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1.sz.melléklet

 A Önkormányzat állandó bizottságai

Polgármester:

Laboda Gábor

Alpolgármester:  

Lengyel Katalin Andrea




Wéber Géza Mihály
Pénzügyi és Gazdasági Bizottság:

Elnök:               Bertalan János              képviselő

Tagok:              Hári László
              képviselő

                          Kosztyú Zoltán
    képviselő

                          Pappné Szabó Olga       nem képviselő tag

                          Madarász Lászlóné       nem képviselő tag

Ügyrendi Bizottság:

Elnök:             Hári László                     képviselő

Tagok:            Buzás Katalin                  képviselő

                        Vidákovits Tibor             képviselő

Környezetvédelmi és Településfejlesztési Bizottság:

Elnök:
Vidákovits Tibor

képviselő

Tagok:
Bertalan János

képviselő

Fodor Rajmund Mihály
képviselő

Kosztyú Zoltán

képviselő

Storcz Botond

képviselő

Bajcsi József

nem képviselő tag

Dr Bodó Tibor

nem képviselő tag

Laudancsek György
nem képviselő tag



Papp Ákos 


nem képviselő tag
Szociális, Családügyi és Egészségügyi Bizottság:

Elnök:
Buzás Katalin

képviselő

Tagok:
dr. Császár Albert

képviselő

Bárdos Péter

képviselő 
Kulturális Bizottság:

Elnök:
Szilvási Károly



képviselő

Tagok:
Bárdos Péter



képviselő


Tokai Tibor




képviselő



Rábóczkiné Benkő Zsuzsanna

nem képviselő tag


Tarapcsik Ildikó



nem képviselő tag

Ifjúsági és Sport Bizottság

Elnök: 
Fodor Rajmund Mihály

képviselő

Tagok:
Storcz Botond


képviselő



Bárdos Péter 


képviselő



Hári László



képviselő



Lehel Dénes



nem képviselő tag

2.sz. melléklet

A Képviselő-testület bizottságai

feladatkörének jegyzéke

Pénzügyi és Gazdasági Bizottság

1.  Véleményezi a polgármester által előterjesztett éves költségvetési koncepció  

      tervezetet. ( Ötv.92.§ (3) bek. )

2.  Véleményezi az éves költségvetési rendelet-tervezetet, a költségvetési 

      rendelet módosításait.

3.  Véleményezi a költségvetés végrehajtásáról szóló féléves beszámolót, ill. az

      éves zárszámadási rendeletet-tervezetet.

4.  Folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzat bevételeinek alakulását, 

      az önkormányzat likviditását, szükség esetén javaslatot ad a megfelelő

      gazdasági intézkedések megtételére.

5.  Előzetesen véleményt alkot a céltámogatási igényekről.

6.  Véleményezi a helyi adó megállapítására irányuló javaslatokat, továbbá a 

      helyi adókról szóló önkormányzati rendelet-tervezeteket.

7.  Véleményezi az önkormányzati intézményeknél alkalmazandó élelmezési 

      térítési díjak megállapítására irányuló önkormányzati rendelet-tervezetet.

8.  Részt vesz az önkormányzat által fenntartott intézményeknél elvégzendő 

       pénzügyi ellenőrzésekben.

9.  Előzetesen véleményt nyilvánít az intézményalapítás, átszervezés, 

      megszüntetés esetén, ill. részletes elemzést készít ezek gazdasági

      vonatkozásait illetően.

10.  Az Önkormányzat SZMSZ-szel összhangban, az Ügyrendi Bizottsággal 

      közösen javaslatot készít elő és terjeszt a testület elé a polgármester, 

      alpolgármester (ek) illetményére és egyéb javadalmazására vonatkozóan.

11.  Vizsgálja a hitelfelvétel indokait, gazdasági megalapozottságát, ellenőrzi a 

       pénzkezelési szabályzat megtartását, a bizonylati rend és a bizonylati 

      fegyelem érvényesítését.

12.  A vagyongazdálkodással kapcsolatos döntésekhez határozati javaslatot 

      terjeszt a Képviselő-testület elé.

Környezetvédelmi és Településfejlesztési Bizottság

I.

Településfejlesztési tevékenységek

1. Élő kapcsolatot tart a lakosság választópolgáraival.

2. Kezdeményezi, közreműködik és véleményezi a hosszú-, közép-, és rövidlejáratú fejlesztések, beruházások és felújítások terveit.

3. Javaslatokat tesz a közlekedés, közműellátó rendszerekkel kapcsolatos igények rangsorolására.

4. A település épített környezetét befolyásoló, meghatározó folyamatokban az esztétikai igényességet és a szakszerűséget képviselve, véleményezési szinten részt vesz.

5. Önkormányzati tulajdonú ingatlanok esetében a településképet alakító tervezett épületek táj-és éghajlathoz illő táji, homlokzati megjelenítését egyedi esetekben véleményezi.

6. A gyalogosok és gépjárművek által használt közlekedő területek útburkolatának felújítását, új szilárd burkolatú utak, járdák, terek kiépítését kezdeményezi.

7. A csapadékvíz-elvezető rendszer és a közlekedési területek kedvező összhangjára, működési illesztésére megvalósíthatósági javaslatokat készít.

8. Az EU harmonizáció zökkenőmentessége érdekében folyamatosan lehetőséget keres az ismeretek megszerzésére.

9. Folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzati fejlesztésekhez igénybe vehető pályázati forrásokat. Javaslatot ad a pályázatok benyújtására.

II.

Vagyongazdálkodási tevékenységek

1. Az önkormányzat vagyongazdálkodási tevékenysége keretfeltételeinek kidolgozását, esetleges módosításait észrevételezi, javaslatokat fogalmaz meg.

2. A vagyonkezelés, vagyonhasznosítás területét ellenőrzi, a vagyonnal folytatott vállalkozási feladatának előkészítésében részt vesz és ellenőriz.

3. Az önkormányzati intézmények épület, építmény és ingatlanállományában tervezett változtatások során a feladatkörében kezdeményez, a megvalósítást elősegíti, a gondos gazdálkodási szempontokat érvényesíti.

4. A vagyongazdálkodással kapcsolatos döntésekhez határozati javaslatot terjeszt a Képviselő-testület elé.

III.

Környezetvédelmi tevékenységek

1. Az önkormányzat környezetvédelmi tevékenységét előkészíti, szervezi és ellenőrzi.

2. A település környezetének védelmére korábban megalkotott önkormányzati rendeletek, határozatok és szabályozások hatályosulását figyelemmel kíséri, a rendezetlen állapotok megszüntetésére javaslatot tesz.

3. Az épített és természeti környezet védelméről, harmóniájáról folyamatos észrevételekkel véleményt ad, ezek megvalósulását elősegíti.

4. Szükség esetén segítséget kér a környezetvédelmi hatóságtól, felügyelőségtől.

5. Környezetvédelemmel kapcsolatos lakossági bejelentések külön kezelt nyilvántartását kezdeményezi.

6. Figyelemmel kíséri a zaj, rezgés és egyéb, a levegő közvetítésével terjedő gáz, füst, korom, por szennyeződések határértéket meghaladó károsító adatait, a hatósági  kezelését, a mérési eredmények ismeretében a jogok és kötelezettségek érvényesítését.

7. Javaslatot tesz a kor igényének megfelelő hulladékgazdálkodás Ürömön leginkább alkalmazható módszerére, majd bevezetésére.

IV.

Egyéb feladat

1. A településen működő közszolgáltatók (víz, háztartási hulladék) ármegállapításra vonatkozó tervezeteit véleményezi, mérséklésükre javaslatot állít össze.

2. Figyelemmel kíséri a Polgármesteri Hivatallal az önkormányzati tulajdonú létesítmények építését, fenntartási, közműépítési munkáit követő jótállási időszakban az önkormányzati jogok érvényesítését.

Ügyrendi Bizottság

1. Véleményezi a Szervezeti és Működési Szabályzat tervezetét, vizsgálja a szabályzat hatályosulását, szükség esetén kezdeményezi módosítását, illetőleg javaslatot dolgoz ki módosítására.

2. Véleményezi az önkormányzati rendelet-tervezeteket, figyelemmel kíséri elfogadásuk utáni hatályosulásukat, szükség esetén kezdeményezi módosításukat.

3. Javaslatot tesz a Képviselő-testület rendeletalkotási ütemtervére.

4. Véleményezi önkormányzati jelképek, kitüntetések, elismerő címek alapítására irányuló  kezdeményezéseket.

5. Figyelemmel kíséri a Képviselő-testület ülésének ügyrendjét.

6. Nyilvántartja és ellenőrzi a polgármester és a képviselők vagyonnyilatkozatát.

7. Kivizsgálja a polgármester által átadott összeférhetetlenségi kezdeményezéseket.

Szociális, Családügyi és Egészségügyi Bizottság

1. Véleményezi a Képviselő-testület elé kerülő szociális, egészségügyi tárgykörben készült előterjesztéseket, rendelet-tervezeteket.

2. Figyelemmel kíséri, elemzi és értékeli a település szociális és egészségügyi helyzetét, megteszi javaslatait.

3. Szociális és egészségügyi célkitűzései megvalósítása érdekében együttműködik más szervekkel, szervezetekkel.

4. Vizsgálja és véleményezi az önkormányzat által fenntartott egészségügyi intézmények tárgyi és személyi feltételeit.

5. Véleményezi és javaslatot tesz a szociális törvényben szabályozott ellátásokon túl, az önkormányzat saját költségvetése terhére megállapított egyéb ellátásokra.

6. Közreműködik a szociális ellátás feltételeinek biztosításában.

7. Ellenőrzi a szociális segélyezés rendszerének működtetését.

8. Javaslatot dolgoz ki a lakáscélú pénzeszközök felhasználására.

9. Dönt a Képviselő-testület által átruházott hatáskörében.

10.  Előkészíti a Képviselő-testület szociálpolitikai és egészségügyi koncepcióját.

Kulturális Bizottság

1. Véleményezi a Képviselő-testület elé kerülő, a bizottság szakterületeit érintő előterjesztéseket, rendelet-tervezeteket. A bizottság szakterületei az oktatás, közművelődés, vallás, sport, valamint az ifjúságot érintő feladatok.

2. Figyelemmel kíséri és ellenőrzi a Képviselő-testületnek a bizottság szakterületeit érintő döntések végrehajtását.

3. Véleményezi az oktatási intézmények pedagógiai programját.

4. Előkészíti a helyi oktatáspolitikai és közművelődési koncepciót.

5. Javaslatot tesz a szakterületéhez kapcsolódó önkormányzati alapítványok létrehozására, véleményezi az erre irányuló kezdeményezéseket, javaslatot tesz a kuratóriumi tagok személyére.

6. Véleményezi művészeti alkotások közterületen, önkormányzati intézményen, középületen, középületben való elhelyezését.

7. Javaslatot tesz az utcanevek elnevezésére.

8. Figyelemmel kíséri és segíti a tömegsporttal kapcsolatos önkormányzati feladatok végrehajtását.

9. Részt vállal a községi és nemzeti, kulturális és tömegsport rendezvények  

      szervezésében, részt vesz azokon.

10.  Javaslatot tesz a községben működő önszerveződő közösségek támogatására.

11. Véleményezi az önkormányzat helyi kiadványainak megjelentetésére tett javaslatokat.

12. Folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzati rendezvényekhez, 

      civilszervezetek munkájához igénybe vehető pályázati forrásokat. Javaslatot 

      ad a pályázatok benyújtására.

Ifjúsági és Sport Bizottság
1.) Véleményezi a Képviselő-testület elé kerülő, a bizottság szakterületeit érintő előterjesztéseket, rendelet-tervezeteket. A bizottság szakterületei az oktatás, közművelődés, vallás, sport, valamint az ifjúságot érintő feladatok.

2.) Figyelemmel kíséri és ellenőrzi a Képviselő-testületnek a bizottság szakterületeit érintő döntések végrehajtását.

3.) Előkészíti a helyi ifjúsági koncepciót.
4.) Javaslatot tesz a szakterületéhez kapcsolódó önkormányzati alapítványok létrehozására, véleményezi az erre irányuló kezdeményezéseket, javaslatot tesz a kuratóriumi tagok személyére.

5.) Javaslatot tesz a községben működő önszerveződő közösségek támogatására.

6.) Véleményezi az önkormányzat helyi kiadványainak megjelentetésére tett javaslatokat, különös tekintettel az ifjúságot érintő kérdésekre.

7.) Folyamatosan figyelemmel kíséri az önkormányzati rendezvényekhez, civilszervezetek munkájához igénybe vehető pályázati forrásokat. Javaslatot ad a pályázatok benyújtására.

3.sz. melléklet

A képviselő-testületi ülések elé kerülő előterjesztések előkészítésére,

továbbá

a testület által hozott határozatok végrehajtásának rendjére

I.

Az előterjesztés tartalmi követelményei:

Az önkormányzati SZMSZ-ben szabályozottakon felül a következő szempontokat szükséges figyelembe venni.

1., A Képviselő-testület elé kerülő előterjesztésnek általában két részből kell 

     állnia:

     a.) A tárgy és helyzetelemzés ismertetéséből, a döntési javaslat indoklásából

          ( esetleg az ehhez csatolt mellékletekből )

     b.) Határozati ( döntési ) javaslatból.

     A határozati javaslat kidolgozása csak akkor mellőzhető, ha az ügy 

     ismertetéséből – az elfogadáson túl – döntési igény nem jelentkezik.

2., A tájékoztató tartalmú előterjesztések nem tartalmaznak határozati javaslatot. 

     Amennyiben a kérdés tárgyalása keretében ilyen igény merül fel, úgy a jelen

     utasítás 1.) pontjában írtak szerint kell eljárni.

     Az előterjesztések fajtáit az önkormányzat SZMSZ-e tartalmazza.

3., 1/a.) részének tartalma, követelménye:

     a.) Utalás arra, hogy foglalkozott-e a testület korábban az adott tárgykörrel, s 

          ha igen, mikor és milyen határozatot hozott. Értékelni kell a döntés

          hatását, a végrehajtás esetleges akadályait, hiányosságait, a végrehajtás 

          elmaradásának okait.

     b.) Utalni kell az előterjesztés tárgyára vonatkozó legfontosabb 

          jogszabályokra és testületi határozatokra, továbbá a végrehajtás érdekében 

          teendő intézkedésekre.

     c.) Értékelni és elemezni kell a tárggyal kapcsolatos – és a döntés 

          szempontjából jelentős – tényeket, követelményeket, összefüggéseket, 

          mérlegelve a döntés várható hatását.

     d.) Ki kell térni az előkészítés során végzett összehangoló munkára, a 

          közreműködő szervek és személyek ( bizottság, képviselő-testület stb. ) 

          álláspontjának, esetleges eltérő véleményének ismertetésére.

     e.) A határozati javaslat – annak egyes pontjai – indoklását, ill. esetleges

          mellőzésének okait az előterjesztés első részébe kell foglalni.

4., Az előterjesztés 1/b.) részének tartalma, követelménye:

     a.) A döntési javaslatok logikus összhangjának megteremtése, az előterjesztés

          első részének megállapításaival.

     b.) Szabatosan, pontosan és tömören – az általánosság kerülésével – 

          fogalmazzák meg az elérendő célt.

     c.) Eltérő tartalom esetén külön-külön pontokban kell meghatározni a 

          feladatokat. Külön pontokban szükséges megfogalmazni az érintett 

          bizottság határozati javaslatát is.

     d.) Ha indokolt, szükséges javasolni a korábbi testületi határozat/ok 

          módosítását, kiegészítését, ill. hatályon kívül helyezését.

     e.) Az előterjesztés tárgyától, jellegétől függően, amikor a döntéssel elérni 

          kívánt célnak több megoldási lehetősége van, szükséges a határozati

          javaslat több változatban történő kidolgozása. Az egyes alternatívák 

          előnyeinek, ill. hátrányainak tárgyilagos ismertetése kötelező.

     f.) A több változatú ( alternatív ) döntési javaslatokat minden esetben 

         egymástól elkülönítve kell megfogalmazni.

     g.) A határozati javaslatnak tartalmaznia kell a végrehajtási időt, és a 

          végrehajtásért felelős személy/ek megnevezését. Pontonként kell 

          megjelölni a végrehajtásért, illetőleg a végrehajtás ellenőrzéséért felelős 

          személyeket. Több felelős esetén – ha a határozat eltérően nem 

          rendelkezik – az elsőként megnevezett köteles a végrehajtást 

          megszervezni.

     h.) A végrehajtás határidejét naptári napban – folyamatos feladat 

          meghatározásakor – folyamatos jelöléssel kell előírni. Folyamatos 

          határidő esetén meg kell jelölni a végrehajtásra adott végső, ill. az 

          esetleges időközönkénti jelentések határidejét.

     i.) Szóbeli előterjesztés esetén is ki kell dolgozni az előterjesztés vázlatát, 

         továbbá a határozati javaslat teljes szövegét, írásban.

II.

Az előterjesztés alaki követelményei:

     a.) Az előterjesztés A/4 nagyságban kell előkészíteni.

     b.) Az előterjesztés konkrét napirendi pontjának számát minden esetben az 

          önkormányzat jegyzőjével egyeztetni kell.

     c.) Az előterjesztésben az aláírás s.k. jelzésű lehet, bélyegzőlenyomat 

          használata mellőzhető.

III.

Az előterjesztések előkészítésének főbb szabályai:

a.) Az előterjesztés előkészítéséért az abban foglaltak megalapozottságáért    

      az előkészítés során szükséges egyeztetésekért elsősorban a napirend 

      előadója felelős.

b.) Az előterjesztéseket - egyeztetés után – a testületi ülések időpontja előtt 10 nappal kell ez önkormányzat jegyzőjéhez benyújtani.

c.) Az előterjesztéseket a jegyző törvényességi szempontból véleményezi és vizsgálja a jelen mellékletben foglaltaknak való megfelelését, majd az előterjesztés első oldalán törvényességre vonatkozó észrevételeit rögzíti az alábbiak szerint:

· az előterjesztés törvényes, vagy

· az előterjesztés nem törvényes ( jogszabálysértő )

IV.

Határozatok végrehajtásának rendje

     a., A testületi határozatokat a felelősként megjelölt szerv, illetve személy

          köteles végrehajtani.

     b., A határozatok végrehajtásáról azok határidejének lejártát követő testületi 

          ülésen kell jelentést tenni.

     c., A végrehajtásról szóló jelentést a felelősnek kell összeállítani. A 

          jelentéseket a határozat számának feltüntetésének megjelölésével röviden 

          kell megszövegezni. A bevezetőben utalni kell a határozat rendelkezésére. 

          Be kell számolni a végrehajtás eredményéről, ill. módjáról. Ha a 

          végrehajtásnak akadálya volt, ismertetni kell, hogy azt miért nem lehet 

          elhárítani, továbbá javaslatot kell tenni a határozat módosítására, vagy 

          kiegészítésére – ha indokolt – felelősségre vonásra. A jelentésnek 

          alkalmasnak kell lenni arra, hogy a testület a végrehajtást érdemben 

          értékelhesse.

     d., A jelentést a jegyzőhöz kell előzetesen leadni. A jelentést a polgármester

          terjeszti az ülés elé.

V.

Egyes előterjesztésekre vonatkozó külön szabályok

1., A képviselő-testület bizottságának előterjesztése

     a., A bizottságok által készített előterjesztésnél a jegyző által kijelölt személy 

          felelős azért, hogy az előírt határidőre postázásra kész állapotban 

          elkészüljön.

     b., A bizottságok által készített előterjesztések során a jelen mellékletben 

          előírt szabályokat kell alkalmazni.

2., Önkormányzati intézmények előterjesztése

     a., Önkormányzati intézmények előterjesztése ( beszámoltatása ) esetén az

          önkormányzat jegyzője a feladatkör szerint illetékes hivatali egység 

          vezetőjét bízhatja meg azzal, hogy gondoskodjon arról, hogy az 

          előterjesztés az előírt határidőben, postázásra kész állapotra elkészüljön.

     b., Az előterjesztés elkészítésénél e jelen mellékletben foglalt 

          követelményeket figyelembe  kell venni.

4.sz. melléklet

Képviselői vagyonnyilatkozatok kezelésének 

eljárási rendje

1. Az önkormányzati képviselő a megbízólevelének átvételétől, majd ezt követően minden év január 1-től számított 30 napon belül a 2000.évi XCVI.tv. melléklete szerinti vagyonnyilatkozatot köteles tenni. A képviselő saját vagyonnyilatkozatához csatolni köteles a vele közös háztartásban élő házas- vagy élettársának, valamint gyermekének a melléklet szerinti vagyonnyilatkozatát. ( 2000.évi XCVI.tv. 10/A § )

A vagyonnyilatkozatokat tehát a törvény előírásait figyelembe véve legkésőbb minden év január 31-én, amennyiben ez az időpont munkaszüneti napra esik, január 31-ét követő első munkanapon kell leadni.

2. A vagyonnyilatkozat-tételhez szükséges nyomtatványokat a jegyző megküldi az érintettek részére 2 példányban a szükséges számú borítékokkal együtt, a nyilatkozat-tétel határidejét megelőző 20 nappal korábban.

3. A kitöltött hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat zárt borítékban a képviselő és az érintett hozzátartozó nevének feltüntetésével ellátva 1 példányban kell leadni a bizottság mellett működő, a bizottság tevékenységét segítő köztisztviselőnek. Az átvett, lezárt borítékokat a lezárás helyén 2-3 helyen a Polgármesteri Hivatal bélyegzőjével kell lepecsételni.

A kitöltött képviselői vagyonnyilatkozatokat ugyancsak borítékban, 1 példányban, névvel ellátva kell leadni. Mivel a képviselői vagyonnyilatkozatok nyilvánosak, azok lezárása nem szükséges, de lezárható. 

4. Az Ügyrendi Bizottság a vagyonnyilatkozatok átvételéről igazolást ad ki.

5. A bizottság a vagyonnyilatkozatokról nyilvántartást vezet. A kapcsolódó iratokat az egyéb iratoktól elkülönítetten a képviselők részére név szerint kiállított dossziéban, a hozzátartozói nyilatkozattal együtt gyűjti.

A hozzátartozói vagyonnyilatkozatokat és a kapcsolódó iratokat tartalmazó dossziét a jegyzői irodában található zárható páncélszekrényben kell tárolni.

A képviselői vagyonnyilatkozatok rendszerezve, a betekintési jegyzékkel együtt, a lemezszekrényben tárolandók.

6. A polgármester és a képviselők vagyonnyilatkozata a vagyonnyilatkozatban feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatokon kívül ( pénzintézeti számlaszám, kötvényszám ) nyilvános, azt bárki megtekintheti a Polgármesteri Hivatal jegyzőjének irodájában minden páros hét szerdai napján 15.00 órától 17.00 óráig.

7. A Polgármesteri Hivatal kijelölt ügyintézője a vagyonnyilatkozatba betekintőkről nyilvántartást vezet a betekintő nevének feltüntetésével.

8. Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás lefolytatásának a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmára vonatkozó tényállás esetén van helye.

Ha az eljárásra irányuló kezdeményezés nem jelöli meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogásolt részét és tartalmát, a bizottság elnöke felhívja a kezdeményezőt a hiány pótlására.

Ha a kezdeményező 15 napon belül nem tesz eleget a felhívásnak, vagy ha a kezdeményezés nyilvánvalóan alaptalan, a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja a kezdeményezést, s erről a bizottságot tájékoztatja.

9. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás megismétlésének ugyanazon 

     vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre irányuló 

     kezdeményezés új tényállást ( adatot ) tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal 

     kapcsolatos eljárásra irányuló – új tényállás nélküli – ismételt 

     kezdeményezést a bizottság elnöke az eljárás lefolytatása nélkül elutasítja, s 

     erről a bizottságot tájékoztatja.

10. A bizottság felhívására a képviselő a saját, illetve a hozzátartozói 

     vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatokat 

     (pl. bankszámlaszám ) köteles 3 napon belül írásban bejelenteni. Ezeket az     

     azonosító adatokat csak a bizottság tagjai ismerhetik meg, azokat az eljárás 

     lezárását követően 8 napon belül törölni kell, ill. meg kell semmisíteni.

11. A bizottság által lefolytatott eljárás eredményéről a bizottság a soron 

     következő testületi ülésen a zárt ülés szabályai szerint tájékoztatást ad. A 

     vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés a képviselő-testület át nem 

     ruházható hatásköre.

12. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás esetén a képviselő-testület zárt 

     ülésre vonatkozó szabályok szerint kell bizottsági ülést tartani.

13. A vagyonnyilatkozatokat addig kell megőrizni, amíg a képviselői jogállás 

     fennáll, ezt követően azt ( azokat ) vissza kell adni a nyilatkozattevőnek.

5.sz.melléklet

A képviselő-testület határozatainak

nyilvántartási rendje

1.) A képviselő-testület határozatait külön-külön, a naptári év elejétől 

     kezdődően, folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők 

     szerint:

     „ Üröm Község Önkormányzat képviselő-testületének 

         _____/20___ ( ___hó___nap ) határozata „

2.) A testületi határozatokról a Polgármesteri Hivatal sorszám szerinti, határidős 

     nyilvántartást vezet.

3.) A határozatokat, a jegyzőkönyv elkészítését követő 3 munkanapon belül el

     kell küldeni a végrehajtásért felelős személyeknek szerveknek. A képviselők 

     a határozatokat a legközelebbi testületi ülés anyagával együtt kapják meg.

4.) A határozatok végrehajtásával kapcsolatos előterjesztéseket, jelentéseket a 

     jegyző készíti elő és terjeszti a képviselő-testület elé.

6.sz. melléklet

A képviselő-testület ülésén 

tanácskozási joggal résztvevő pártok, 

társadalmi szervezetek, egyházak

1.) MIÉP helyi szervezete

2.) Ürömiek Baráti társasága

3.) Római katolikus egyház

4.) Református egyház

5.) Attila Kulturális és Ismeretterjesztő Kör

6.) Társutas Egyesület
7.) MSZP helyi szervezete

8.) Üröm Táborföld Egyesület

9.) Ürömi Teleház Közhasznú Egyesület

7.sz melléklet

A közmeghallgatás rendje

A közmeghallgatás olyan határozatképes testületi ülés, amelyen az állampolgárok, valamint az Önkormányzat illetékességi területén működő társadalmi és egyéb szervezetek képviselői közvetlenül a képviselő-testület előtt, ahhoz intézve tehetik fel közérdekű kérdéseiket, javaslataikat.

A közmeghallgatást a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester vezeti:

a.) megállapítja, hogy a közmeghallgatást e rendelet szabályai szerint hívták-e össze,

b.) megállapítja az ülés határozatképességét,

c.) előterjeszti az ülés napirendi javaslatát,

d.) szót ad a közmeghallgatáson megjelenteknek. A hozzászólás időtartama legfeljebb 3 perc.

e.) a polgármester az előterjesztésben szereplő és a vitában elhangzott javaslatokat egyenként bocsátja szavazásra úgy, hogy a vita során  elhangzott módosító és kiegészítő, majd az előterjesztésben szereplő javaslat felett kell dönteni.

8.sz. melléklet

A polgármesteri Hivatalban 

vagyonnyilatkozat tételi kötelezettséggel 

járó munkakörök

1.) Jegyző

2.) Pénzügyi vezető

3.) Anyakönyvvezető 

4.) Hatósági ügyfélszolgálati osztályvezető
5.) Település-üzemeltetési- beruházási és vagyongazdálkodási osztályvezető
6.) Pénztári feladatokat ellátó köztisztviselő
7.) Építéshatósági osztályvezető

8.) Szervezési titkársági osztályvezető

9.) Adóügyi feladatokat ellátó köztisztviselők
1.sz függelék

Ürömi képviselők névjegyzéke

Képviselő-testület

Laboda Gábor  polgármester

Bárdos Péter
Bertalan János

Buzás Katalin

Dr.Császár Albert

Fodor Rajmund Mihály

Hári László Péter

Kosztyú Zoltán

Lengyel Katalin Andrea

Storcz Botond

Szilvási Károly

Tokai Tibor

Vidákovits Tibor

Wéber Géza Mihály









2. számú függelék

Üröm Község Önkormányzat

Hatályos önkormányzati rendeletek

	RENDELET SZÁMA


	TÁRGYA



	5/1996.(X.8.)
	A helyi adókról.

	7/1997.(XII.16.)
	A gyámügyi igazgatás keretében nyújtott pénzbeli és természetbeni ellátásokról.

	5/1998.(V.5.)
	A gyermekvédelem helyi rendszerének keretében biztosított személyes gondoskodást nyújtó ellátásokról.

	8/1999.(XII.15.)
	A helyi adókról szóló önkormányzati rendelet módosításáról.

	11/1999.(XII.15.)
	A közterületek használatáról.

	11/2000.(VI.24.)
	A helyi népszavazásról és népi kezdeményezésről.

	12/2000.(VI.24.)
	A közterületek használatáról szóló 11/1999.(XII.15.)sz. rendelet módosításáról.

	15/2000.(VII.11.)
	Üröm Község Önkormányzat Polgármesteri Hivataláról, valamint ügyfélfogadási rendjéről szóló 1/2000.(I.24.) Kpvt. rendelet hatályon kívül helyezéséről. 

	17/2000.(IX.12.)
	Az alapfokú művészetoktatási intézmény szolgáltatását igénybe vevők díjfizetési kötelezettségéről.

	18/2000.(XI.28.)
	A közterületek használatáról szóló 11/1999.(XII.15.) sz. rendelet módosításáról. 

	4/2001.( II.22.)
	Üröm Jókai Mór utca- Budakalászi út- Rákóczi köz  által határolt terület helyi védelméről.

	10/2001.(IV.24.)
	Üröm község címeréről, zászlajáról és pecsétjéről.

	11/2001(IV.24.)
	Az utcanév és házszámtáblákról.

	14/2001.(IV.25.)
	Díszpolgári cím alapításáról.

	15/2001.(V.23.)
	A gyámügyi igazgatás keretében nyújtott pénzbeli és természetbeni ellátásokról szóló 7/1997.(XII.16.) Kpvt. számú rendelet módosításáról.

	17/2001.(VII.24.)
	033/16, 18, 21, 57, 58, 029 és 033/20 hrsz-ú területek helyi építési szabályzata.



	19/2001.(X.16.)
	A díszpolgári cím alapításáról szóló 14/2001.(IV.25.)Kt.sz. rendelet módosításáról.

	23/2001.( X.29.)
	Az alapfokú művészetoktatási intézmény szolgáltatását igénybevevők díjfizetési kötelezettségéről szóló 17/2000.(IX.12.) Kt. sz. rendelet módosításáról. 

	25/2001.(XII.03.)
	A közterületek használatáról szóló 11/1999.(XII.15.) Kt.sz. rendelet módosításáról. 

	12/2002.(V.6.)
	A Jókai Mór utca-Budakalászi út Rákóczi köz által határolt terület helyi védelméről szóló 4/2001.(II.22.) Kt. rendelet módosítására.

	14/2002.(VI.18.)
	Jókai Mór utca-Budakalászi út-Rákóczi köz által határolt terület helyi védelméről szóló 4/2001.(IV.25.) Kt. számú rendelet módosításáról.

	15/2002.(XI.24.)
	A díszpolgári cím alapításáról szóló 14/2001.(IV.25.) Kt. számú rendelet módosításáról. 

	22/2002.(XII.18.9
	A háziorvosi körzetekről.

	23/2002.(XII.18.)
	A települési szilárd hulladékkal kapcsolatos hulladékkezelési helyi közszolgáltatásról.

	25/2002.(XII.18.)
	A közterületek használatáról szóló 25/2001.(XII.03.) Kt. rendelet módosítása.

	2/2003.(II.12.)
	A helyi adókról szóló 5/1996.(X.08.) Kt. számú rendelet módosítására.

	4/2003.(II.07.)
	A Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott köztisztviselők közszolgálati jogviszonyának egyes kérdéseiről.

	6/2003.(IV.18.)
	A temetőkről és a temetkezésről.

	9/2003.(IV.10.)
	Az önkormányzat vagyonáról és a vagyonnal való gazdálkodás szabályairól.

	11/2003.(IV.17.)
	12/1991.(XII.15.) Kt. sz. rendelettel módosított Általános Rendezési Terv szabályozási előírásairól  szóló 3/1971. sz. helyi rendelet hatályon kívül helyezéséről.



	13/2003.(VI.11.)
	A Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott köztisztviselők közszolgálati jogviszonyának egyes kérdéséiről szóló 4/2003.(II.14.) Kt.sz. rendelet módosítására.

	14/2003.(VI.27.)
	Üröm - Cigány Árok- Budai út- Erdősáv által határolt terület Helyi Építési Szabályzatáról.

	16/2003.(VI.27.)
	A helyi parkolás feltételeiről.

	19/2003.(XI.12.)
	A Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott köztisztviselők közszolgálati jogviszonyának egyes kérdéséiről szóló 4/2003.(II.14.) Kt. sz. rendelet módosítására.

	20/2003.(XI.12.)
	A Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott köztisztviselők anyagi érdekeltségi rendszeréről.

	21/2003(XII.01.)
	Képviselők tiszteletdíjáról és természetbeni juttatásairól.

	22/2003.(XI(I.01.)
	A helyi adókról szóló 5/1996.(X.8.) Kt. számú rendelet módosításáról.

	23/2003.(XII.01.)
	A szociális gondoskodás helyi szabályairól.

	24/2003(XII.01.)
	A többszörösen módosított 11/1999.(XII.15.) Kt. számú  a közterületek használatáról szóló rendelet módosítására.

	25/2003.(XII.19.)
	Üröm Péterhegyi út Menti Terület Helyi Építési Szabályzatáról.

	27/2003.(XII.22.)
	23/2002.(XII.22.)Kt. sz. rendelet módosítására a települési szilárd hulladék kezelésének helyi szabályairól.



	28/2003.(XII.22.)
	Szeszes italok közterületen történő fogyasztásának korlátozásáról.

	29/2003.(XII.22.)
	Az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról.

	30/2003.(XII.22.)
	A belföldi gépjárművek adójának mértékéről szóló 20/2000.(XI.28.) Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről.

	31/2003.(XII.22.)
	Ürömi csatornahálózatra vonatkozó közműfejlesztési hozzájárulásról szóló 17/2003.(VII.23.) Kt. sz. rendelettel módosított 21/2000.(XII.01.)Kt.sz. rendelet  hatályon kívül helyezéséről. 



	32/2003.(XII.22.9
	Ürömi vízhálózatra vonatkozó közműfejlesztési hozzájárulásról szóló 18/2003.(IX.5.) Kt.sz. rendelettel módosított 8/2003.(IV.10.) Kt. sz. rendeletnek hatályon kívül helyezéséről.

	33/2003.(XII.22.)
	Tiszta virágos Ürömért díj alapításáról és adományozásáról.

	34/2003.(XII.22.)
	Az önkormányzat által fenntartott közoktatási intézmények működés rendjéről.

	3/2004.(II.06.)
	11/2003.(IV.17.) Kt. számú rendelet  módosítására.

	4/2004.(II.06.)
	Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata

	5/2004(II.16.)
	A közterületek használatáról szóló többszörösen módosított 11/1999.(XII.15.) Kt. sz. rendelet módosítására.

	6/2004(III.1.)
	22/2002.(XII.18.9 Kt. sz. rendelet módosítására a háziorvosi körzetekről.

	7/2004.(III.1.)
	A szociális gondoskodás helyi szabályairól szóló 23/2003.(XII.01.) Kt. sz. rendelet módosítására.

	9/2004.(III.29.)
	A közterület rendjéről és tisztaságáról szóló 6/1995(VIII.29.) Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről.

	10/2004.(III.29.)
	A fogorvosi ellátás térítési díjainak megállapításáról szóló rendelet hat. kívül helyezéséről 7/1995.(XI.1.)



	11/2004(III.29.)
	Telepengedély alapján gyakorolható ipari tevékenységről és a telepengedélyezés rendjéről szóló 6/1997.(XI.25.) Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről. 

	12/2004.(III.29.)
	Tiltott zónák kibővítéséről szóló 9/2000.(V.31.)Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről 

	13/2004.(III.29.)
	Az állatok tartásáról szóló 13/2000.(VI.24.) Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről. 



	14/2004.(III.29.)
	A köztisztasági szabályokról szóló 7/2001.(III.19.),valamint a helyi környezet védelméről, és a közterületek ingatlanok rendjéről a település tisztaságáról szóló 17/2002.(IX.30.)rendelet hatályon kívül helyezéséről.  (kivéve: 8.§.9.§. és 26.§.)

	15/2004.(III.29.)
	Az önkormányzati lakások bérbeadásának feltételeiről szóló 16/2001.(VII.18.) Kt. rendelet, valamint  azt módosító 16/2002.(IX.13.)Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről.

	16/2004.(III.29.)
	Az első lakáshoz jutó fiatal házasok kamatmentes kölcsönéről szóló 13/1999.(XII.15.)Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről.

	17/2004.(III.29.)
	A szociális hatáskörök átruházásáról szóló 5/1999(VIII.09.)Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről. 

	18/2004.(III.29.)
	Az egyes szabálysértésekről szóló 2/2000.(II.29.) 19/2000(XI.28.) Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről. 

	19/2004.(III.29.)
	5/1998.(V.5.) rendelet és a 19/2004.(III.29.) Kt. számú rendelettel egységes szerkezetben a  gyermekvédelem helyi rendszerének keretében biztosított személyes gondoskodást nyújtó ellátásokról.



	20/2004.(III.29:
	A hely adókról szóló 5/1996.(X.8.) Kt. sz. rendelete, a 8/1996.(XI.26.), az 5/1997.(VIII.26.), a 11/1998.(XII.9.), a 8/1999.(XII.15.), a 2/2003.(II.12.), és a 22/2003.(XII.1.) Kt.  számú rendeletekkel,  és a 20/2004.(III.29.)Kt. számú módosító rendelettel együtt,  egységes szerkezetben.

	21/2004.(III.29.
	7/1997.(XII.16.) kt. számú és 15/2001.(V.23.) Kt. számú rendelete a 21/2004.(III.29.) Kt. számú módosító rendelettel egységes szerkezetben. A gyámügyi igazgatás keretében nyújtott pénzbeli és természetbeni ellátásokról.



	22/2004.(III.29.)
	4/2003.(II.14.) Kt.sz. és a 19/2003.(XI.12.) Kt. sz. rendeletek a 22/2004.(III.29.) Kt. számú módosító rendelettel egységes szerkezetben. A Polgármesteri Hivatalban foglalkoztatott köztisztviselők közszolgálati jogviszonyának egyes kérdéseiről.

	24/2004.(VI.02.)
	A 20/2003/(XI.12.)Kt. sz. rendelet módosítására, a Polgármesteri Hivatalban  foglalkoztatott köztisztviselők anyagi érdekeltségi rendszeréről.

	25/2004.(VI.28.)
	Sadove településrészre vonatkozó változtatási tilalom elrendelését szabályozó 20/2001.(X.16.) Kt. sz. rendelet hatályon kívül helyezéséről.

	26/2004.(VI.28.)
	Üröm külterületére vonatkozó változtatási tilalom elrendelését szabályozó 3/2003.(II.07.) Kt. számú rendelet hatályon kívül helyezéséről.

	27/2004.(VI.28.)
	Üröm külterületének egy részére vonatkozó változtatási tilalom elrendeléséről.

	30/2004.(VII.16.)
	Az egységes szerkezetbe foglalt 5/2004.(II.16.) Kt. számú rendelet módosítására a közterületek használatáról.

	31/2004.(X.01.)
	A helyi állattartás szabályairól.



	32/2004.(X.07.)
	Polgármesteri Hivatal Közszolgálati Adatvédelmi Szabályzata

	33/2004.(X.29.)
	A zajártalom elleni védekezésről. 

	34/2004.(XI.02.)
	Üröm Település Hulladékgazdálkodási Tervéről

	35/2004.(XII.06.)
	A helyi közművelődési feladatok ellátásáról.

	36/2004.(XII.20.)
	A 27/2003.(XII.22.)  23/2002.(XII.18.) Kt. sz. rendelet módosítására a települési  szilárd hulladék kezelésének helyi szabályairól.

	38/2004.(XII.20.)
	6/2003.(IV.18.) Kt. sz. módosítására a temetőkről és a temetkezésről.



	39/2004.(XII.20.)
	Az 5/2004.(II.16.) Kt. sz. rendelet módosítására a közterületek használatáról

	4/2005.(II.03.)
	Ürömi képviselők tiszteletdíjáról és természetbeni juttatásairól.

	5/2005.(III.22.)
	Üröm község Önkormányzat Képviselő-testületének 5/2005.(III.22.) Kt. Sz. rendelete a Rókahegy 2. lakóterület Helyi Építési Szabályzatáról és Szabályozási tervéről.

	8/2005.(IV.18.)
	SZMSZ módosítása   (29/2003.(XII.22.)

	9/2005.(IV.18.)
	Alapfokú Művészetoktatási Intézmény szolgáltatását igénybe vevők díjfizetési kötelezettségéről.

	10/2005.(VI.06.)
	Üröm Község Helyi Építési Szabályzata HÉSZ

	11/2005.(V.26.)
	Hulladékgazdálkodási Terv

	12/2005.(V.26.)
	Önkormányzati tulajdonú csatornaszolgáltatás 2005. évi díjainak megállapításáról. (2005. június 01-től)

	13/2005.(VII.25.)
	10/2005.(VI.06.)  HÉSZ módosítása.

	14/2005.(VIII.26.)
	Üröm Község Önkormányzat SZMSZ módosítása. (29/2003.(XII.12.)

	15/2005.(VIII.26.)
	11/1999.(XII.15.) Kt. számú a közterületek használatáról szóló rendelet módosítása. 

	16/2005.(VIII.26.)
	A 9/2003.(IV.10.) Kt. számő rendelet az önkormányzat vagyonáról és vagyonnal való gazdálkodás szabályairól szóló rendelet módosítására.

	17/2005.(VIII.26.)
	Helyi adókról szóló 20/2004.(III.29.) Kt. számú egységes szerkezetben lévő rendelet módosítása.

	18/2005.(VIII.26.)
	6/2003.(VI.18.) temetőkről szóló rendelet módosítása.

	19/2005.(VIII.26.)
	4/2001.(II.22.) Kt. számú egységes szerkezetbe foglalt Üröm Jókai Mór utca Budakalászi út Rákóczi köz által határolt terület helyi védelméről szóló rendelet módosítása.

	20/2005.(VIII.26.)
	A helyi állattartás szabályairól szóló 31/2004.(X.01.) Kt. számú rendelet módosítása.

	21/2005.(VIII.26.)
	A szociális gondoskodás helyi szabályairól szóló 23/2003.(XII.01.) Kt. számú rendelet módosítására.

	22/2005.(VIII.26.)
	A zajártalom elleni védekezésről szóló 33/2004.(X.29.) Kt. számú  rendelet módosítására.

	25/2005.(X.12.)
	A többszörösen módosított 29/2003.(XII.22.) Kt. sz. rendeletmódosítására a Szervezeti és Működési szabályzatról.

	26/2005.(X.12.)
	A 21/2005.(VIII.26.) Kt.sz. rendelettel módosított szociális gondoskodás helyi szabályairól szóló 23/2003.(XII.01.) Kt. sz. rendelet módosítására.

	27/2005.(X.28.)
	A közigazgatási hatósági eljárásban az elektronikus ügyintézésről.

	28/2005.(XI.30.)
	A település szilárd hulladék szállításának 2006. évi díj megállapításáról.

	29/2005.(XI.30.)
	17/2005.(VIII.26.) Kt. sz. rendelettel módosított 20/2004.(III.29.) Kt. sz. egységes szerkezetbe foglalt rendelet módosítására a helyi adókról.

	30/2005.(XI.30.)
	38/2004.(XII.20.) Kt. számú rendelet valamint a 18/2005.(VIII.26.) kt. sz. rendelettel módosított 6/2003.(IV.18.) Kt. sz. rendelet módosítására a temetőkről és a temetkezés rendjéről.

	31/2005.(XII.19.)
	Üröm külterületére vonatkozó változtatási tilalom elrendeléséről.

	32/2005.(XI.30.)
	A 13/2005.(VII.25.) Kt. sz. rendelettel módosított 10/2005.(VI.06.) Kt. sz. rendelet módosítására a Község Helyi Építési Szabályzatáról.

	33/2005.(XII.19.)
	Csatornaszolgáltatás 2006. díjainak megállapításáról.

	34/2005.(XII.19.)
	A menetrendszerinti személyszállítás helyi díjának megállapításáról.

	1/2006.(II.13.)
	Üröm Község Önkormányzat 2006. évi költségvetése.

	2/2006.(II.13.)
	2005. évi költségvetés módosítása.

	3/2006.(II.13.)
	Az intézményekben fizetendő térítési díjakról.

	4/2006.(III.02.)
	HÉSZ módosítása (10/2005.(VI.06.)

	5/2006.(IV.28.
	2006. évi költségvetés módosítása. (1/2006.(II.13.)

	6/2006.(IV.28.)
	Zárszámadás

	7/2006.(IV.28.)
	Szociális gondoskodás helyi szabályairól szóló rendelet módosítása, egységes szerkezetbe foglalása.

	8/2006.(IV.28.)
	Gyámügyi igazgatás keretében nyújtott pénzbeli és természetbeni ellátásokról szóló rendelet módosítása  (7/1997.(XII.16.)

	9/2006.(IV.28.)
	A helyi adókról szóló rendelet módosítása, egységes szerkezetbe foglalása.

	10/2006.(VI.30.)
	Helyi Építési Szabályzat módosítása. (10/2005.(VI.06.)

	11/2006.(VI.30.)
	Menetrendszerinti személyszállítás helyi díjának megállapításáról szóló rendelet módosítása. (34/2005.(XII.19.)

	12/2006.(IX.18.)
	2006. évi költségvetés módosítása. (1/2006.(II.13.)

	13/2006.(IX.18.)
	Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatának módosítása. (4/2004.(II.06.)


3.sz. függelék

A képviselő-testület átruházott hatáskörei

A polgármester átruházott hatáskörben:

1.) Egy naptári évben egy alkalommal, vagy az év folyamán összesen 2.000.000.-Ft, azaz kétmillió forint összeghatárig rendelkezik az Önkormányzat költségvetésében elkülönítetten szereplő tartalék-előirányzatokkal.

2.) Ellátja a helyi állattartási rendeletben meghatározott feladatokat.

3.) Ellátja átruházott hatáskörben a gyermekvédelem szabályaira alkotott helyi önkormányzati rendelet 6-11§-ban meghatározott feladatokat.

4.) Ellátja a 7/2004.(III.01.) Kt. számú rendelet 5.§-ban foglalt feladatokat.
A Szociális, Családügyi és Egészségügyi Bizottság átruházott hatáskörben:

1.) Megállapítja, módosítja és megszünteti a lakásfenntartási támogatást.

2.) Dönt az átmeneti szociális segély ügyekben.

4.sz.függelék

A képviselők eskütétele

„ Én  ………………………………… esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar 

Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek. Az Alkotmányt és az alkotmányos 

jogszabályokat megtartom, az állami és szolgálati titkot  megőrzöm, 

megbízatásomhoz híven pártatlanul, lelkiismeretesen járok el és a legjobb 

tudásom szerint, minden igyekezetemmel Üröm község javát szolgálom.

Isten engem úgy segéljen ! „

5.sz. függelék

A polgármester eskütétele

„ Én  …………………………………. esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar 

Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek. Az Alkotmányt és az alkotmányos 

jogszabályokat megtartom, az állami és szolgálati titkot  megőrzöm, 

megbízatásomhoz híven pártatlanul, lelkiismeretesen járok el és a legjobb 

tudásom szerint, minden igyekezetemmel Üröm község javát szolgálom.

Isten engem úgy segéljen! „

6.sz.függelék

A bizottságok nem képviselő tagjainak eskütétele

„ Én  ………………………………… esküszöm, hogy hazámhoz, a Magyar

 Köztársasághoz, annak népéhez hű leszek. Az Alkotmányt és az alkotmányos 

jogszabályokat megtartom, az állami és szolgálati titkot megőrzöm, 

megbízatásomhoz híven pártatlanul, lelkiismeretesen járok el és a legjobb 

tudásom szerint, minden igyekezetemmel Üröm község javát szolgálom.

Isten engem úgy segéljen! „

SZMSZ. 7.sz.függelék

Üröm Község Önkormányzata 

2096 Üröm, Iskola u. 10..
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Bevezetés

1.
Szabályzatkészítési kötelezettség

Az önkormányzat FEUVE szabályzatának kidolgozására

· az Államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 121. § (1) bekezdése, valamint 

· az Államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) Kormányrendelet 145/A. §-a, továbbá

· a Pénzügyminisztérium költségvetési ellenőrzéssel kapcsolatban közzétett módszertani útmutatói, illetve ajánlásai figyelembevételével került sor.

2.
A szabályzat hatálya

A szabályzat a Üröm Község Önkormányzata, mint költségvetési szerv folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzésére terjed ki, a szabályzat borítóján megjelölt időponttól.

I.


Folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzésre 

vonatkozó általános szabályok

A folyamatba épített előzetes és utólagos vezetői ellenőrzésre vonatkozó szabályokat az Államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény 121. § (1) bekezdése, valamint az Államháztartás működési rendjéről szóló 217/1998. (XII. 30.) Kormányrendelet 145/A. §-a határozza meg.

1.
A FEUVE fogalma

Folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (a továbbiakban: FEUVE) az Áht. 121. §-ában meghatározott ellenőrzés.

A FEUVE a szervezeten belül a gazdálkodásért felelős szervezeti egység által folytatott első szintű pénzügyi irányítási és ellenőrzési rendszer.

2.
A pénzügyi irányítási és ellenőrzési feladatok tartalma

A pénzügyi irányítási és ellenőrzési feladatok magukban foglalják:

a)
a pénzügyi döntések dokumentumainak elkészítését (ideértve a költségvetési tervezés, a kötelezettségvállalások, a szerződések, a kifizetések, a szabálytalanság miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b)
az előzetes és utólagos pénzügyi ellenőrzést, a pénzügyi döntések szabályszerűségi és szabályozottsági szempontból történő jóváhagyását, illetve ellenjegyzését,

c)
a gazdasági események elszámolását (a hatályos jogszabályoknak megfelelő könyvvezetés és beszámolás).

3.
A pénzügyi irányítási és ellenőrzési feladatok ellátásának megszervezése

A pénzügyi irányítási és ellenőrzési feladatoknak, tevékenységnek a szerven belüli, feladatköri elkülönítését – az Áht. 121. § (2) bekezdésben meghatározott előírás érdekében - az 1. számú melléklet biztosítja.

4.
A FEUVE rendszer

A FEUVE rendszer tartalmazza mindazon

-
elveket,

-
eljárásokat és

-
belső szabályzatokat, 

melyek alapján az Önkormányzat érvényesíti a feladatai ellátására szolgáló előirányzatokkal, létszámmal és a vagyonnal való 

-
szabályszerű, 

-
gazdaságos, 

-
hatékony és 

-
eredményes gazdálkodás követelményeit.

5.
Az intézményvezető felelőssége a FEUVE rendszerrel kapcsolatban

Az Önkormányzat vezetője köteles


-
olyan szabályzatokat kiadni, 


-
olyan folyamatokat kialakítani és működtetni a szervezeten belül, 

amelyek biztosítják a rendelkezésre álló források szabályszerű, szabályozott, gazdaságos, hatékony és eredményes felhasználását.

Az Önkormányzat vezetője köteles 

-
kialakítani, 

-
működtetni és 

-
fejleszteni a FEUVE rendszerét.

A FEUVE rendszer kialakításánál, működtetésénél, valamint fejlesztésénél Üröm Község Önkormányzata vezetőjének figyelembe kell venni:

-
az Önkormányzat gazdálkodásának folyamatait, így  

-
a tervezési, 

-
a végrehajtási, 

-
a beszámolási tevékenység feladatait, valamint

-
az Önkormányzat egyéb sajátosságait.

Az Önkormányzat vezetője köteles szabályozni a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendjét, amely szervezeti és működési szabályzat mellékletét képezi.

6.
A pénzügyi irányítási és ellenőrzési rendszerrel szemben támasztott követelmények

A pénzügyi irányítási és ellenőrzési rendszerrel szemben támasztott legfontosabb követelmények, hogy biztosítsák azt, hogy

a)
az Önkormányzat valamennyi, gazdálkodással kapcsolatos tevékenysége és célja összhangban legyen a szabályszerűség, szabályozottság és megbízható gazdálkodás elveivel;

b)
az eszközökkel és forrásokkal való gazdálkodásban ne kerüljön sor pazarlásra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasználásra;

c)
megfelelő, pontos és naprakész információk álljanak rendelkezésre az Önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatosan;

d)
a folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés harmonizációjára és összehangolására vonatkozó irányelvek végrehajtásra kerüljenek;

e)
a rendelkezésre álló eszközök és források a szabályszerűség, szabályozottság és megbízható gazdálkodás elveivel összhangban kerüljenek felhasználásra.

7.
A FEUVE rendszerben alkalmazandó legfontosabb fogalmak (szabályosság, a szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság, eredményesség)

7.1.
Szabályosság

A szabályosság azt jelenti, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység működése, tevékenysége megfelel a vonatkozó szabályoknak, előírásoknak.

7.2.
Szabályozottság

A szabályozottság azt jelenti, hogy az adott intézmény vagy szervezeti egység működése, tevékenysége, illetve valamely tevékenységi folyamata, részfolyamata, alaptevékenységi körébe tartozó szakfeladata megfelelően szabályozott-e, a rögzített szabályok megfelelnek–e a hatályos jogszabályoknak, előírásoknak, egyéb vezetői rendelkezéseknek. 

7.3.
Gazdaságosság

A gazdaságosság egy adott tevékenység ellátásához felhasznált erőforrások költségének optimalizálását jelenti a megfelelő minőség biztosítása mellett.

7.4.
Hatékonyság

A hatékonyság egy adott tevékenység során előállított termékek, szolgáltatások és egyéb eredmények, valamint az előállításukhoz felhasznált források közötti kapcsolat.

7.5.
Eredményesség

Eredményesség egy adott tevékenység céljai megvalósításának mértéke, a tevékenység szándékolt és tényleges hatása közötti kapcsolat.

II.

A FEUVE rendszer és a szabályozottság

A folyamatba épített előzetes és utólagos ellenőrzési rendszerben a szabályozottság követelménye a következő elvek, eljárások és belső szabályzatok alapján érvényesül.

1.
Elvek

Az első szintű pénzügyi és ellenőrzési feladatok ellátása során az Önkormányzat vezetőjének feladata az, hogy gondoskodjon arról, hogy az Önkormányzat

· mindig a hatályos központi jogszabályoknak, irányelveknek, útmutatásoknak a szem előtt tartásával lássa el a belső szabályozási feladatait, ezekről a központi szabályokról tájékozott legyen;

· a belső szabályozásánál figyelembe vételre kerüljenek a fenntartó által meghatározott követelmények, célkitűzések, elvárások;

· a hatályos jogszabályok alapján kötelezően előírt belső szabályozási követelményeknek eleget tegyen, gondoskodjon a kialakított belső szabályok megismertetéséről; 

· az Önkormányzat működése során, a helyi sajátosságok miatt szabályozandó területek feltárásra kerüljenek, majd elkészítsék a vonatkozó szabályzatokat, előírásokat.

2.
Eljárások

A szabályozottság érdekében a következő eljárásokat kell lefolytatni:

· Meg kell határozni azokat a területeket, mely területek szabályozásáról gondoskodni kell a központi előírások kötelező előírásai miatt.

· Objektív kockázatelemzés segítségével fel kell tárni azokat a területeket, melyek 

· szabályozása (anélkül, hogy azt kötelező központi előírás kötelezővé tenné) szükséges az Önkormányzat működési, szervezeti, illetve az ellátott feladatok sajátossága miatt,

· szabályozását gyakran felül kell vizsgálni, mivel jelentős kockázati területet jelöl, 

· szabályozását előtérbe kell helyezni, mivel meghatározó az Önkormányzat tevékenysége számára.

· Új belső szabályozás esetén – ha addig még adott területre szabályozás nem történt, illetve a korábbi terület szabályozási igénye jelentősen megváltozott – a szabályozás előtt

· előzetes konzultációt kell folytatni a területen dolgozókkal, illetve a területhez kapcsolódó tevékenységi folyamat folyamatgazdájával,

· csak az előzetes tájékozódást követően lehet elkészíteni a szabályzat tervezetet, melyet véglegesítés előtt ismét meg kell beszélni az érintett dolgozókkal, illetve folyamatgazdákkal.

· A szabályozottság megfelelő minősége érdekében a szabályozottságot 2. számú melléklet szerinti időközönként felül kell vizsgálni. 

· A felülvizsgálatnál figyelembe kell venni a

· a munkafolyamatba épített vezetői ellenőrzés tapasztalatait, 

· a független belső ellenőrzés megállapításait, valamint

· a felügyeleti, illetve egyéb külső ellenőrzés észrevételeit.

· A felülvizsgálat során a módosítási javaslatokat meg kell beszélni az adott szabályozási területtel közvetlen kapcsolatban lévő dolgozókkal, illetve a szabályozott működési folyamathoz (tartozó folyamatgazdákkal). 

3.
A megfelelő szabályozottság kialakítása és fenntartása 

A megfelelő szabályozottság kialakítása és fenntartása folyamatábráját a 3. számú melléklet tartalmazza.

4.
Belső szabályzatok

Az Önkormányzat vonatkozásában a belső szabályzatok alatt valamennyi, az Önkormányzat működését alapvetően meghatározó, írásban rögzített, a szervre nézve kötelező előírást, követelményt meghatározó dokumentumot érteni kell.

Belső szabályozás körébe így a következők tartozhatnak:

· szervezeti és működési szabályzat a mellékleteivel,

· tervek, 

· rendeletek (pl. a költségvetési rendelet, továbbá a vagyongazdálkodási rendelet és szabályzat),

· működéssel, szakmai tevékenységgel, a munkavállalók jogállásával kapcsolatos szabályok, 

· pénzügyi és gazdálkodási szabályok.

A folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés érdekében a szervnek a 2. számú mellékletben meghatározott szabályzatokkal kell rendelkeznie.

A szabályzatok felülvizsgálati időszakai, határnapjai, valamint a felülvizsgálatért felelős személyek megnevezése szintén a 2. számú mellékletben található.

III.

A FEUVE rendszer és a szabályosság

A folyamatba épített előzetes és utólagos ellenőrzési rendszerben a szabályosság követelménye a következő elvek, eljárások és belső szabályzatok alapján érvényesül.

1
Elvek

Az első szintű pénzügyi és ellenőrzési feladatok ellátása során az Önkormányzat vezetőjének feladata, hogy az Önkormányzat dolgozói számára biztosítsa 

· a hatályos központi jogszabályok, és más kötelező szabályozások megismerhetőségét,

· a belső szabályokhoz való hozzáférést, 

· a központi, illetve a belső szabályzatokkal kapcsolatos információkat a szabályosság betartása érdekében.

2.
Eljárások

A szabályosság érdekében a következő eljárásokat kell lefolytatni:

· Gondoskodni kell az Önkormányzatot közvetlenül érintő, a mindennapi tevékenységben alkalmazni szükséges valamennyi központi jogszabály, előírás, ajánlás (a továbbiakban szabályzat) könnyű hozzáférhetőségéről (papír, valamint számítógépes adathordozó segítségével).

· A központi szabályok megfelelő alkalmazása érdekében biztosítani kell az adott területen dolgozók számára a továbbképzésen, értekezleten, konzultáción való részvételt, illetve egyéb szakmai anyagok, pl.: szakkönyvek, segédletek, folyóiratok beszerzését, illetve az Internetes honlapokhoz való hozzáférést.

· A belső szabályok alkalmazhatósága érdekében a belső szabályzatok kezelésének úgy kell történnie, hogy az érintettek számára könnyen hozzáférhető legyen.

A belső szabályzatok kiadásakor, a régi szabályozások felülvizsgálatakor, illetve egyes szabályzatok hatályon kívül helyezésekor az érintett dolgozókat, illetve a folyamatgazdákat részletesen tájékoztatni kell az új végleges szabályokról, szükség esetén munkaértekezlet, megbeszélés keretében kell gondoskodni a szabályzatok megismertetéséről.

· Az objektív kockázatkezelés eszközét felhasználva fel kell hívni a nagy kockázatot rejtő 

· feladatok ellátásánál közreműködő dolgozók, illetve 

· tevékenységek folyamatgazdái

figyelmét a szabályzatok, illetve a szabályzatok egyes elemei betartására.

· A központi előírások és a helyi szabályok betartását, azaz a szabályosságot a következő eszközökkel kell biztosítani:

· előzetes vezetői ellenőrzéssel, 

· egymásra épülő, egymást ellenőrző folyamatok rendszerével,

· utólagos vezetői ellenőrzéssel, 

· független belső ellenőrzéssel.

A szabályosság területén az előzetes vezetői ellenőrzés legfontosabb eszköze a területen dolgozók, illetve a folyamatgazdák szabályozottsági ismereteinek megismerése beszélgetés, megbeszélés, beszámoltatás stb. útján.

Folyamatba épített ellenőrzés legfontosabb eszköze a szabályosság tekintetében az, hogy a szabályok kialakításánál ügyelnek arra, hogy adott tevékenység több részfolyamatból, feladatból álljon, s a folyamatokat, feladatokat ne ugyan az a személy lássa el, s az adott feladatot ellátó személynek kötelező legyen az előző feladat elvégzésének ellenőrzése is.

Utólagos vezetői ellenőrzés eszköze a szabályosság vonatkozásában leginkább a szabályzatban foglaltak betartásának ellenőrzése beszámoltatással, dokumentumok áttekintésével, megbeszéléssel stb.

A független belső ellenőrzés a szabályosság vonatkozásában a legnagyobb kockázatot képviselő területeken gyakrabban ellenőrzi a szabályzatok betartását.

3.
Belső szabályzatok

A szabályosságnak a hatályos központi, valamint a FEUVE és a belső szabályzatok témakörében meghatározott szabályzatoknak való megfelelés során kell érvényesülni. 

IV.

A FEUVE rendszer és a gazdaságosság

A folyamatba épített előzetes és utólagos ellenőrzési rendszerben a gazdaságosság követelménye a következő elvek, eljárások és belső szabályzatok alapján érvényesül.

1.
Elvek

Az első szintű pénzügyi és ellenőrzési feladatok ellátása során az Önkormányzat vezetőjének feladata, hogy a feladatai ellátására szolgáló 

· bevételi és kiadási előirányzatokkal, 

· a létszám-előirányzattal, valamint

· a rendelkezésre álló vagyonnal 

úgy gazdálkodjon, hogy figyelembe vegye a gazdaságosság követelményeit.

Cél, a megfelelő minőségi „áru” beszerzése a legalacsonyabb áron. 

A gazdaságosság követelménye, az hogy adott feladat, tevékenység ellátásához felhasznált erőforrások költségei – a minőség fenntartása mellett – optimalizálva legyenek.

Egy szerv akkor működik gazdaságosan, ha a rendelkezésre álló erőforrásokból költség-hatékony módon szerzik be, használják fel azokat az eszközöket és emberi erőforrást, amelyek a feladat, tevékenység ellátásához szükségesek.

2.
Eljárások

A gazdaságosság érdekében a következő eljárásokat kell lefolytatni:

· Gazdaságossági számításokat kell végezni

· a bevételi és kiadási előirányzatok és azok felhasználása vonatkozásában. Erre azért van szükség, mert nem gazdaságos a kiadási előirányzatok felhasználása akkor, ha nem veszik figyelembe azt, hogy mikor, honnét lehet a legolcsóbban megszerezni a működéshez, feladatellátáshoz szükséges eszközöket, készleteket, vásárolt szolgáltatásokat.

· a létszám-előirányzatok felhasználása tekintetében. A létszám-előirányzatok felhasználása akkor gazdaságos, ha a létszám szükségletet a legolcsóbban oldják meg. 

· a vagyongazdálkodás során. A vagyongazdálkodás során fontos a gazdaságossági számítás, mert ki kell számítani, hogy adott feladat ellátását hogyan lehetne a meglévő vagyonnal úgy ellátni, hogy az a legkevesebb költséggel járjon. (Nem működik egy szerv, szervezeti egység gazdaságosan akkor, ha egy indokoltnál nagyobb épületben működik, stb.)

· Objektív kockázatelemzés eszközét felhasználva meg kell keresni az előirányzatok felhasználása körében azokat az előirányzatokat, melyek gazdaságosság tekintetében a legnagyobb kockázatot rejtik.

A gazdaságosság növelése érdekében számításokkal alátámasztott módszereket, eljárásokat kell javasolni.

· A vagyongazdálkodás területét rendszeresen vizsgálni kell annak gazdaságossága szempontjából. Felelősöket kell kijelölni a gazdaságossági számítások elvégzésére, kedvezőbb vagyongazdálkodási javaslatok kidolgozására.

· A gazdaságosság szem előtt tartása érdekében folyamatosan ellenőrizni kell azokat a forrásokat, melyektől az Önkormányzat beszerzi a feladatellátásához szükséges külső forrásokat. A lehetséges beszállítókat is figyelemmel kell kísérni és mindig a legkedvezőbb ajánlatot kell választani.

3.
Kiemelt területek a gazdaságossággal kapcsolatban

A FEUVE rendszernek a gazdaságossággal kapcsolatos kiemelt területei a következők:

· pénzügyi-gazdálkodási területen az anyag, készlet, vásárolt szolgáltatások beszerzésével foglalkozó tevékenységek, 

· a létszám és személyi juttatás előirányzatai és felhasználása.

4.
Belső szabályzatok

A gazdaságosság követelménye érvényesítéséhez az önköltség-számítási szabályzat nyújthat segítséget.

Amennyiben a gazdaságosság számításhoz szükséges adatokhoz nem áll rendelkezésre megfelelő részletezettségű adat, gondoskodni kell a pénzügyi-gazdálkodási szabályozatok analitikus nyilvántartásokkal foglalkozó szabályzatainak kiegészítéséről, megfelelő részletező nyilvántartások vezetésének előírásáról, hogy a gazdaságossági számítások elvégezhetőek legyenek.

V.

A FEUVE rendszer és a hatékonyság

A folyamatba épített előzetes és utólagos ellenőrzési rendszerben a hatékonyság követelménye a következő elvek, eljárások és belső szabályzatok alapján érvényesül.

1.
Elvek

Az első szintű pénzügyi és ellenőrzési feladatok ellátása során az Önkormányzat vezetőjének feladata, hogy úgy gazdálkodjon, hogy figyelembe vegye a hatékonyság követelményeit.

A hatékonyság követelményeinek érvényesülnie kell, a

· bevételi és kiadási előirányzatokkal, 

· a létszám-előirányzattal, valamint

· a rendelkezésre álló vagyonnal való gazdálkodás során.

A hatékonyság követelménye, hogy adott feladat, tevékenység során az ellátott feladat, nyújtott szolgáltatás, egyéb eredmény, valamint ezek elvégzéséhez, nyújtásához felhasznált források közötti kapcsolat megfelelő legyen.

A tevékenység akkor hatékony, ha az Önkormányzat a lehető legkevesebb tárgyi és munkaerő felhasználásával 

· a lehető legtöbb, és

· legjobb minőségű

feladatellátást végez (beleértve a feladatkörébe tartozó szolgáltatás-nyújtási tevékenységét is).

2.
Eljárások

A hatékonyság érdekében a következő eljárásokat kell lefolytatni:

· Hatékonysági számításokat kell végezni

· a bevételi és kiadási előirányzatok és azok felhasználása vonatkozásában. 

Ekkor vizsgálni kell, hogy a legtöbb, illetve legjobb minőségű feladatellátás, illetve szolgáltatásnyújtás érdekében hogyan lehet a legkevesebb tárgyi eszközt igénybe venni, a legkevesebb készletbeszerzési kiadást teljesíteni, és a legkevesebb vásárolt szolgáltatást igénybe venni.

· a létszám-előirányzatok felhasználása tekintetében. 

A létszám-előirányzatok felhasználása vonatkozásában az Önkormányzatnak vizsgálnia kell, hogy a minőség javítása, vagy legalább is szinten tartása mellett, minél több feladatot hogyan tud a legkevesebb létszám, illetve személyi juttatás előirányzat igénybevételével ellátni.

· a vagyongazdálkodás során.

A vagyongazdálkodás során a hatékonysági vizsgálat középpontjában az állhat, hogy a rendelkezésre álló vagyon megfelelően kihasznált-e, mivel a felesleges, a feladatellátáshoz nem szükséges, illetve a nem megfelelően hasznosított vagyon a szerv nem hatékony működését eredményezi.

· Objektív kockázatelemzés eszközét felhasználva meg kell keresni az előirányzatok felhasználása körében azokat az előirányzatokat, melyek a hatékonyság tekintetében a legnagyobb kockázatot rejtik.

A hatékonyság javítása érdekében számításokkal alátámasztott javaslatokat kell megfogalmazni.

· A vagyongazdálkodás területét rendszeresen vizsgálni kell annak hatékonysága szempontjából. Felelősöket kell kijelölni a hatékonysági számítások elvégzésére, kedvezőbb vagyongazdálkodási javaslatok kidolgozására.

3.
A FEUVE és a hatékonyság vizsgálat kiemelt területei

A hatékonyság szinte a működés teljes egészét érinti, így különösen:

· a szervezeti felépítés, ezzel összefüggésben az SZMSZ, 

· szakmai működésre vonatkozó szakmai, és egyes szolgáltatásra vonatkozó szakmai előírások.

4.
Belső szabályzatok

Amennyiben a hatékonyság számításhoz szükséges adatokhoz nem áll rendelkezésre megfelelő részletezettségű adat, gondoskodni kell a pénzügyi-gazdálkodási szabályozatok analitikus nyilvántartásokkal foglalkozó szabályzatainak kiegészítéséről, megfelelő részletező nyilvántartások vezetésének előírásáról, hogy a hatékonysági számítások elvégezhetőek legyenek.

VI.

A FEUVE rendszer és az eredményesség

A folyamatba épített előzetes és utólagos ellenőrzési rendszerben az eredményesség követelménye a következő elvek, eljárások és belső szabályzatok alapján érvényesül.

1.
Elvek

Az első szintű pénzügyi és ellenőrzési feladatok ellátása során az Önkormányzat vezetőjének feladata, hogy úgy gazdálkodjon, hogy figyelembe vegye az eredményesség követelményeit.

Az eredményesség elveinek érvényesülnie kell az alábbi területeken:

· kiadási előirányzatok felhasználása, 

· a létszám-előirányzat felhasználása, valamint

· a rendelkezésre álló vagyonnal való gazdálkodás során.

Az eredményesség az Önkormányzat tevékenysége, ezen belül, pl. egy feladata, nyújtott szolgáltatása megvalósításának mértéke, azaz a feladatellátás tervezett, elgondolt és tényleges teljesítése, ellátása közötti kapcsolat.

Az eredményesség azt mutatja, hogy az Önkormányzat működése, feladatellátása, szolgáltatásnyújtása

· eléri-e a célját, 

· s ha elérte, ott milyen hatást váltott ki. 

Az Önkormányzat adott tevékenysége, feladatellátása, szolgáltatásnyújtása akkor eredményes, ha azt az érdekeltek ténylegesen igénybe vették, s azzal elégedettek.

2. Eljárások

A hatékonyság érdekében a következő eljárásokat kell lefolytatni:

· Hatékonysági számításokat kell végezni

· a bevételi és kiadási előirányzatok és azok felhasználása vonatkozásában. 

Ekkor vizsgálni kell, hogy a teljesített feladatellátás, illetve szolgáltatásnyújtás hogyan viszonyul az elvárásokhoz, az érintettekhez mennyiségben és minőségben.

Adott feladatellátásnál, szolgáltatásnál mindig vizsgálni kell az igénybevevők, és a lehetséges igénybevevők közötti kapcsolatot.

· a létszám-előirányzatok felhasználása tekintetében. 

A létszám-előirányzatok felhasználása milyen hatással van a nyújtott szolgáltatások mennyiségére, valamint annak lehetséges igénybevételére, illetve, hogy a létszám, illetve személyi juttatás felhasználása hogyan hat a szolgáltatást igénybevevőkre (pl. lehet, hogy adott feladat több személlyel, vagy nagyobb fizetéssel jobb minőségben, gyorsabban stb. történik, ezért az igénybevétel nő, illetve a szolgáltatás megítélése is javul).

· a vagyongazdálkodás során.

A vagyongazdálkodás során az eredményességi vizsgálat középpontjában az állhat, hogy a rendelkezésre álló vagyon valamely feladatellátás kapcsán kapcsolatba kerül-e a lehetséges igénybevevőkkel, illetve az igénybevétel, vagy annak lehetősége milyen hatást gyakorol rájuk.

· Objektív kockázatelemzés eszközét felhasználva meg kell keresni az előirányzatok felhasználása körében azokat az előirányzatokat, melyek az eredményesség tekintetében a legnagyobb kockázatot rejtik.

A eredményesség javítása érdekében 

· számításokkal,

· közvélemény kutatásokkal, 

· egyéb felmérésekkel

alátámasztott javaslatokat kell megfogalmazni.

· A vagyongazdálkodás területét rendszeresen vizsgálni kell annak eredményesség szempontjából. Felelősöket kell kijelölni az eredményesség számítások elvégzésére, kedvezőbb vagyongazdálkodási javaslatok kidolgozására.

3.
Belső szabályzatok

Az eredményesség követelménye érvényesítéséhez a főkönyvi könyvelési és analitikus nyilvántartási, illetve egyéb statisztikák nyújthatnak segítséget.

Amennyiben az eredményesség számításához szükséges adatokhoz nem áll rendelkezésre megfelelő részletezettségű adat, gondoskodni kell a pénzügyi-gazdálkodási szabályozatok analitikus nyilvántartásokkal foglalkozó szabályzatainak kiegészítéséről, megfelelő részletező nyilvántartások vezetésének előírásáról, hogy az eredményességi számítások elvégezhetőek legyenek.

VII.

Ellenőrzési nyomvonal

1.
Az ellenőrzési nyomvonal fogalma, tartalma

Az ellenőrzési nyomvonal az Önkormányzat

· tervezési folyamatainak, 

· pénzügyi lebonyolítási folyamatainak, valamint az 

· ellenőrzési folyamatainak 

leírása.

Az ellenőrzési nyomvonal leírás

· szöveges, illetve

· táblázatba foglalt, valamint 

· folyamatábrákkal szemléltetett dokumentum.

2.
Az Önkormányzat vezetőjének feladata az ellenőrzési nyomvonallal kapcsolatban

Az Önkormányzat vezetője köteles elkészíteni, illetve elkészíttetni az Önkormányzat ellenőrzési nyomvonalát.

3.
Az ellenőrzési nyomvonal a szervezeti és működési szabályzatban való rögzítése 

Az ellenőrzési nyomvonal az Önkormányzat szervezeti és működési szabályzatának mellékletét kell, hogy képezze. A mellékletként való csatolásért az Önkormányzat vezetője tartozik felelősséggel.

4.
Az egyes ellenőrzési nyomvonalak

Az egyes ellenőrzési nyomvonalak megtalálhatóak az Önkormányzat szervezeti és működési szabályzatának mellékletében.

Ellenőrzési nyomvonalak:

· Tervezési folyamatok ellenőrzési nyomvonala,

· Végrehajtási folyamatok ellenőrzési nyomvonala,

· Ellenőrzési folyamatainak ellenőrzési nyomvonala.

VIII.

Kockázatkezelés

1.
Az Önkormányzat vezetőjének kockázatokkal kapcsolatos feladata

Az Önkormányzat vezetője köteles a kockázati tényezők figyelembevételével

· kockázatelemzést végezni, és 

· kockázatkezelési rendszert működtetni.

1.1.
A kockázatelemzés

A kockázatelemzés:
objektív módszer az ellenőrizendő területek kiválasztására, mely meghatározza a pénzügyi irányítási és ellenőrző rendszerekben rejlő kockázatokat.

A kockázatelemzés során 

· fel kell mérni és 

· meg kell állapítani 

az Önkormányzat tevékenységében, gazdálkodásában rejlő kockázatokat.

1.2.
A kockázatkezelés

A kockázatkezelés rendjének kialakítása során meg kell határozni

· azon intézkedéseket és 

· az intézkedések megtételének módját, 

melyek

· csökkentik, illetve 

· megszüntetik a kockázatokat.

2.
A FEUVE rendszer objektív kockázatelemzési módszere 

A FEUVE rendszerben rejlő kockázatos területek kiválasztására objektív kockázatelemzési módszert kell alkalmazni a pénzügyminiszter által kiadott módszertani útmutatók alapján.

1. számú melléklet

A pénzügyi irányítási és ellenőrzési feladatok 

feladatkörök szerinti elkülönítése

(Az SzMSz-ben, az Ügyrendben és a munkaköri leírásokban foglaltak

szerint kell kijelölni és X-el jelölni a témák sorában.)
	Pénzügyi irányítási és ellenőrzési feladatok

megnevezése
	Feladatkörök megnevezése

	
	Polgármester
	Jegyző
	Pü-i. ov.
	Vezető könyv.ő

	1. Pénzügyi dokumentumok elkészítése
	
	
	
	

	1.1.  Költségvetési terv
	
	
	
	

	· a szervezetre vonatkozó költségvetési koncepció
	
	
	x
	

	· a szervezet éves költségvetési terve
	
	
	x
	

	· a szervezet költségvetésének módosításai
	
	
	x
	

	· a szervezetet érintő normatív állami támogatások adatszolgáltatása a fenntartónak
	
	
	x
	

	1.2.  Kötelezettségvállalások
	X
	x
	
	

	1.3.  Vagyongazdálkodással kapcsolatos ügyek
	
	
	
	

	· beszerzések, vásárlások (melyeknek nincs előzetes kötelezettségvállalási dokumentuma)
	
	
	x
	

	· értékesítések
	
	
	x
	

	· selejtezés
	
	
	
	X

	· követelések kezelése, behajtása
	
	
	
	x

	2. Előzetes és utólagos pénzügyi ellenőrzés, a pénzügyi döntések szabályszerűségi és szabályozottsági szempontból történő jóváhagyása, ellenjegyzése
	
	
	
	

	2.1.  Költségvetési terv 
	
	
	
	

	· jóváhagyásra történő előterjesztés
	x
	
	
	

	· előirányzat-felhasználási ütemterv
	
	x
	
	

	· likviditási terv
	X
	
	
	

	· a többéves kihatással járó előterjesztés
	x
	x
	
	

	2.2.  Kötelezettségvállalások ellenjegyzése
	
	
	
	

	2.3. Vagyongazdálkodással kapcsolatos ügyek           jóváhagyása, ellenjegyzése
	
	
	
	

	· beszerzések, vásárlások (melyeknek nincs előzetes kötelezettségvállalási dokumentuma)
	X
	x
	
	

	· befektetések
	X
	
	
	

	· értékesítések
	X
	
	
	

	· selejtezés
	X
	
	
	

	· vagyonbiztosítások
	X


	
	
	

	3. Gazdasági események elszámolása
	
	
	
	

	3.1.  Költségvetési előirányzatok könyvelése
	
	
	
	

	· eredeti előirányzatok 
	
	
	
	X

	· módosított előirányzatok
	
	
	
	X

	3.2.  Előirányzat teljesítések könyvelése
	
	
	
	X

	3.3.  Féléves beszámoló
	
	
	
	X

	3.4.  Éves beszámoló
	
	
	
	x


2. számú melléklet

A belső szabályzatok listája és a felülvizsgálat rendje

	Belső szabályzatok megnevezése
	Felülvizsgálat időszakai, 

határnapjai
	Felülvizsgálat 

elvégzéséért felelős

személy

	1. Tervezéshez kapcsolódó szabályozások
	
	

	Tervezési és beszámolási szabályzat
	
	

	Az Önkormányzat közép és hosszútávú programja
	
	

	2. Tevékenységhez, működéshez kapcsolódó általános szabályozások 
	
	

	Szervezeti és működési szabályzat részeként a következők
	
	

	· Ügyrend
	
	

	· Gazdálkodási ügyrend
	
	

	· Feladatellátás rendjének szabályozása
	
	

	Munkaügyi szabályok, pl.: Kollektív szerződés, közalkalmazott szabályzat stb.
	
	

	Tűzvédelmi szabályzat
	
	

	Munkavédelmi szabályzat
	
	

	3. Tevékenység pénzügyi-számviteli szabályozása
	
	

	Költségvetési rendelet részeként a szervezetre vonatkozó 
	
	

	· az előirányzat és felhasználási ütemterv
	
	

	Likviditási terv (az intézményre vonatkozóan)
	
	

	Vagyonrendelet szervezeti gazdálkodásnál figyelembe veendő részei
	
	

	Számviteli szabályzatgyűjtemény részeként a következők (teljes körűen)
	
	

	· Számviteli politika és egyéb fontosabb előírások
	
	

	· Pénztár és pénzkezelési szabályzat
	
	

	· Bizonylati szabályzat és bizonylati album
	
	

	· Bankszámlapénz kezelési szabályzat 
	
	

	· Selejtezési és hasznosítási szabályzat
	
	

	· Leltározási és leltárkészítési szabályzat
	
	

	· Pénzgazdálkodással kapcsolatos kötelezettségvállalás, ellenjegyzés, utalványozás és érvényesítés hatásköri rendje
	
	

	· Eszközök és források értékelési szabályzata
	
	

	· Készletgazdálkodási szabályzat
	
	

	· Önköltség-számítási szabályzat (Az Önkormányzat és intézményei nem kötelezettek ezen e szabályzat készítésére, de ajánlott.)
	
	

	Számlarend részeként a következők
	
	

	I. rész a főkönyvi számlák számlakapcsolatai
	
	

	II. rész Egyéb szabályozási elemek további részeként a következők

· A főkönyvi számla és az analitikus nyilvántartások tartalmára vonatkozó szabályok

· A számlarendben foglaltakat alátámasztó bizonylati rend

· - Az analitikus nyilvántartások formájának, tartalmának és azok vezetésének módjára vonatkozó szabályzat.
	
	

	· Szerződések kezelése
	
	

	4. Ellenőrzéshez kapcsolódó szabályok
	
	

	Belső ellenőrzési kézikönyv
	
	

	FEUVE szabályzata
	
	

	SZMSZ költségvetési ellenőrzés melléklete
	
	

	5. Vállalkozási tevékenységhez kapcsolódó szabályzatok
	
	

	Vállalkozási szabályzat
	
	

	6. Speciális feladatellátáshoz, tevékenységhez kapcsolódó szabályozások
	
	

	· A támogatások felhasználására és elszámolásukra vonatkozó szabályzat, 
	
	

	· Gépjármű üzemeltetési szabályzat,
	
	

	· Telefon- és Internet-használati Szabályzat
	
	

	· Közbeszerzési Szabályzat
	
	

	· Iktatási és Ügyiratkezelési Szabályzat, a kimenő és bejövő számlák kezelésének rendje.
	
	

	· A közüzemi díjak alapját képező, mérőberendezések állásának igazolása
	
	


3. számú melléklet

A megfelelő szabályozottság
kialakításának és fenntartásának folyamatábrája


Módosítás megismertetése





Módosítás elkészítése





Érintett folyamatgazda





A területen dolgozó





Szabályzat megismertetése





Szabályzat elkészítése





A területen dolgozó





Érintett folyamatgazda





Szabályzat tervezet véleményeztetése, megbeszélése





Módosítási javaslat véleményeztetése, megbeszélése





Módosítási javaslat elkészítése





Tapasztalatok áttekintése


(FEUVE-, Külső ellenőrzési-, Belsőellenőrzési tapasztalat)





Szabályzat tervezet elkészítése





Érintett folyamatgazda





A területen dolgozó





Szabályozás felülvizsgálata








A szabályozás kötelező felülvizsgálati időközének, illetve határnapjának meghatározása





Előzetes konzultáció





Új belső szabályozás





Meglévő szabályozás





Szabályozás





A szerv működési, szervezeti sajátossága miatt belső szabályozást igénylő területek meghatározása





Jogszabályok alapján kötelező belső szabályozási területek meghatározása








