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A kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteends adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabidlyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Az Urém Ko6zség Onkorményzata a kézérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak - szabalyait az
informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekit adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrdl sz61é6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XIL.
27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtdsa, valamint a gazdasagi
szervezet lgyrendjében foglaltak alapjan a kovetkez6k szerint hatirozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a Urém Kozség Onkorményzata meghatarozza és elGsegitse a
kozérdekii adatok megismerésére vonatkozéd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az tigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivéné személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgéltaténak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kézzétételre keriils
kozérdekti és kozérdekbél nyilvanos adatoknak és az adatszolgéltatasért feleldsoknek korét, az
adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kételezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek ¢rdekében a szabalyzat a www.urom.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Urdm Kozség Onkorméanyzatara és az Urdmi Polgarmesteri
Hivatalara.

2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot elballitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely o6nélléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat

Koliségvetési szerv neve 5



A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely mtivelet vagy
a miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvéltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
Kkészitése, valamint a személy azonositisara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiseggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - belecrtve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott id6re torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezen kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetoeljaras sordn vagy azt megeldzden a biincselekménnyel
vagy a Dbiintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetbleg a
biincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a bintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak onkéntes ¢s hatérozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
t4jékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adatok - teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkorméinyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétol, igy
Kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitcsre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotdtt szerzodésekre vonatkozo adat.
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Kizérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekdl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbél elrendeli.

Kozzétételi egység: osszefliggd targyn adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenitheté kiilonboz6 formatumu dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki sz4dmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetvé tétele.

Kiilonos kizzétételi lista: jogszabily altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozdan meghatérozott, kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji credetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy maés viladgnézeti meggy6z0désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsdgra, a
szexudlis €letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a bliniigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeres$ rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméra hozzaférhet6vé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozékra, tevékenységre, milkédésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdek(i, valamint kozérdekbsl nyilvanos, kételezéen
kozzéteend6 adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiildndsen az érintett neve, azonositod
jele, valamint egy vagy t5bb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatb6l levonhat6, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogédsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekil adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii
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adatok nyilvanossigahoz valo jogot torveny korlatozza. A kozérdekil adatok megismerésével
és nyilvanossagaval dsszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekil adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatdo szerv feladat- és hatdskdrében eljard szemely neve, feladatkore,
munkakére, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatdsaval osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoséget térvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulé eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is
meghatirozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez €s a megismerhetdség
kizérasihoz fiz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezeésétol szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetnc.

A kozérdekii adat és a kdzérdekbol nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdek( adat)
megismerésére igényt kell benyujtani Urém Kozség Onkormanyzata (2096 Urdm, Iskola u.
10.). Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekll adat
megismerése iranti igényt széban kdzolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja
fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy,
illetve szervezet részére t6rténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezo helyen és idoben:
Személyesen tigyfélfogadasi idében: Hétfo 8:30-16:30

Szerda 8:00-17:30

Péntek 8:00-14:30

Telefonon tigyfélfogadasi idében :
06/26-350-054

frasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen 2096 Urém, Iskola u. 10.
Postai iiton 2096 Urém, Iskola u. 10.
Elektronikus Gton pmh@urom.hu
Faxon (fax széma): 06/26-350-187

Az igénylo kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszoldsat,
- kézérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,

gl
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- k6zérdek(i adatokat tartalmazé iratokrél tortén6 masolat készitését,

A kozérdekl adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmui melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altaldnos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza hirom pontban (L. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, miikdésre vonatkozo adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.urom.hu honlapon vagy irasos formaban az Onkormanyzat
hirdet6tablajan, vagy helyi televizié képujsagjaban, (sth.) mér nyilvanossagra
keriilt, igy az az igényl6nek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd éltaldnos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoéban azonnal teljesitheté és az igényl6 szamara kielégits.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
crintett iigy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ugy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
tortend rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tgyintézé
koteles az ligy szamit, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazoé feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tény€érol,
illetve tartalmardl a polgarmester 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elbterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tdjékoztatassal nem teljesithetd az Ugyintéz6 kozli az igényl6vel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajarél. Az ligyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyr6l a polgarmestert 5 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tajékoztatis tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kitdltésével, vagy az 4ltala irt tetszéleges formaban nytijthatja be a I.1. pontban meghatirozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a IL1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a més e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovébbitani. Az elektronikus titon beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.
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A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgdltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto,
valamint a www.urom.hu honlaprdl is let6ltheto.

A benytjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kdvetSen a legrovidebb id6
alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgéltatisra kotelezett koztisztvisel6 azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol az igénylének az igény kézhezvételétol szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kild. o

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének ltalanos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasaért a
jegyzd a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkozlésre
kijelslt dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyz6t tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igenyt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény eléterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
4ltala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhato meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az dltala ertett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdeki adatot tartalmazo dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athlizéssal).

‘Az adatigénylésnek kozértheté formaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl§ altal kért moédon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igényl6t fel kell kérni —
kapesolatfelvételt kovetden — a hianyzd adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbdzisrél torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kdltsegtéritést allapit
meg, amely megallapitisdnak szabalyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente januar 31-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséert a
pénziigyi irodavezetd a felelds. A fizetendd koltségtérités osszegérdl az igényldt — az igeny
teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.
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Az igénylét nyilatkoztatni kell annak ¢rdekeben, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem téril6 koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszeger0l az adatszolgaltaté szamlat 4llit ki és adatok
ataddsaval egyidejiileg 4tadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhet6ek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egylitt, 8 napon beliil irisban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kzolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.
A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadédsa esetén a valasznak a
birdsigi jogorvoslatra vonatkozoé tajékoztatast — beleértve az eljaré birosdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylét.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
Jjegyz6 felelbs.

4. A jogorvoslat szabilyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcesolatban

Az igényl6 a kdzérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a méasolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadis jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a mdsolat készitéséért
megallapitott kltségtérités Ssszegének megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.
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1l
A KOTELEZOEN K('jZZETEEN’D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvinossiga

Az énkorméanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozoé iigyekben — kiilondsen az
4llami és dnkormanyzati koltségvetésre ¢s annak végrehajtdsara, az allami ¢s dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az etre kotott szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok
biztositasira vonatkozoan — a kdzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasanak biztositasa €s
kotelezettségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetove teszi az Onkormanyzat és a polgdrmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A thjékoztatasi kotelezettseg az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkdz16nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szereplé adatok eldallitdsardl s hataridére torténd
megkiildésérdl,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott €s utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl.

A szervezeti egységek vezetdi a felel6sségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felelSs személyek utjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetdi élnek a lehetéséggel annak tényél rogziteni kell. A
felelbs személyeket meg kell jelolni.

A kozérdeki adatokat Urdm Kozség Onkorméanyzata honlapjan a www.urom.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyz6 a kijeldlt takacs Viktéria pénziigyi irodavezetd utjan
gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett véltozast kovetd 8 napon beliil el
kell végezni.

A polgarmesteri hivatal honlapja mitkodésének biztositasaért, az adatk6zlé feladatainak
ellatasaért a pénziigyi iroda a felelés, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekti adatok kozzétételére alkalmassd tételérdl, adatstruktirajanak,
formdjanak kialakitdsarol, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon t6rténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kdzérdeki adat melyik hivatali egysegtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kdzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyeziségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

€) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak
napldézasarol, a napléadatok mentésérél,

f) az adatfelelésok elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartdsardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.

A jegyz8 - a Hat6sag véleményének kikérésével tovabbi kételezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kzzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente felillvizsgilja az 4ltala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a k6zzéteendd adatokat az adatkdzldvel egyeztetetve elektronikus Gton vagy
elektronikus adathordozén, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, minden hé 10-ig eljuttatia az adatkozl6hoz vagy kozvetleniil az
adatbazisba rogziti. A felhasznalé altal kitsltendé nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelelds
letSlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adafkﬁzlﬁnek, illetve ilyen formatumban
teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkszl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdsegét.

Az adatkoz19 ellentrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossag kikiiszobdléséig, nem tesz cleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat koézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk$z16 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zl6 gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
szemelyek férhessenek hozz4, a naplérol biztonsagi masolatot készit.
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3. A kizérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitasa

Az Onkormaényzat honlapjan szerepld kozérdeki adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgéltatasért a pénziigyi irodavezetd a felelos.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idészeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, killén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kézzététel
végett atadja az adatkdzlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitas irant a megjelslt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetségére.

A kézérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezé esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznalo nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy €vig a
honlaprél nem tavolithaték el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak
idépontjara, illetve el6zé allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idStartamara a
szabdlyzat 2. szdmi mellékletében elirtak az iranyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissites) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmten fel kell
tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6ve a honlapon,

—  a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotdnak archiv alloményban valo elérhetGségét.

V.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellen6rzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekl adatok
megismerésére iranyulé igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasaval Osszefliggd
Kkotelezettségek teljesitésérdl évente december 31- ig beszamol a Képviselo-testiilet felé. A
beszamold alitamasztasat szolgald informacidkat a szervezeti egységek vezetdi december 31-
ig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatds formaja €s az igénylSk altal megtéritett kdltség dsszegere.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2018. januar 2. napjan 1ép hatalyba.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmii mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alirasukkal igazoljék a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakéri leirasiban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelésségi, hatés- és jogkéroket, melyek elkészitéséért az igazgatasi irodavezet6 a felelds.
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatasira kijelolt személyek

Foépitészi Iroda 0626350054/122
Igazgatasi Iroda 0626350054/107
Pénziigyi Iroda 0626350054/108
Jegyzd 0626350054/103
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

I

Frissités

Megbrzés

A kézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgilatanak elérhetéségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellat6 szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelSlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetOinek neve, beosztisa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kivetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlend6

A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
igyfélfogadisi rend

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlends

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhet6sége

A viltozidsokat kdvetben
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitsa, feliigyelete
vagy ellen6rzése alatt 4116, vagy alarendeltségében
mitkd6 mas kozfeladatot ellaté szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mitkodé gazdalkods
szervezet neve, székhelye, elérhetbsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z0 éllapot 1 évig
archivumban tartasival

A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott
kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

A viltozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisival

A kézfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési
szervet alapit6 jogszabaly megjellése, illetve az
azt alapito hatdrozat, a kdltségvetési szerv alapit6
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetésége,
miikédési engedélye

A vialtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkesztség és kiado neve és cime,

| valamint a f6szerkeszt6 neve

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

| A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

| Adat

| Frissités

Mepbrzés

alaptevékenységét meghatdroz, a szervre
vonatkoz6 alapvet jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a
szervezeti és mikodési szabélyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szévege

A kdzfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét €s

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
Kormény altaldnos hatdskorii tertileti
allamigazgatési szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkorményzat Snként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, énkormanyzati, és egyeb
hatdsagi igyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasénak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezese,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okméanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozésa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tgyek
intézését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az tgyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehett elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az tigytipusokhoz kapcsolodé
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az igyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z8 allapot torlend6

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kbvetden
azonnal

Az elzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitsltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvéntartasba bejelentendé
nyilvantartisoknak az e t8rvény szerinti azonosit6
adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevekenysége keretében - gyiijtott &s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
masolatkészités kdltségei

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvényainak cime, téméja, a hozzaférés mddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje,
az allampolgdri kézremiikdés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanosséga,
dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az ¢]626 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A térvény alapjan kozzéteendd
Jjogszabalytervezetek és kapcsol6dé .
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviselo-
testiiletének nyilvanos iilésére benyijtott
eldterjesztések a benytijtas idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnysaban a
benyujtas idépontjat
kdvetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasgval

11.

A kozfeladatot ellaté szerv dltal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

12.

A kodzfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellen6rzések nyilvanos megéllapitasai

A vizsgalatrdl sz616
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egyscg neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
Jjogokkal foglalkozo személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot térlendd

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgyiijtés eredménvei, id6beli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasival

15.

A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkozd adatai

Negyedévente

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartisaval

16.

Azon kbzérdekil adatok hasznositésara iranyulo
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellétd szerv az egyik szerz6dé fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évd

| A valtozasokat kovetben

Az eloz6 allapot 1 évig

]

kozérdekt adatok felhasznaldsédra, hasznositasara azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz ltaldnos szerzdési feltételek -
18. | A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilénds | A valtozasokat kdvetden Az elbzb allapot torlendd
|| és egyedi kozzétételi lista azonnal
19. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében levo, a A viltozasokat kovetd 15 Az eldzb6 allapot 1 évig
kdzadatok vjrahasznositasarol sz016 torvény napon beliil archivumban tartasaval
szerint Gjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre allo
formatuma |
20. |a19. sor szerinti kdzadatok ujrahasznositasara A valtozasokat kovet6 15 Az el6z6 allapot torlendd
vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. | A 19. sor szerinti kézadatok ujrahasznositas A valtozasokat kovetd 15 Az el8z6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasert napon beliil
| |fizetendd dijak altalanos jegyzéke
22. | A kozadatok ujrahasznositasardl szol6 torvény A valtozasokat kovetd 15 Az €l6z8 allapot torlend6
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkdtdtt, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot térlendd
kézadatok vijrahasznositasarol szol6 torveny napon beliil
szerint k6tott kizarolagos jogot biztositd
megallapodédsok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idotartaméanak, targyéanak, valamint
a megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése
I11. Gazdalkodasi adatok
B Adat | Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) A valtozasokat kdvetben A Kkiilon jogszabalyban
kéliségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legaldbb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatarozott modon és archivumban tartasaval
B gyakorisaggal - készitett beszamolok
2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A Kkiilén jogszabalyban
1étszaméra és személyi juttatasaira vonatkozd meghatarozott ideig, de
osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetOk ¢s legalabb 1 évig
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
|8 és mértéke Osszesitve
3. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl | A dontés meghozatalat A kiildn jogszabélyban
nytjtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és kovet6 hatvanadik napig meghatérozott ideig, de
fejlesztési thmogatasok kedvezményezettjeinek legalabb 1 évig
nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a archivumban tartasaval
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozd adatok
20 Urém Kozség Onkormdnyzata
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szerzbdésekrol)

4. Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés meghozatalat | AKkiilén jogszabdlyban
az allamhéztartashoz tartozé vagyonnal torténé kdvetd hatvanadik napig meghatérozott ideig, de
gazdalkodéssal dsszefliggé - a kiilén legalabb 1 évig
Jjogszabalyban meghatirozott értéki - archivumban tartisaval
arubeszerzésre, épitési beruh4zasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadéasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkoz6 szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerzédés
értéke, hatarozott idére kétott szerzddés esetében
annak iddtartama

5. A koncesszi6rol sz616 térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirélasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartasaval

6. A kodzfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatisara (igy kiilondsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segité szervezet

tamogatésara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggé kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

7. Az Europai Uni6 tamogatisaval megvalosuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartasaval
szerzOdések

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontjaz ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész alahuzando):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

ARIHIO oo (név) nyilatkozom, hogy az igenyem teljesitése soran
a felmeriils koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szovegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
villalom az 4ltalam kért informaciokrél csak olyan formaban és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kdltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudoméasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok eldallitasaval osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mésolatot (a megfeleld szdvegrész alahtzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg szemelyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefONSZAM: «.. nveveinenerininimreeaneeneateearananes

(0311 LTV TT TP T U PTPPPPPRPPPT RIS

E-mail CIm: . oveeeneinriieeeeeinenneanenese e

.........................................

igényld aldirdsa
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4. szdmu melléklet

A kozérdekii adatokrél készitett misolatért fizetendé koltségtérités mértéke
201.. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l’

Adatkézlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 4 Ft/lap
Fénymasolds A/3 4 Ft/lap
CD lemez 150 Ft/lemez
DVD lemez 200 Ft/lemez j

Lar. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatosdg elnékének szakmai dllasfoglalisa
szerint mdsoldsi koltség alatt kizdrélag az anyagkoltség vehet6 figyelembe, a munkads ) az energiakéltség, és az
amortizacio figyelmen kiviil hagyands. A mésolis koltsége tehdr csak alacsonyabb lehet, mint q piaci ar.
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
201.. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)l’

Adatkdzlés médja Dijtétel |
Fénymasolas A/4 4 Ft/lap
Fénymasolas A/3 4 Ft/lap

| CD lemez 150 Ft/lemez
DVD lemez 200 Ft/lemez

dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésdg elndkének szakmai dllasfoglaldsa

szerint mdsoldsi koltség alatt kizdrélag az anyagkoltség vehetd figyelembe, a munkady) , az energiakdltség, és az
amortizdcio figyelmen kiviil hagyandé. A mésolds koltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci ar.
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5. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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