KOSSUTH LAJOS KOZOSSEGI HAZ ES KONYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

( Urém Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 188/2012 (1X.26.) Kt
hatarozata)

A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat célja, hogy meghatarozza az intézmény
szervezet felépitését, az intézmény mikodésének belsé rendjét, kilsé kapcsolatait,
annak érdekében, hogy a jogszabalyokban, kulondsen a kdzmuivel6dési rendeletben
rogzitett cél- és feladatrendszer megvaldsithaté legyen.

. A Kozmiivelddési intézményre vonatkozé6 adatok:

.1 Az intézmény megnevezése: Kossuth Lajos K6zosségi Haz és Konyvtar
1.2 Telephelyei: Kbz6sségi Haz: 2096 Urém, Iskola u. 4.
Konyvtar: 2096 Urém, Dozsa Gyorgy u. 18.
1.3. Az intézmény megnyitasa: A Kozosségi Haz és Konyvtar - egy szervezeti

egysegge, egy vezetd iranyitasa ala torténd 6sszevonasara 1977. aprilis 1-jén keralt
sor.

l.4. Fenntartéja: Urom Kozség Onkormanyzat (2096 Urém, Iskola u. 10.)
I.5. Altalanos Feliigyeleti szerve: Urdm Kézség Onkormanyzata

1.6. Alapité Okirat szama és kelte: 127/2009. (VIII.27.) Kt. szamu hat. 24/2000.(11.14)
szerint.

.7. Az alapitas éve: 2000
I.8. Besorolasa: mivelédési haz és ,B , tipusu kdzm(ivel6dési kdnyvtar
1.9. Tevékenységének jellege: Kozszolgalati kbzintézmény
2.0. Funkcidja alapjan: Onalléan miikddé koltségvetési szerv
2.1. Az intézmény altal hasznalt bélyegzok:
Hosszu bélyegz6 felirata: Kossuth Lajos K6zdsségi Haz
2096 Urém, Iskola u. 4.
Tel/Fax: 26/550-013, 26/898-091

Hiteles cimeres kérbélyegz6 felirata: Kézésségi Haz és Kényvtar Urém



Il. AZ INTEZMENYEK FELADATAINAK MEGHATAROZASA

A Kossuth Lajos Milvel6dési Haz és Konyvtar a helyi kultura, a k6zosségi és kozélet,
valamint a lakossagi mivel6dési szokasok szintere.

Kozmiivelodési feladata:

- A k6z06sségi, kulturalis hagyomanyok és értékek apolasa, kozvetitése.

- A mdvelbdésre, az Ontevékenységre, a kommunikaciéra és szorakoztatasra
szervez6dd kozosségek mikodtetése, tevékenysegik biztositasa.

- A lakossag életmddja javitasat szolgald kulturalis célok megvaldsitasa

A Kozosségi Haz alapfeladatai:

A kozdsségi haz feladatait - az alapité okirat szerint latja el.

- A helyi tarsadalom mivel6dési érdekeinek és kulturalis szukségleteinek szolgalata:
ezen belul kulondsen az ismeretszerzd, amatdr, alkotd, mivel6dé korok tamogatasa,
szabadidd kulturalis célu eltdltéséhez lehetéségek biztositasa, dnképzd, tanfolyamok
szervezése, helyi hagyomanyok gondozasa.

- Lehet6séget kinal a szabadid6 értelmes eltoltéséhez szikséges, lakossagi igények
elézetes felmérése eredményeként megvaldsitandd kulturdlis programok, egyéb
rendezvények rendszeres megszervezesében.

- A lakossag szamara, szinelb6adasokat, koncerteket szervez, szolgaltatasok,
tajékoztatasok, bemutatok, vasarok, kozszolgalati feladatok ellatasat (véradas,
tudészlrés, lakossagi forumok) biztositja

- Az intézmény erre a célra fenntartott helyiségeit mas szervezetek céljaira bérbe adja
- Egylttmdkodik mas intézményekkel, polgari civil szervezetekkel
- Kidllitasokat és egyéb ismeretterjesztd el6adasokat szervez

- El6seqiti a helyi civil szervezetek érdekérvényesitését, helyi hagyomanyaik apolasat,
munkajuk, szellemi, szakmai tdmogatasat

- Talalkozodk, fesztivalok szervezését bonyolitja le.

A Miveloddési Haz helyiségei, szolgaltatasai:

- A kisterem: tanfolyamok, szakkorok, egyéb kiscsoportos foglalkozasok, el6éadasok,
termékbemutatok, vasarok rendezésére szolgal



- A nagyterem szinpaddal: emléklinnepségek, balok, zenés koncertek, szinhazi
eléadasok, eléaddmivészi fellépések, zenés tornak szintere.

A Mivelbédési Haz nyitva tartasa:
Heétfé: 11- 21h Csutortok: 11 — 21h
Kedd: 11-21h Péntek: 11 —21h
Szerda: 11-21h

A Konyvtar torténete:

Urémén 1949 6ta mikddik nyilvanos kényvtar. A kezdeti id6kben a Hegyalja
Kisvendéglé adott helyet a kdnyvtarnak. Az 6tvenes években a konyvtar a Mivel6dési
Hazba kerllt. Ott el6szor az el6térben néhany uveges szekrényben helyezték el a
konyveket. A hatvanas években gyorsan gyarapodott a konyvallomany, majd ujabb
koltozés kovetkezett, a Mlvel6dési Haz mai kistermébe. A nyolcvanas évek kdzepére
azt a helyet is kinétte, s ezuttal mai helyére a Dézsa Gyorgy ut 18 szam alatti éptletbe
kerdlt. Ott mikodott 1986. marciusatol egészen 2008. oktobereéig. Az latogatok szama
lassan elérte a 600-at, és az olvasdék két palyazaton nyert szamitdogéppel
internetezhettek is. Ekkor az épulet felujitasra szorult, s a kdnyvtar ideiglenesen, kozel
harom évre ismét visszakerult a Kossuth Lajos Koz0sségi Haz Iskola utca 4. szam
alatti épuletébe. A konyvtar 2011. augusztus vége 6ta a felujitott Dézsa Gyorgy ut 18
szam alatti épuletében mikodik.

A Konyvtar feladatai:

- Allomanyat és szolgaltatasait hasznaléi igényének figyelembevételével fejleszti,
boviti, ellenbrzését és torlését a mindenkori hatalyos jogszabalyok alapjan végzi.
Biztositia a konyvtar latogatast, allomany-feltaré eszk6zok helyben torténé
hasznalatat.

- Gondozza a kdzség torténelmi, kulturtorténeti dokumentumainak gydjteményét.

- Altalanos gyijtékor(i, allomanyat vasarlassal gyarapitja, igénybe veszi a
kedvezményes konyvvasarlasi lehetéségeket, allomanyardl egyedi és csoportos leltar
nyilvantartast vezet.

- Egyuttmikodik és tevékenyen részt vesz a K6zdsségi Haz iskolas korosztalyt érintd,
iskolan kivlli de annak tantervi anyagahoz kapcsol6odd, az iskolaval soros
egyuttmikodésen alapuld programjaiban.

Egyéb informacidés-technolégiai szolgaltatas:

Internetes k6zOsségi szintér mikodtetésén keresztul nyujtandé szolgaltatasok:
- civil szervezetek kiszolgalasa

- Ugyintézés, segitségnyujtas, kozremikodés a polgarok dgyeinek intézésében

- internetes elérési lehetéség biztositasa



- segitséget nyujt a szamitdégépes alkalmazasokban
- lehetGséget biztosit az elektronikus levelezés lebonyolitasaban

- az eszkdzok hozzaférhetbségének biztositasa utjan segiti a fogyatékkal élék
internetezését, szamitégép hasznalatat

Konyvtari nyitva tartas

Hétfo: 13.30 - 19.30 Csutortok: 8.30 - 12.30
Kedd: 8.30 - 12.30 Péntek: 8.30 - 12.30
Szerda: 13.30 - 19.30

A konyvtarhasznalati szabalyzatrdl az 1.szamu melléklet ad betekintést.

ll. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

.1 Intézményvezetd ( A koz6sségi Haz és Konyvtar igazgatdja)

Palyazat utjan valasztott hatarozott idére (5 év) sz6lé magasabb vezetdi
beosztassal hatarozatlan id6re kinevezett felséfoku végzettséggel rendelkezd
kozalkalmazott.

lll.2. Konyvtaros (1 f6)

Hatarozatlan idére kinevezett szakiranyu veégzettséggel rendelkezé
kozalkalmazott. Munkaideje heti 30 ¢6ra. Feladatait, munkabeosztasat munkakori
leirasa tartalmazza.

l1l.3. Miivel6dés szervezo (2)

Hatarozatlan idére  kinevezett, fels6foku  végzettséggel rendelkezé
ko6zalkalmazott. Munkaideje heti 40 éra. Feladatait, munkabeosztasat a munkakoari
leirasa tartalmazza.

lll.4. Takarité (1)



Hatarozatlan id6re kinevezett alkalmazott.

[11.5. Gondnok - Technikus (2)

Hatarozott id6re kinevezett alkalmazottak. Feladataikat, munkabeosztasukat a
megbizasi szerz6dés tartalmazza.

IV. Az Intézmény tevékenysége és egyuttmiikodési kotelezettsége

Az intézmény tevékenységi korébe tartozd feladatok megkivanjak, hogy munkajat
0sszehangoltan végezze lakohelyi, a megyei és szukség szerint az orszagos szakmai
szervezetekkel.

Egyuttmakodési formak:

- egyuttmikodési megallapodasok
- koordinaciods értekezletek

- vezetdi szintl megbeszélések,

- jelentésebb rendezvények, kozmivelédési formak koézos meghirdetése,
lebonyolitasa, mikodtetése

IV.1. Az intézmény tevékenységét egyittmiikodve végzi:
- az donkormanyzattal

- civil szervezetekkel,

- oktatasi intézményekkel

- egyhazakkal

IV.2. Az intézmény mas szervek részére torténo atengedése:

Az intézmény helyiségeit alkalmi vagy folyamatos jelleggel mas szervek
(maganszemélyek) is igénybe vehetik.



A mas célra torténd igénybevételt az 1997. évi CXL. Torvény 78 § (4) bekezdése
szabalyozza. A mas szervek (maganszemélyek) altal igénybe vett helyiségek
hasznalatanak id6tartamara, modjara, és koltségeire vonatkozé irasban
teremhasznalati szerz6deést kell kotni, amelyet az intézmény részeérdl az igazgato ir
ala.

(Az intézmény helyiségeinek hasznalatanak szabalyzatat az 1. szamu melléklet
tartalmazza)

V. Az Intézmény gazdalkodasi rendje

- Az intézmeény részben onallé gazdalkodasu szervezet, koltségvetési rendeletben
foglaltak felett rendelkezési joggal bir,

- Az Uzemeltetéséhez szikséges anyagi forrasokat az Onkormanyzat bocsatja
rendelkezésére az adott év koltségvetési keretébdl.

- A pénzkezelés az Onkormanyzat Pénziigyi Osztalya altal megadott pénzkezelési
szabalyzat alapjan torténik.

- Az intézmény altal szervezett programok, illetve terembérleti dijak bevétele részét
képezik - mint intézményi bevétel - az dnkormanyzat éves koltségvetésének.

VI. Az Intézmény miikodésének fobb szabalyai

Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai:
1. A munkaltatoi jogkor gyakorlasa:

A munkaltatéi feladatokat a polgarmester latja el a Kbdzalkalmazotti Torvény és a
Munkatdrvénykonyv, valamint a vonatkozé végrehajtasi rendeletek alapjan.

2. A fegyelmi és kartéritési jogok gyakorlasa:

Fegyelmi és kartéritési ugyekben a Kozalkalmazotti Torvényben és a
Munkatorvénykonyvben elbirtak alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorldja jar el.

A munkaviszony létrejotte:

A konyvtari alkalmazott dolgozd esetében kdzalkalmazotti jogviszony jon létre a Kit.
el6irasai szerint. A munkaviszony alapdokumentuma a kinevezés, amely tartalmazza
a dolgoz6 szakmai végzettségének, a kozalkalmazotti szolgalati idejének megfeleléen



a besorolasa alapjaul szolgalo fizetési osztalyt és fokozatokat, a havi illetményét, a
munkakorét és a soros elblépésének idépontjat. A kinevezés egy honapos probaidét
tartalmaz.

A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titok megorzése:

A munkavégzés teljesitése az intézmény vezetdje altal kijelolt munkaterileten a
munkakori leirasok szerint torténik. A dolgozé koteles a munkakorébe tartozé munkat
a legjobb tudasa, az elvarhat6 szakértelemmel és pontossaggal végezni, és a hivatali
titkot megtartani. A dolgozé a munkajat az arra vonatkozé szabalyok és el6irasok
ismeretében, a munkahelyi vezetdje utasitasa, valamint a szakmai elvarasok alakjan
koteles végezni. Nem adhaté felvilagositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali
titoknak mindsulnek, és amelyek nyilvanossagra kerulése az intézmeény érdekeit
sértené, amennyiben a jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all
fenn.

Hivatali titoknak mindsiilnek:

- A foglalkoztatott dolgozdk személyi anyaga

A regisztralt olvasok személyi adatai

A gazdalkodas adatai

A munkavégzéssel, annak vitelével kapcsolatos adatok és informaciok

- A konyvtar biztonsagi, vagyoni- és tlzvédelmi adatai, ezek muiszaki, technikai
alkalmazasai.

Nyilatkozat a médiak felé:

A TV, a radio, és az irott sajtd munkatarsainak mindennemi felvilagositasa
nyilatkozatnak mindsul.

A felvilagositas, a nyilatkozat esetén az alabbiakat kell betartani:

Az intézményt érint6 kérdésekben a tajékoztatasra ill. nyilatkozat adasara az igazgato,
esetenként az altal megbizott személy jogosult. Elvaras, hogy a nyilatkozat udvarias,
konkrét, korrekt és szabatos legyen.

A kozolt adatok szakszerlségéert, pontossagaért, a tények objektiv ismeretéért a
nyilatkozé felel. A nyilatkozat megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a
hivatali titok- tartasra vonatkoz6 rendelkezésekre, az intézmény j6 hirnevére és
érdekeire.

A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport anyagat a kozlés el6tt
megismerje.

VII. Az Intézmény igénybevételi rendje



VII.1. A kOzOssegi Haz a latogatok szamara az alabbiak szerint vehet6 igénybe:
Hétfétol-péntekig: 11.00 - 21.00 éraig.

Hétvégi nyitva tartas: adott programoknak megfeleléen.

Az ettdl eltéer6 nyitva tartds a hasznalatbavételi igények szerint (tanfolyamok,
terembérletek) mdédosulhatnak.

VII.2. A Kozbsségi Haz helyiségeit a szakkorok, tanfolyamok megallapodas alapjan
vehetik igénybe.

Az Urémi Ordm Néptancmihely az egyittmikodési megallapodasban rogzitett
feltételek szerint, a helyi intézmények el6zetes egyeztetése utan a helyiségeket
téritésmentesen veheti igénybe.

VII.3. Az intézmény kulls6 szervezetek (egyesuletek, tarsasagok, magan személyek)
altal tartott rendezvényekért bérleti dijat szamol fel. A dij mértékét az intézmény
vezetbje allapitja meg. A bérleti dijakat az SZMSZ 1.szamu melléklete tartalmazza.

VIl.4. A Konyvtar nyitva tartasat a konyvtar vezetdje az intézmény vezetbvel torténd
elb6zetes egyeztetés alapjan, a latogatdk szamara legkedvez6bb mddon jogosult
meghatarozni.

VIL.5. A Konyvtar hasznalat téritési dijat a mindenkori intézmény vezet6 hatarozza
meg. Az erre vonatkozo dijakat az SZMSZ 5.szamu melléklete foglalja magaba).

VIIl. Egyéb szabalyok, zar6 rendelkezések

VIII.1. A K6zOsségi Haz és Konyvtar hazi rendjét, hasznalatanak maédjat, a hasznaldk
jogait és kotelezettségeit a Hazirend, alkalmi szerz6dések és egyuttmikodési
megallapodasok szabalyozzak, melyek a jelen SZMSZ mellékletét képezik.

VIII.2. A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat az intézmeny irodajaban, masodpeldanya
Urom Kdézség Onkormanyzat jegyzd6jénél kerll megbrzésre.

VIII.3. A Szabalyzat naprakész allapotardl, a szikséges moddositasokrol az
intézményvezetd javaslatainak figyelembe vételével a fenntartdé gondoskodik.



A KOSSUTH LAJOS KOZOSSEGI HAZ ES KONYVTAR SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATANAK MELLEKLETEI

( A mellékletek a jelenleg hatalyos SZMSZ szerint atvezetésre keriiltek, azok nem valtoznak,
aktualizalasukra sziikség esetén mindig sor keriilhet. Az intézmény terembérleti dijair6l 2010
6ta az Onkormanyzat képviseldtestiilete kiilon hatarozatban rendelkezik, az intézményvezetd
egyedi mérlegelési jogkorének fenntartasaval.)

. Hazirend
Il Az intézmény bélyegzéinek hasznalatarol

M. Az intézmény kulcsainak nyilvantartasarol és atvételérol

V. Terembérleti dijak
V. A konyvtarhasznalati szabalyzatrol
VI. Munkakori leirasok

VII. Egyilittmiikodési megallapodasok



I. HAZIREND

Tisztelt Latogatok!

Az Onék gondtalan kikapcsolédasa, valamint Intézménylnk zavartalan miikédése
erdekében kérjuk az alabbiak betartasat.

Teremhasznalat:

- A nagyterem csak mivel&dési, kulturalis célu rendezvények, tanfolyamok céljara
hasznalhaté. Vasarok, arubemutatok céljara nem.

- A nagyterembe a tanfolyamok ideje alatt a tanfolyamvezeték és a résztvevok
tartozkodhatnak. A hozzatartozokat kérjuk, hogy az elétérben foglaljanak helyet.

- A nagyterem be a tanfolyamvezetdk ékezésekor lehet bemenni, valtocipében.

- A Ko0z0sségi Haz helyiségeinek hasznalatat, beosztasat az intézményvezetd
hatarozza meg.

Technikai eszkozok hasznalata:

- Az intézmény technikai eszkdzeit - a biztonsagi szabalyok betartdsa mellett - csak
az intézmény dolgozdi, a programvezetdk, illetve az intézményvezet6 altal megbizott
szemely mikddtetheti.

Egyéb:

- Szeszes ital csak az intézmény altal szervezett programok alatt Gzemel6 bifében
vasarolhatdé. Szeszes italt az intézmény terlletére behozni tilos, illetve egyéb
esetekben fogyasztani tilos.

- Dohanyozni csak a kijeldlt helyen lehet.
- Ittas, illetve a programokat zavar6 személy az intézmény tertletén nem tartézkodhat.

- Az intézmény teruletén gyermekek csak felnétt feligyelettel tartozkodhatnak. A
programvezetdk felelnek a programban észtvev6 gyermekek biztonsagaért.

- A programok alatt, illetve az 0ltoz6ben elhelyezett személyes targyakert felelésseget
az intézmény nem tud vallalni.



Az intézmény berendezéseiben, targyi eszkozeiben okozott szandékos karokozas
kartéritést von maga utan.

A hazirend betartasaért az intézmeény dolgozdi, a programvezetok és a helyiségek
bérléi felelések.

Tiiz esetén értesitend6:
Papp Akos igazgatd: 06 - 20/211-0851
Konyvtar: 06- 30/4587615



Il. A Kossuth Lajos Kozosségi Haz és Konyvtar Bélyegzéinek
Hasznalata

[I.1. Az intézményben a Szervezeti és Mikddési Szabalyzat 2.1 pontjaban
ismertetésre kerult, mely bélyegz6ék hasznalhatok.

I1.2. A bélyegziket az intézményvezetd tatja nyilvan, hasznalja.
I1.3. Bélyegz6 hasznalatra az intézmény vezet altal megbizott személy jogosult.
Il.4. A bélyegziket zart szekrényben kell tartani.

[1.5. A bélyegz6k elvesztése esetén az érvényesitésrol és az uj bélyegz6 elkészitésérdl
az intézményvezet6 gondoskodik.



ll. Az Urémi Miivelédési Haz és Kényvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak melléklete az intézmény kulcsainak nyilvantartasarol és
atvételérol

Helyiség Datum Név Alairas




IV. TEREMBERLETI DIJAK



V. KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

I. A kdnyvtar szolgaltatasai

A konyvtar nyilvanos kozmuvel6dési konyvtar, nyitvatartasi idében alap- és
kiegészito szolgaltatasaival all olvasoi rendelkezésére.
Téritesmentes szolgaltatasok:
» Tajékoztatas a konyvtar gytjtemeényérél, szolgaltatasairdl
* A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata
* BOngészés a szabadpolcos térben
» Tajékozodas a konyvtar katalogusaiban a konyvtarban megtalalhato
irodalomrol
Kényvtari tagsagqgal igénybe vehetd szolgaltatasok:
» KblcsbOnzés /az allomany meghatarozott részére terjed ki/
* El6jegyzés bent nem lévé dokumentumokra
» Konyvtarkozi kolcsonzés
» Masolatkészités

Il. A konyvtari beiratkozas és a kolcsonzés rendje

Beiratkozas

A beiratkozas személyesen, a belépési nyilatkozat alairasaval torténik. A
beiratkozashoz személyi igazolvany, illetve a kedvezményre jogosito
igazolvany szukséges. 18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagahoz
szuldjének, gondvisel6jének 18 éven feluli magyar allampolgarnak a
kezessége, irasos hozzajarulasa szukséges. Az olvasé a személyes
adataiban bekovetkezett valtozasokat koteles bejelenteni a konyvtarnak. A
konyvtar az adatvédelmi torvényben foglaltaknak megfeleléen koteles
gondoskodni az olvasok adatainak védelmérdl. Az olvaso olvasdjegyet kap,
mely a beiratkozas napjatdl egy évig érvényes. Beiratkozasnal az olvaso
szObeli tajékoztatast kap a konyvtar hasznalatardl, szolgaltatasairol,
valamint elolvashatja a konyvtarban kifliggesztett konyvtarhasznalati

szabalyzatot.
Kényvtari tagsaqi dijak

A téritési dijat a Kossuth Lajos Kbdzdsségi Haz és Konyvtar igazgatdja
hatarozza meg. 16 év alattiak és 70 év felettiek ingyenesen hasznalhatjak
a konyvtarat. Konyvtari, levéltari, muzeumi, kdzmivel6dési dolgozok,
valamint pedagégusok a kedvezményre jogosité igazolvany felmutatasaval

szintén téritési dij fizetése nélkul iratkozhatnak be a kdnyvtarba.
A kbélcsbnbzheté dokumentumok szama

Egyszerre kikdlcsonozhetd példanyszam kdonyvek esetében 6. Tébbkotetes
mii esetén az egyes kotetek kiilén darabnak szamitanak. Ujsagok,
hetilapok, folyoiratok esetén — a legfrissebb szam kivételével — 10 darab
kOlcsonozhet6. Az allandé hasznalat céljait szolgalo kézikonyveket,
kuldnleges értékd, ritka példanyokat, albumokat csak a konyvtarban torténé

olvasasra, tanulmanyozasa lehet igénybe venni.
Rendkiviili kblcsénzés

Rendkivuli engedményként olvasotermi példanyokat is kolcsonoz a
konyvtar hétvégére, illetve zarastol nyitasig. A rendkivili engedmény

korébe tartozé miveket a konyvtarvezet6 hatarozza meg.



. A kblcsbnzés iddtartama
A kolcsonzés id6tartama 1 hoénap. Ez egyes nagyon Kkeresett
dokumentumok esetében rovidebb is lehet.

. Hosszabbitas
A kolcsonzési hatarid6 a hataridé lejarta elétt az olvaso kérésére tobbszor
meghosszabbithatd, a dokumentum bemutatasa nélkil, telefonon is, ha a
mudre nem érkezett be el6jegyzés.

. Elbjegyzés
Az olvasd, ha az altala keresett dokumentum megtalalhaté a konyvtar
allomanyaban, de az kolcsonzés miatt nem elérhetd, kérheti annak
el6jegyzését. Visszaérkezés utan, az elbjegyzés idérendjében, irasban
vagy telefonon értesiteni kell az olvasét, hogy a keresett dokumentum mar
hozzaférhetd, és azt részére 5 napon at fenn kell tartani.

. Kényvtarkdzi kblcsénzes
A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek gyUjteményében nem
talalhatéak meg, konyvtarkozi kolcsénzés utjan szerzi meg az olvasod
szamara. A konyvtarkozi kdlcsonzéssel kért dokumentumok hasznalatanak
feltételeit mindenkor a kdlcsénadoé kényvtar szabja meg.

. Visszavétel
A kolcsdnzési idd lejartaval az olvasdnak sértetlen allapotban kell a
dokumentumokat visszaszolgaltatnia.

. Felszdlitas
Ha az olvasé a kolcsonvett mivet a lejarat napjaig nem szolgaltatja vissza,
a konyvtar 2 hét tirelmi id6 letelte utan felszdlitast kild a késedelmes
olvasonak, amit a tartozas fenn alltaig kéthetenként megismétel.

. Kizaras
Azt az olvasot, aki a konyvtarral szemben fennallé barmilyen tartozasat nem
rendezte, a tartozas rendezéseig a kolcsonzésbdl ideiglenesen kizartnak
kell tekinteni.

. Elveszett dokumentumok
A kolcsbnzés soran elveszitett vagy megrongalt dokumentum értékét az
olvasé minden esetben koteles megtériteni. Minden eset egyedi elbiralas
ala esik, a dij mértékét a dokumentum gyUjteményi értéke hatarozza meg.
Elfogadjuk az elveszett kdnyvvel megegyez6 kiadasu és értékii megfelelé
allapotu konyvet is.
lll. A konyvtar nyitva tartasa

A konyvtar nyitvatartasi idejét az olvasok igényeinek figyelembevételével a Kossuth

Lajos Kozossegi Haz és Konyvtar igazgatdja hatarozza meg, a konyvtarvezetdvel

egyetértésben. Az érvényes nyitvatartasi idét a konyvtar bejarata kozelében ki kell

flggeszteni, valamint az olvasojegyekre ra kell vezetni.

A konyvtarhasznalé kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyzat
modositasat.
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GYUJTOKORI SZABALYZAT

A kbnyvtar feladata
A konyvtar nyilvanos kdzmuivel6dési konyvtar. Feladata a lakossag altalanos
mivel6deési igényeinek kielégitése, a szakmai Onképzés és a szabadid6
hasznos eltéltésének segitése. Ennek megfeleléen gyljtékore altalanos
jellegi, minden ismeretagra kiterjed, de teljes korlen kizarolag a helyismereti
jellegl dokumentumokat gydaijti.

Kiadvanytipusok
A konyvtar gylijtékoérébe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak: konyvek,
folydiratok, heti- és napilapok, CD-ROM-ok, térképek, helyismereti jellegl
fényképek, fénymasolatok, kéziratok, apronyomtatvanyok.

Nyelvi keretek
Allomanyunk nagyrészt magyar nyelvii dokumentumokbdl all. De a telepiilés
német nemzetiségi jellegének megfeleléen német nemzetiségi konyvtarként is
mukodik, ezért kiemelten gydjti a német nyelvli konyveket is. Ezen kivul a
nyelvtanulas segitésére a leggyakrabban tanult nyelvek irodalmabdl kis
gyljtemeényt alakit ki.

Példanyszam

A kotelez6 és ajanlott irodalomként hasznalatos konyvek, valamint egyes

keresett konyvek kivételével mindent egy példanyban szerez be a konyvtar.

A selejtezési jegyz6kdnyvek az apasztas okainak megfeleléen készilnek.

Az allomanyellenérzéskor hianyzé dokumentumokat a jegyzékonyv elkészilte

utan toroljuk.




