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Üröm Község Önkormányzat
Képviselő-testületének

2/2015 (II. 13.) számú rendelete

az Önkormányzat

Szervezeti és Működési Szabályzatáról
(A módosítására kiadott 2/2016 (II.16.), 12/2019 (X.30.)

önkormányzati rendeletekkel együtt)

egységes szerkezetben 
(Hatályos: 2015. III. 01.)

Üröm Község Önkormányzat Képviselő-testületének 2/2015 (II.13.) önkormányzati rendelete Üröm Község Önkormányzata Képviselő-testületének
Szervezeti és Működési Szabályzatáról

Üröm Község Önkormányzatának képviselő-testülete a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX törvény (a továbbiakban: Mötv.) 44. §, 45. §, 48. § (2)-(4) bekezdés, 49. § (2) bekezdés, 50. §, 51. § (2) bekezdés, 52. § (1) bekezdés, 53. § (1)-(3) bekezdés, 57. § (1)-(2) bekezdés, 59. § (2) bekezdés, 68. § (3) bekezdés, 82. § (3) bekezdés, 84. § (2) bekezdésben foglalt felhatalmazás alapján, az Alaptörvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjában meghatározott feladatkörében eljárva a következőket rendeli el:

I fejezet

1. Általános rendelkezések

Az önkormányzat neve, székhelye, jelképei és ünnepei
1 §

1.) Az önkormányzat hivatalos neve:

 
Üröm Község Önkormányzata 








(a továbbiakban: Önkormányzat) 

2.) Az Önkormányzat székhelye: 


2096. Üröm Iskola u. 10. 

3.) Az Önkormányzat működési területe: 

Üröm Község Önkormányzat 







közigazgatási területe 

2 §

1.) Az Önkormányzat jelképei: 


Címer és a zászló. 

2.) Üröm Község Önkormányzatának címere: 
A címer formája lekerekített, hegyes végű 






címerpajzs. A címerpajzs egy vágással 1. 






számú felső címermezőre, az alsó 







címermező pedig egy hasítással 2. számú 






jobb oldali és 3. számú bal oldali 







címermezőre osztott. (A címert a rendelet 






1. számú melléklete tartalmazza) 
3.) Üröm Község Zászlaja: 



A zászló alapszíne fehér, mely az erkölcsi 






tisztaságot, az Istenbe vetett hitet, és 






nemzeti lobogónk egyik alkotószínét 






jeleníti meg. A zászló felső részében, 






középen a település címere helyezkedik el. 








A zászló széle kifelé mutató 








farkasfogazással van ellátva. A farkas-






fogazatok színe vörös-zöld 








színösszetételű. 
4.) A zászló és a címer használatának szabályait, valamint „Üröm” névhasználatának rendjét a 10/2001 (VI.24.) önkormányzati rendelet szabályozza. 
5.) A település helyi ünnepei: 

· József Nádor nap

· Hősök napja 

· Ürömi Nyári fesztivál

· Szent István napi ünnepségek (augusztus 20.) 

· Szüreti Felvonulás 

· Borfesztivál 

· Október 23.-i megemlékezés 

· Alexandra Pavlovna napok 

2. Az Önkormányzat szervei
3 §

1.) Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati feladat és hatáskörök a képviselő-testületet illetik. A képviselő-testületet a polgármester képviseli.
2.) Az önkormányzati feladatokat a képviselő-testület és szervei: a polgármester, a képviselő-testület bizottságai, a polgármesteri hivatal, a jegyző látja el. 

3.) Az önkormányzati döntést a képviselő-testület - annak felhatalmazása alapján – a képviselő-testület bizottsága, a polgármester, a jegyző, továbbá a helyi népszavazás hozhat.
II. Fejezet

Az Önkormányzat feladatok és hatáskörei

 3. Kötelező és önként vállalt feladatok
4 §

1.) Az önkormányzat gondoskodik a törvényben meghatározott kötelező önkormányzati feladatok ellátásáról.
2.) Az önkormányzat a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 10. § (2) bekezdésében meghatározott feltételek fennállása esetén önként vállalhatja a kötelező önkormányzati feladatok közé nem tartozó feladatok ellátását. Önként vállalt feladtok ellátásáról a képviselő-testület, vagy helyi népszavazás dönthet.
4. A hatáskör átruházás szabályai
5§
1.) A képviselő-testület egyes hatásköreit a polgármesterre, a bizottságaira, a jegyzőre ruházhatja át. A hatáskör gyakorlásához utasítást adhat, a hatáskört visszavonhatja. Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.  

2.) A hatáskör átruházásáról és az átruházott hatáskör visszavonásáról a képviselő-testület minősített többséggel dönt. 
3.) A képviselő-testület meghatározhatja az átruházott hatáskör gyakorlásának fő szempontjait, továbbá az átruházott hatáskör gyakorlásáról szóló beszámoló rendjét. 

4.) Abban az esetben, ha a polgármester, vagy bármelyik képviselő kezdeményezi az átruházott hatáskörben hozott döntés felülvizsgálatát, a napirendre vételre az általános szabályok az irányadóak. 
5.) Az átruházott hatáskörbe tartozó önkormányzati hatósági ügyekben előterjesztett fellebbezést a képviselő-testület a fellebbezés beérkezését követő ülésén köteles tárgyalni. A fellebbezést csak írásban lehet a képviselő-testület elé terjeszteni. 
6.) Az önkormányzati rendeletekben szereplő átruházott hatásköröket a 9. függelék tartalmazza. A függelék folyamatos karbantartásáról a jegyző köteles gondoskodni. 

7.) A polgármesterre és a bizottságra átruházott hatáskörök jegyzékét a 11. melléklet tartalmazza. 

8.) A képviselő-testület hatásköréből a Mötv. 42. §-ban meghatározott hatáskörök nem ruházhatók át.

5. Intézmény alapítása

6 § 

1.) Az önkormányzat a közszolgáltatási feladatainak biztosítása érdekében önállóan, vagy más önkormányzattal egyéb szervvel történő megállapodás alapján intézményt alapíthat. 

2.) Intézmény alapításához, átszervezéséhez és megszüntetéséhez a képviselő-testület minősített többséggel hozott határozata szükséges. 

3.) A határozatnak tartalmaznia kell: 

a.) az intézmény létrehozásának fő céljait, főbb feladatait, jogállását,

b.) az intézmény működéséhez szükséges pénzeszközök, tárgyi feltételek biztosítása érdekében teendő intézkedéseket, 

c.) az intézmény működéséhez szükséges személyi feltételek biztosításával kapcsolatban teendő intézkedéseket,

d.) a törzskönyvi nyilvántartásba vétellel kapcsolatos intézkedéseket,

e.) a Szervezeti és Működési Szabályzat elkészítési kötelezettségeire vonatkozó határidőt. 

4.) Az intézmény alapító okiratát a képviselő-testület határozattal hagyja jóvá. 

5.) Az önkormányzat intézményeinek felsorolását és címét az e rendelet 3. függeléke tartalmazza. 

III. fejezet
A Képviselő-testület működése

6. A Képviselő-testület tagjai
7 §
1.) A képviselő-testület tagjainak száma 9 fő. A polgármester tagja a képviselő-testületnek, a képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő.

2.) A képviselők nevének felsorolását az e rendelet 1. függeléke tartalmazza.
7. A képviselő-testület ülései

8 §

1.) A képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli, ünnepi ülést, valamint közmeghallgatást tart. 

2.) A képviselő-testület ülését a polgármester hívja össze és vezeti. A polgármester akadályoztatása esetén az alpolgármesterek egyike hívja össze és vezeti az ülést. Amennyiben a polgármester és mindkét alpolgármester akadályoztatva van, úgy a képviselő-testületi ülést a Pénzügyi és Gazdasági Bizottság elnöke hívja össze és vezeti.
8. A képviselő-testület alakuló ülése
9 §

1.) A Képviselő-testület alakuló ülését a települési önkormányzati képviselők választási eredménye jogerőre emelkedését követő tizenöt (15) napon belül tartja meg. Az alakuló ülést az újonnan megválasztott polgármester hívja össze és vezeti. 
2.) Az alakuló ülés kötelező napirendi pontja a Mötv. 43. § (3) bekezdésen túl a Helyi Választási Bizottság elnökének tájékoztatója a választás eredményéről.
10 §

1.) A képviselők esküt tesznek és aláírják az esküokmányt. Az eskü szövegét a rendelet 10. függeléke tartalmazza. 

2.) A polgármester a Képviselő-testület előtt esküt tesz és aláírja az esküokmányt. Az eskü szövegét a rendelet 11. függeléke tartalmazza. 
9. A Képviselő-testület rendes ülése
11 §

1.) A Képviselő-testület évente legalább 10 alkalommal tart rendes ülést. A rendes ülés a képviselő-testület munkatervében szereplő időpontra összehívott ülés.  

2.) A Képviselő-testület éves munkatervének megfelelően soros ülését az adott hónap utolsó szerdáján tartja az önkormányzat székhelyén. Ettől indokolt esetben a polgármester eltérhet, illetve a Képviselő-testület működését szabályozó munkatervében eltérően rendelkezhet. 

3.) A munkaterv összeállításához, tartalmához javaslatot kell kérni: 

a.) a polgármestertől, alpolgármestertől

b.) képviselőktől

c.) a Képviselő-testület bizottságaitól,
d.) a Képviselő-testület nem képviselő bizottsági tagjaitól, 

e.) a jegyzőtől,
f.) az intézmények vezetőitől,
g.) nemzetiségi önkormányzat elnökétől.

4.) A beérkezett javaslatokról a polgármester előterjesztésében akkor is tájékoztatja a Képviselő-testületet, ha azokat a munkaterv tervezetének összeállításánál nem vették figyelembe. 

5.) A munkaterve tervezetét a jegyző, a polgármester irányításával előkészíti és azt a polgármester a Képviselő-testület elé terjeszti, a tárgyévet megelőző év december 31.-ig. 
6.) A munkaterv tartalmazza: 

a.) a Képviselő-testületi ülések tervezett időpontját (hónap, nap megjelöléssel), napirendjét, 

b.) az egyes napirendi pontoknál a közmeghallgatás, a lakossági fórum, valamint a jogszabály által előírt kötelező egyeztetés szükségességét, 

c.) az előterjesztő, véleményező megnevezését,
d.) az egyes napirendi pontokat előkészítő bizottság megnevezését
e.) napirendek címét.
7.) A jegyző gondoskodik arról, hogy a munkaterv a község polgárai számára megismerhető legyen. 

8.) A Képviselő-testület évente, a nyári szabadságolások miatt ülésszünetet rendel el, minden év július 01.-től augusztus 31.-ig. Ezen időszakban csak a Képviselő-testület előzetes, külön döntése alapján, illetve előre nem tervezhető, azonnali döntést igénylő esetekben kerülhet sor a Képviselő-testület összehívására. 

9.) A Képviselő-testület rendes ülése a munkatervben meghatározott napra a megszavazott napirendek megtárgyalásának befejezésig tart. 

10.) Határozatképtelen, vagy más okból elmaradt képviselő-testületi ülést 8 napon belül ugyanazon napirendek megtárgyalására újra össze kell hívni. Az így összehívott ülésen csak az eredeti meghívóban szereplő előterjesztéseket tárgyalhatók. 

12 §

1.) A Képviselő-testület ülését a polgármester akadályoztatása esetén az általa kijelölt alpolgármester hívja össze és vezeti.
2.) A polgármester és az alpolgármester(ek) egyidejű akadályoztatása esetén ez a jog a Pénzügyi és Gazdasági Bizottság elnökét illeti meg. 

3.) A Képviselő-testület tagjait az ülés helyének és napjának, kezdési időpontjának, a fő napirendi pontoknak és azok előterjesztőjének, továbbá az egyéb napirendi pontok tárgyának megjelölését tartalmazó írásos meghívóval kell összehívni. Fel kell tüntetni, ha valamely napirend tárgyalása során zárt ülést kell tartani, illetve a képviselő-testület döntése alapján zárt ülés tartható. 

4.) A meghívóhoz az előterjesztéseket e-mail-ben, vagy CD-n kell továbbítani az ülés előtt legkésőbb 5 nappal a képviselők és a tanácskozási joggal meghívottak részére. Az esetleges pótanyagokat az ülést megelőző 24 órával kell megküldeni. 

5.) A nyilvánosság számára a meghívót és előterjesztéseket a 4.) bekezdésben jelölt határidőn belül a www.urom.hu honlapra kell feltölteni, egy nyomtatott példányt a községi könyvtárba kell elhelyezni. 

10. A képviselő-testület ülésére meghívottak
13 §

1.) A Képviselő-testület nyilvános ülésére meg kell hívni:

a.) a képviselő-testület tagjait,

b.) a jegyzőt és aljegyzőt, 

c.) a polgármesteri hivatal valamely napirendi pontjával érintett iroda(ák) vezetőit, 

d.) a nemzetiségi önkormányzat elnökét,

e.) állandó bizottságok nem képviselő tagjait,

f.) Kormányhivatal helyi önkormányzatok törvényességi felügyeletéért felelős szervezeti egységének vezetőjét,

g.) Intézmények vezetőit, 

h.) a tárgyalt napirendi ponttal érintett személyek, szervezetek képviselőit,

i.) a választókerület országgyűlési képviselőjét, 

j.) érdekképviseleti szervek, kamarák vezetőit az őket érintő ügyekben. 

2.) Az 1.) bekezdés a.) -b.) pontjában felsoroltak részére a képviselő-testületi ülések meghívóját valamennyi előterjesztéssel és írásos anyaggal együtt elektronikus úton kell megküldeni. Az 1.) bekezdés c.) –j.) pontjában felsoroltak részére az ülés meghívóját kizárólag az őket érintő előterjesztésekkel együtt kell megküldeni. 

3.) A képviselő-testület nyilvános ülésén az állandó bizottságok nem képviselő-tagjait tanácskozási jog illeti meg a bizottság feladatkörét érintő napirendi pontok esetében. 

4.) A képviselő-testület ülésén a helyi civil és társadalmi szervek képviselőjét tanácskozási jog illeti meg a tevékenységi körükben. A helyi civil és társadalmi szervek felsorolását a 7. függelék tartalmazza. 

11. A képviselő-testület rendkívüli ülése

14 §

1.) Rendkívüli ülés a képviselő-testület munkatervétől eltérő időpontra összehívott ülés. A rendkívüli ülés összehívását kezdeményezheti: 

a.) polgármester

b.) képviselők egynegyede, azaz 2 képviselő

c.) a Képviselő-testület bármely bizottsága,

d.) Pest Megyei Kormányhivatal vezetője, bizottsága, 

2.) Az indítványt a polgármesternél kell írásban benyújtani, indokolással együtt.

3.) A rendkívüli ülés indokát, időpontját, helyszínét és napirendjét a a képviselőkkel az ülésre szól meghívóban tudatni kell. 

4.) A Képviselő-testület rendkívüli ülése telefonon és e-mailen keresztül is összehívható.
5.) Rendkívüli ülésen első sorban a meghívóban szereplő napirendi pontok tárgyalhatók, illetve a polgármester által benyújtott sürgősségi indítvány.

12. A képviselő-testület ünnepi ülése
15 §

1.) A Képviselő-testület ünnepi ülést tarthat: 
a.) önkormányzat által alapított kitüntetések és címek átadására

b.) a község életében jelentős évforduló, esemény megemlékezésre.
13. Közmeghallgatás
16 §

1.) A képviselő-testület évente legalább egy alkalommal előre meghirdetett időpontban közmeghallgatást tart. 
2.) A közmeghallgatás helyét és időpontját legalább tíz (10) nappal az ülés előtt a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján, továbbá a község hirdetőtábláin elhelyezett hirdetmény útján, illetve a község honlapján kell közzétenni. 

14. A Képviselő-testület ülésének nyilvánossága
17 §

1.) A Képviselő-testület ülései nyilvánosak. 

2.) A nyilvánosság biztosítása érdekében az ülések időpontjáról a lakosságot tájékoztatni kell. A tájékoztatás az ülésre szóló meghívónak a polgármesteri hivatal hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel,valamint a község honlapján történő közzététellel történik. 
3.) Az ülések előterjesztéseit és a határozati javaslatokat az önkormányzat honlapján (www.urom.hu) közzé kell tenni. 

18 §

1.) A Képviselő-testület zárt ülést tart:
a.) a Mötv. 46. § (2) bekezdés a) pontjában meghatározott ügyekben,

b.) zárt ülést tart az érintett kérésére a Mötv. 46. § (2) bekezdés b) pontjában meghatározott ügyekben, 

c.) zárt ülést rendelhet el a Mötv. 46. § (2) bekezdés c) pontjában meghatározott feltételek fennállása esetén. 

2.) Az 1.) bekezdés b.) pontjában meghatározott ügyek tárgyalását megelőzően az érintettet tájékoztatni kell arról, hogy kérheti az ügyben zárt ülés tárgyalását. A kérelmet írásban, vagy az ülésen szóban kell előadni. 

3.) Az 1.) bekezdés c) pontja szerinti esetben a zárt ülés elrendelésére javaslatot tehet a polgármester, bármely képviselő, vagy a jegyző. A javaslatot indokolni kell. Az indítvány elfogadásáról a képviselő-testület vita nélkül, minősített többséggel határoz.
4.) Zárt ülésen a Mötv. 46. § (3) bekezdésben meghatározottak vehetnek részt.
15. A képviselő-testület ülésének napirendje, a napirend megtárgyalásának szabályai
19 §
1.) Az ülés napirendjére – az előzetesen megküldött meghívó szerint – a polgármester tesz javaslatot.
2.) A napirend elfogadása előtt:
a.) a polgármester, a képviselő és a jegyző – indokolással – javaslatot tehet a napirendi pontok sorrendjének megváltoztatására,

b.) az előterjesztőnek – indokolással – joga van napirendről levetetni az előterjesztést,

c.) a polgármester, a képviselő és a jegyző – indokolással – javaslatot tehet a meghívóban nem szereplő sürgősségi indítvány napirendre vételére.

3.) A 2.) bekezdés c.) pontjában megjelölt esetben a képviselő-testület vita nélkül minősített többséggel dönt a napirendre vételről.

20 §
1.) Az előző ülésen határozattal lezárt kérdés ismételt napirendre tűzésére vonatkozó javaslatot írásban indokolni kell. Ilyen esetben a képviselő-testület a napirend megállapítására vonatkozó általános szabályok szerint dönt a napirendre tűzésről. 
2.) A polgármester a Mötv. 68. § (1) bekezdés szerint ugyanazon ügyben egy alkalommal kezdeményezheti a döntés ismételt megtárgyalását. A kezdeményezést a képviselő-testület köteles napirendre tűzni és arról a benyújtás napjától számított 15 napon belül dönteni. A kezdeményezés esetén az 1.) bekezdésben leírtakat nem kell alkalmazni.
3.) A 2.) bekezdés alkalmazása szempontjából a benyújtás időpontja alatt a képviselők részére történő megküldés napját kell érteni. 

4.) A kezdeményezést a polgármester írásban köteles indokolni.

21 §
1.) A napirendi pontok tárgyalásánál az alábbi sorrendet kell követni: 
a.) rendelettervezetek,

b.) határozati javaslatok, határozati javaslatokat is tartalmazó előterjesztések, 

c.) képviselői önálló indítványok,

d.) kérdések,

e.) tájékoztatók beszámolók, közérdekű bejelentések,

f.) napirenden kívüli felszólalások.

2.) A zárt ülésen tárgyalandó napirendi pontokat lehetőség szerint az ülés végén kell megtárgyalni.
3.) Az 1.) bekezdés e) pontja keretében írásban kell beszámolni a lejárt határidejű határozatok helyzetéről, azok végrehajtásáról, az előző rendes ülés óta történt fontosabb eseményekről, a polgármester által tett fontosabb intézkedésekről, valamint a polgármester a bizottságok által átruházott hatáskörben hozott döntésekről.

4.) A napirenden kívüli felszólalások körébe tartoznak az egyéb információk, bejelentések.

5.) Az 1.) bekezdésben jelölt sorrendtől való eltérésre bármely képviselő javaslatot tehet. A javaslatról a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt.

22 §

1.) A képviselő önkormányzati ügyekben a polgármesterhez, alpolgármesterhez, a jegyzőhöz, valamint a bizottság elnökéhez felvilágosítás, tájékoztatás céljából kérdést intézhet. 

2.) A kérdés szóban és írásban is előterjeszthető. 

3.) A kérdésre lehetőleg az ülésen szóban, de legkésőbb az ülést követő (15)-(30) napon belül írásban érdemi választ kell adni. 

16.  Az előterjesztések rendje
23 §

1.) Előterjesztésnek minősül minden olyan indítvány, javaslat, mely a képviselő-testület, vagy bizottságok döntését igényli. 

2.) A testületi ülésre az előterjesztés –főszabályként- írásban kerül benyújtásra, de lehetőség van szóbeli előterjesztésre is. 

3.) Az írásban elkészített előterjesztés tartalmazza a tárgy megjelölését, a döntést megalapozó rövid leírást, - rendeletek esetében a teljes körű szabályozás részletes leírását- a lehetséges döntési alternatívákat, és ezek jogszabályi alapjait, a határozati javaslatot, szükség esetén a felelős és határidő megjelölésével. (jelen rendelet 8. függelékében szabályozottak szerint.)

4.) A képviselő-testület ülésére előterjesztést tehetnek: 

a.)a polgármester, 

b.) az alpolgármester(ek),

c.) a bizottságok elnökei,

d.)a jegyző,

e.)a képviselők, 

f.)bizottságok,

g.)nemzetiségi önkormányzat elnöke. 
5.) A képviselő-testületi ülésen olyan előterjesztés tárgyalható, amely megfelel az előterjesztéssel szemben támasztott formai követelményeknek. 

6.) Az előterjesztésnek tartalmaznia kell: 

a.) az előterjesztő megnevezését, 

b.) az előterjesztés tárgyát, melynek meg kell egyeznie a testületi ülés meghívójában szereplő szöveggel, 

c.) a hivatalos megszólítást,

d.) a határozati javaslatot alátámasztó érdemi szöveget,

e.) a határozati javaslatot, mely az előterjesztés alatt, de külön is megjelenhet, 

f.) utalás arra, hogy a döntés minősített vagy egyszerű többséget igényel,

g.) mely bizottság(ok) tárgyalták meg az előterjesztést, („az előterjesztést véleményezte”).
h.) Az előterjesztés végén az anyag készítőjének nevét („az előterjesztést készítette”), 

i.) Az előterjesztés helyét, idejét, az előterjesztésre jogosult aláírását.

7.) A rendelet-tervezetről szóló előterjesztés nem tartalmaz határozati javaslatot, kivéve, ha az előterjesztés nem csak a rendelet meghatározásra vonatkozik.

8.) A képviselő-testület és bizottságai elé kerülő előterjesztéseket törvényességi ellenőrzést követően az előterjesztő aláírását is tartalmazó lapon a jegyzőnek szignálnia kell. 

9.) Az előterjesztéseket a 8. függelék szerinti formában kell előkészíteni. 

10.) Az előterjesztést az előterjesztő visszavonhatja. 

11.) Az előterjesztések törvényességi ellenőrzését a jegyző végzi, kivéve a sürgősségi indítványt.   
17. A képviselő-testületi ülések
24 §

1.) A polgármester vagy az ülés vezetésére a 12. § (1) (2) bekezdése alapján jogosult személy (a továbbiakban együtt ülés vezetője) 
a.) megnyitja az ülést és megállapítja a határozatképességet, 

b.) javaslatot tesz a napirendre, 

c.) egyéb napirendek határozathozatala előtt ellenőrzi a határozatképességet,

d.) megadja a szót az előterjesztőnek, bizottságok elnökeinek a hozzászólást

e.) felkéri az előadót a hozzá intézett kérdések megválaszolására, 

f.) szavazásra teszi fel a javaslatokat, ismerteti a szavazás eredményét és kimondja a határozatot,

g.) vezeti és összefoglalja a vitát, gondoskodik a rend fenntartásáról.
2.) Az ülés vezetője köteles a képviselő-testület ülését pártatlanul, tárgyilagosan vezetni, a szólásra jelentkezőknek a szót megadni. 
3.) Ha a képviselő-testület ülésén olyan rendzavarás történik, amely a tanácskozás folytatását lehetetlenné teszi, a polgármester az ülést meghatározott időre félbeszakíthatja. 

4.) A képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel dönt arról, hogy a hallgatóság köréből megadja-e a lehetőséget a hozzászólásra. 

5.) A polgármesternek a rend fenntartása érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azt visszautasítani nem lehet. 
6.) A képviselő-testület ülésén jelen levő valamennyi képviselő és mást résztvevő köteles a tanácskozás méltóságát tiszteletben tartani.

7.) A polgármester bármelyik képviselő indítványára – valamely napirend tárgyalása során- szünetet rendelhet el. A szünet időtartama legfeljebb 10 perc lehet. 

25 §
1.) Az ülés vezetője az ülés rendjének megzavarása esetében rendfenntartás keretében az alábbi intézkedéseket teheti:

a.) rendre utasítja azt a felszólalót, aki a képviselő-testület tekintélyét sértő kifejezést használ, 

b.) figyelmezteti azt a felszólalót, aki eltér a tárgytól, vagy hozzászólásában érdemben nem mond újat, ismételt esetben megvonja tőle a szót, 

c.) rendzavarás esetén figyelmezteti a rendbontót, ismételt zavarás esetén a terem elhagyására kötelezheti, kivéve a képviselőt és a nemzetiségi önkormányzat képviselőjét.

18. Az előterjesztések megtárgyalására vonatkozó szabályok
26 §

1.) Az egyes napirendi pontok tárgyalása során először az előterjesztőnek kell megadni a szót, aki jogosult szóbeli kiegészítést tenni. Ezt követően a bizottsági vélemény és állásfoglalás következik, amennyiben az előterjesztést a bizottság megtárgyalta.
2.) Az előterjesztő szóbeli kiegészítése és a bizottság véleménye után kerülhet sor a kérdésekre, majd a hozzászólásokra, vitára.  
19. A felszólalások, hozzászólások és vita szabályai 
27 §

1.) A képviselő-testületi ülés napirendi pontjainak tárgyalása során az alábbi felszólalásokra kerülhet sor: 

a.) felszólalás ügyrendi kérdésben,

b.) napirendhez kapcsolódó kérdés,

c.) napirendhez kapcsolódó hozzászólás,

d.) napirenden kívüli hozzászólás. 

2.) A polgármester a napirendek sorrendjében, minden előterjesztés felett külön-külön nyit vitát, melynek során a napirend előadója az írásos előterjesztéshez, indítványhoz szóbeli kiegészítést tehet. 

3.) A bizottságok elnökei ismertetik az általuk irányított bizottság álláspontját, valamint a bizottsági tagok kérésére a bizottság tagjainak külön véleményét is és annak indokolását. 

4.) A képviselők és a tanácskozási joggal megjelentek a napirendhez való hozzászólási szándékukat az ülés elnökének jelzik. A képviselői felszólalásokra a jelentkezés sorrendjében kerülhet sor. 

5.) Az előadóhoz előbb a képviselő-testület tagjai, majd a meghívottak kérdést intézhetnek, melyre az előadó a vita, illetve a hozzászólások előtt válaszol.

6.) A vitára a válaszok után kerül sor, amikor az elnök előbb a képviselő-testület tagjainak, majd a meghívottaknak, végül a megjelent és szót kérő ürömi állampolgároknak adja meg a szót.

7.) A vita lezárására bármely képviselő javaslatot tehet, melyről a képviselő-testület vita nélkül határoz.

20. Felszólalás ügyrendi kérdésekben
28 §

1.) Ügyrendi kérdésnek, illetve javaslatnak minősül a tárgyalt napirendi pontot érdemben nem érintő, az ülés vezetésével, rendjével, az eljárás vezetésével összefüggő kérdés, javaslat, melyről a képviselő-testület eltérő rendelkezés hiányában egyszerű szótöbbséggel, vita nélkül határoz. 

2.) Ügyrendi kérdésnek tekinthető különösen:

a.) napirend felvétele, levétele,

b.) napirend elnapolása,

c.) az ülés nyilvános, illetve zárt jellege,

d.) napirend tárgyalásának sorrendje,

e.) ülés felfüggesztése, elnapolása,

f.) vita lezárása,

g.) név szerinti szavazás kérése,

h.) titkos szavazás elrendelésének kérése,

i.) e rendelet szabályainak megsértése esetén ennek korrigálása. 

21. A napirendhez kapcsolódó kérdés
29 §

1.) A napirendhez kapcsolódó kérdés az előterjesztés megértését, a kérdező számára tisztázatlan pontok megvilágítását célozza. A kérdés tömör tárgyszerű megfogalmazásban kizárólag információkérést tartalmazhat. 

2.) A napirend tárgyalása során kérdésfelvetésre jogosult: 

a.) valamennyi képviselő,

b.) tanácskozási joggal jelenlevők,

c.) tanácskozási jog nélkül jelenlevők, amennyiben ehhez a képviselő-testület egyszerű szótöbbséggel vita nélkül hozzájárult.
22. A napirendhez kapcsolódó hozzászólások
30 §

1.) A napirendhez kapcsolódó hozzászólások az elhangzott kérdésekre adott válaszokkal kapcsolatos észrevételeket, valamint az előterjesztésben foglaltakkal és a határozati javaslattal kapcsolatos észrevételeket esetleges módosító indítványokat tartalmazhatják. 

2.) Az ülés vezetője által szavazásra bocsátott határozati javaslat elhangzását követően csak értelmezési pontosító hozzászólásra van lehetőség. 
23. A napirenden kívüli hozzászólás
31 §

1.) A napirenden kívüli felszólalásra az ülés vezetőjétől írásban bármelyik képviselő kérhet engedélyt. A felszólalás témáját az ülés megnyitása előtt 1 órával át kell adni az ülés vezetőjének. 
2.) A felszólalás lehetőségének megtagadása esetén az engedély megadásával – a képviselő kérésére – a képviselő-testület vita nélkül egyszerű szótöbbséggel határoz. 

3.) A napirenden kívüli felszólalás a hivatalos napirend utolsó pontját követően adható elő és legfeljebb 5 percig tarthat.  

4.) A napirenden kívüli felszólalás során elhangzottakkal kapcsolatban határozat nem hozható.  
24. Vitavezetési szabályok, a vita lezárása
32 §

1.) A polgármester  a napirendek sorrendjében, minden előterjesztés, indítvány felett külön-külön nyit vitát, melynek során az előterjesztő a jelen rendelet 26. §-ban meghatározottak szerint szóbeli kiegészítést tehet, illetve a vitában elhangzottakra is figyelemmel a javaslatát a vita lezárásáig megváltoztathatja, vagy a szavazás megkezdéséig azt bármikor visszavonhatja. 
2.) Az Önkormányzat bizottsága - bármelyik előterjesztéshez- a benyújtott módosító indítványokat is értékelő javaslatot nyújthat be a képviselő-testülethez. Az értékelő javaslatot a bizottság elnöke ismerteti.

3.) Ha a napirendi ponthoz több felszólaló nincs, a polgármester a vitát lezárja, majd a vitában elhangzottakat összefoglalja, és a javaslatokat logikai sorrendben bocsátja szavazásra.

4.) Az előterjesztések vitája során az ülés vezetője, vagy bármely képviselő javaslatot tehet a vita lezárására. E javaslat elfogadása esetén is mindazoknak szót kell adni, akik a javaslat elhangzásáig szót kértek.

5.) A vita lezárás után – a döntés előtt- minden esetben vizsgálni kell a határozatképességet és a jegyzőnek szót kell adni, ha a döntési javaslatok törvényességét illetően észrevételt kíván tenni. Ezt követően az ülés vezetője összefoglalja a vitát, ismerteti a határozati javaslatot és az elhangzott módosító indítványokat. 
25. A döntéshozatal szabályai
33 §
1.) A polgármester a vitában elhangzottak, összefoglalása után, a javaslatokat logikai sorrendben bocsátja szavazásra. Először a módosító indítványokról dönt a testület- az elhangzás sorrendjében- majd az eredeti határozati javaslatról.

2.) A képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a képviselők több mint fele, azaz legalább 5 képviselő jelen van.

3.) A képviselő-testület döntéseit egyszerű vagy minősített többséggel hozza. 
a.) Egyszerű többséghez a jelen levő képviselők több mint felének igen szavazata szükséges,

b.) Minősített többségű szavazat a megválasztott képviselők több mint felének (legalább 5) igen szavazata szükséges.

4.) Minősített többség szükséges az Mötv. 50. § (1) bekezdésében felsoroltakon felül: 
a.) a Mötv. 42. § (1)(2)(5)(6)(7) pontjában meghatározott kérdésekben,
b.) a Mötv. 50. § -ában felsorolt egyéb kérdésekben, 
c.) a képviselő-testület átruházott hatáskörének visszavonásához,
d.) a polgármester és az alpolgármester fegyelmi és anyagi felelősségének megállapításához, 

e.) hitel felvételéhez, amennyiben annak mértéke a költségvetési rendeletben megállapított mértéket meghaladja,
f.) az olyan előterjesztés napirendre vételéhez, melyet előzetesen bizottság nem tárgyalt, 

g.) az előterjesztés visszavonása esetén annak napirenden tartásához,
h.) az önkormányzati vagyon ingyenes megszerzéséről és átengedéséről szóló döntés meghozatalához, 

i.) az önkormányzat képviseletéről szóló döntés meghozatalához,
j.) titkos szavazás elrendeléséhez,
k.) a sürgősségi indítvány napirendre vételéhez, 

34 §

1.) A személyes érintettség bejelentésére, a döntéshozatalból való kizárásra a Mötv. 49. § (1) bekezdésének rendelkezését kell megfelelően alkalmazni.

2.) Amennyiben a képviselő a személyes érintettségének bejelentését elmulasztja, az ügyet az ügyrendi bizottság kivizsgálja és javaslatot tesz a képviselő-testületnek a hozott határozat megerősítésére vagy a napirend újratárgyalására. 

26. A szavazás módja

35 §
1.) A Képviselő-testület döntéseit – határozat, rendelet – nyílt szavazással (kézfelemeléssel) hozza. 

2.) A vita lezárása után először a módosító, kiegészítő javaslatokat, majd a szavazás eredményétől függően az eredetileg előterjesztett javaslatot kell megszavaztatni. 

3.) A szavazatok összeszámlálásáról az ülésvezető elnök gondoskodik, majd ismerteti a határozatot és kihirdeti a szavazás eredményét. 
36 §
1.) A kitüntetés, elismerő cím, díj adományozása, vagy egyéb személyi kérdések tárgyalása során – kettőnél több jelölt esetén – a tárgyalás két fordulóban történik.

2.) Az első fordulóban titkos szavazással a rangsor felállításáról dönt a testület. A szavazás az egyes személyekről külön-külön történik, egy képviselő akár több jelöltre is szavazhat igen szavazattal.
3.) A második fordulóban a két legtöbb igen szavazatot kapott jelölt közül történik a választás titkos szavazással. 

4.) A titkos szavazást az Ügyrendi Bizottság, mint szavazatszámláló bizottság bonyolítja le.

5.)  A titkos szavazás borítékba helyezett szavazólapon történik. A szavazólapon feltüntetett személyek közül érvényesen szavazni egy jelöltre lehet, a szavazólapra felvett személyek neve melletti körben egymást metsző vonallal. 
6.) A szavazás a Polgármesteri Hivatal hivatalos bélyegzőlenyomatával ellátott szavazólapon és urna igénybevételével történik. 

7.) A szavazatszámláló bizottság összeszámlálja a szavazatokat és megállapítja az érvényes és érvénytelen szavazatok számát és erről tájékoztatja a képviselő-testületet.
8.) A titkos szavazásról külön jegyzőkönyv készül, amely tartalmazza: 

a.) a szavazás helyét és napját, a szavazás kezdetét és végét,
b.) a szavazatszámláló bizottság tagjainak nevét és tisztségét,
c.) a szavazás során felmerült körülményeket,
d.) a szavazás eredményét,
e.) a jegyzőkönyvvezető nevét,
f.) a bizottság tagjainak és a jegyzőkönyvvezetőnek az aláírását,
g.) a szavazásra bocsátott kérdések meghatározását,

h.) a kiadott szavazólapok számát,

i.) urnában levő szavazólapok számát, a szavazatok megoszlását, eredményét. 

9.) Az ülés vezetője a szavazatszámláló bizottság elnökének tájékoztatása alapján kihirdeti a szavazás eredményét.
10.) Ha a kitüntetés, elismerő cím, díj adományozása, valamint egyéb személyi kérdések tárgyalása során két jelölt van a szavazásra egy fordulóban a 3.) 5.) bekezdésben írt eljárásban kerül sor.  

27. Név szerinti szavazás
37 §

1.) A képviselő-testület, a polgármester, vagy bármelyik képviselő indítványára egyszerű szótöbbséggel dönthet név szerinti szavazás elrendeléséről. A javaslatot nem kell indokolni. 

2.) Külön képviselő-testületi döntés nélkül név szerinti szavazást kell tartani a képviselők egynegyedének indítványára. 

3.) Nem lehet név szerinti szavazást tartani a Mötv. 48. § (3) bekezdésében meghatározott kérdésekben.

4.) A névszerinti szavazás esetén a jegyző ABC sorrendben egyenként felolvassa a képviselő-testületi tagok nevét, s a jelenlévő képviselők neve felolvasásakor hangosan nyilatkozik a szavazatáról. 
5.) Amennyiben a képviselői nevek felolvasása során olyan képviselő neve hangzik el, aki nincs jelen, a hangfelvételen történő rögzítés végett hozzá kell mondani „az ülésen nincs jelen” illetve „a szavazásnál nincs jelen”

6.) A név szerinti szavazásnál „igen”, „nem” és „tartózkodom” szavazás lehetséges. 

28. A képviselő-testület döntései
38 §

1.) A képviselő-testület döntése rendelet vagy határozat. A határozat egyedi vagy normatív határozat lehet. 

2.) Közbenső döntésnek minősül a képviselő-testület elé kerülő előterjesztések megtárgyalása során kiegészítő, módosító, indítványok elfogadása tárgyában hozott döntés. 

29. A határozat

39 §
1.) Határozatnak minősül a képviselő-testület által az előterjesztéshez kapcsolódó határozati javaslat ügyben hozott – az elfogadott módosításokat és kiegészítéseket is tartalmazó – döntései. 

2.) A határozatban a képviselő-testület:

a.) elfogadja a javaslatot,

b.) elutasítja a javaslatot, illetve

c.) tudomásul veszi az elhangzottakat.

3.) A határozat tartalmazza: 
a.) a képviselő-testület döntését,

b.) a végrehajtás érdekében teendő szervezeti intézkedéseket,

c.) a végrehajtás határidejét, a felelősöket,

d.) a határozat közlésére vonatkozó szabályokat.

4.) Az önkormányzati hatósági ügyben átruházott hatáskörben a polgármester, a bizottság, a jegyző döntése ellen a képviselő-testülethez lehet fellebbezést benyújtani.

5.) Az önkormányzat hatósági ügyben hozott határozata ellen fellebbezésnek nincs helye. A határozat felülvizsgálatát jogszabálysértésre való hivatkozással az illetékes bíróságtól lehet kérni a határozat közlésétől számított 30 napon belül. 

6.) A képviselő-testület normatív határozatban szabályozza a saját és az általa irányított szervek tevékenységét, szervezetét, illetve működését.

7.) A normatív határozatot a kihirdetésre vonatkozó szabályok szerint közzé kell tenni. 

30. A képviselő-testületi határozat jelölése és nyilvántartása
40 § 
1.) A képviselő-testület határozatát év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal kell ellátni. 
2.) A határozat megjelölése magában foglalja a határozatot hozó szerv megnevezését, a határozat sorszámát (arab számmal) meghozatalának idejét (évet, valamint zárójelében hónap, napot, a hónapot római számmal) továbbá a határozatot hozó szerv nevének rövidítését, a határozat megnevezés. 

3.) A testületi határozatokról a polgármesteri hivatal nyilvántartást vezet. 

4.) A határozatok nyilvántartásáról a jegyző gondoskodik. A határozatokat a jegyzőkönyv elkészültét követően három (3) napon belül el kell küldeni a végrehajtásért felelős személyeknek, a határozattal érintetteknek, a hivatal szervezeti egységei vezetőinek. 
5.) A rendelet előkészítése során előzetes hatásvizsgálat elvégzésével fel kell mérni a szabályozás várható következményeit. A rendelettervezet előkészítője az előzetes hatásvizsgálatot a jogalkotásról szóló 2010. évi CXXX. törvény (továbbiakban: Jat.) 17. § -ban foglaltak szerint köteles elvégezni, az előterjesztéshez csatolni. 

6.) Rendelettervezetet csak a polgármester, a jegyző, illetve a képviselő-testület terjeszthet elő. 

7.) A rendelettervezetről szóló szavazás során először a módosító indítványokról, majd a rendelettervezet egészéről dönt a testület. 

8.) A rendelet végén minden esetben meg kell határozni a hatályba lépésének napját. 

9.) A rendelettervezet előkészítéséhez – szükséges esetben – szakértők, illetve előkészítő csoport hozható létre, vonható be. 

41 §
1.) A képviselő-testület rendeleteit a naptári év elejétől kezdődően folyamatos sorszámmal kell ellátni. A rendeletek megjelölésére a 2010. évi CXXX. törvény 27. § (2) bekezdésben foglaltakat kell alkalmazni. 
2.) Az önkormányzati rendeletet a polgármester és a jegyző írja alá. 

3.) A rendelet kihirdetéséről és azoknak naprakészen tartásáról, a jegyző gondoskodik. 
4.) A rendelet kihirdetése Üröm Község Honlapján (www.urom.hu) megjelenéssel történik.   A rendelet közzététele a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján történő kifüggesztéssel történik. A kifüggesztés napját –mely a kihirdetés napjával azonos- fel kell tűntetni. A rendeleteket 15 napra kell kifüggeszteni. 
5.) A rendelettervezetekről a Polgármesteri Hivatal nyilvántartást vezet, amely tartalmazza: 

a.) a rendelet számát és tárgyát, 

b.) meghozatalának, hatályba lépésének és kihirdetésének időpontját, 

c.) módosító kiegészítő rendelet számát és annak időpontját, 

d.) hatályon kívül helyező rendelet számát, hatálybalépésének és kihirdetésének időpontját. 

6.) A Községi Könyvtárban az önkormányzati rendeletek 1-1 példányát el kell helyezni. 

31. A képviselő-testületi ülések jegyzőkönyve
42 §

1.) A képviselő-testületi ülésről, a résztvevő jegyzőkönyvvezető közreműködésével  jegyzőkönyvet kell készíteni.

2.) A jegyzőkönyvnek a Mötv. 52. § (1) bekezdésében meghatározottakon kívül az alábbiakat kell tartalmaznia: 
a.) az elhangzott közérdekű kérdést,  

b.) a szóban feltett kérdést és a szóban adott választ, 
c.) a szóban elhangzott tájékoztatók, bejelentések illetve a napirenden kívüli felszólalások lényegét, 
d.) a tanácskozási joggal meghívottak nevét, 
e.) határozathozatal módját, 
f.) az ülés félbeszakításának és újrakezdésének időpontját, 
g.) az ülés vezetőjének a rend fenntartása érdekében tett esetleges intézkedését,
h.) az ülés bezárásának időpontját. 
3.) A jegyzőkönyv mellékletei a Mötv. 52. § (1) bekezdésben meghatározottakon túl:
a.) a meghívót,
b.) a képviselők által benyújtott írásos felszólalások, 

c.) az írásban benyújtott hozzászólásokat, kérdéseket, 

d.) az elfogadott rendeleteket, melyet a polgármester és a jegyző aláírt,
e.) jelenléti ívet,
f.) titkos szavazásról készült jegyzőkönyvet,
g.) névszerinti szavazásról készült jegyzőkönyvet, 

h.) a képviselő-testület zárt üléséről készült jegyzőkönyv.
4.) A jegyzőkönyv eredeti példányát a mellékletekkel együtt a Polgármesteri Hivatal kezeli a hangfelvétellel együtt és gondoskodik azok évenkénti beköttetéséről, továbbá megfelelő őrzéséről. A jegyzőkönyv egy példányát a Községi Könyvtárban kell elhelyezni.

5.) A választópolgárok – a zárt ülés kivételével – betekinthetnek a testületi ülések előterjesztéseibe és ülésének jegyzőkönyvébe. A zárt ülésen hozott döntés nyilvános. 

32. Hangfelvétel

43 §

1.) A Képviselő-testület üléséről hangfelvételt kell készíteni, amely nem selejtezhető. A hangfelvételt a szerkesztet jegyzőkönyv elkészítése után a keletkezést követő év március 31-ig a Pest Megyei levéltárnak át kell adni. 
2.) Az ülésen elhangzottakat úgy kell rögzíteni, hogy abból az ülés egész menete követhető legyen. A hangfelvétel alapján kell a jegyzőkönyvet elkészíteni, melyről a jegyző gondoskodik.
33. Önkormányzati rendeletalkotás
44 §
1.) Feladatkörében eljárva a képviselő-testület a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján, annak végrehajtására rendeletet alkothat. 

Az önkormányzati rendelet alkotását, módosítását kezdeményezheti:

a.) a képviselő-testület tagja,

b.) a képviselő-testület bizottsága,

c.) a polgármester, alpolgármester,

d.) a jegyző,
e.) a települési kisebbségi önkormányzat elnöke 

f.) a helyi civil szervezetek képviselői 

2.) A rendelettervezet a polgármesternél írásban nyújtható be, amelyhez írásos indokolás csatolandó. Az indokolásban kell bemutatni azokat a gazdasági, társadalmi körülményeket, melyek a javasolt szabályozást szükségessé teszik.
3.) A polgármester gondoskodik a rendelet tárgya szerinti illetékes Képviselő-testületi bizottságok és a hivatal bevonásával a rendelettervezet előkészítéséről, jogi szempontból történő véleményeztetéséről.
34. Az önkormányzati rendelet végrehajtása és hatályosulása

45 §

1.) Az önkormányzati rendelet végrehajtására kötelezettek, tájékoztatást adnak a végrehajtás helyzetéről, és a jogalkalmazás során előforduló fontosabb tapasztalatokról.

2.) A jegyző két évente gondoskodik a hatályos önkormányzati rendeletek felülvizsgálatáról. Ennek eredményéről előterjesztést készít a képviselő-testület számára.

3.) A jegyző köteles a hatályos rendeletek jegyzékét naprakész állapotban vezetni, mely jegyzéket a jelen rendelet 14. függeléke tartalmazza.

IV. fejezet
35. A lakossággal való kapcsolattartás

46 §

1.) A lakossággal való együttműködés, kapcsolattartás formái különösen:

a.) közmeghallgatás,
b.) fórum, 

c.) képviselői fogadóóra. 

2.) A Képviselő-testület az éves költségvetésében meghatározott összeg erejéig anyagilag is támogatja a lakosság önszerveződő közösségeit, így különösen a helyi egyesületeket települési érdekeket szolgáló közösségeket, a településen működő alapítványokat. 
3.) A Képviselő-testület a lakossággal való kapcsolattartás és a helyi közélet biztosítása érdekében, segíti a folyamatosan működő közszolgálati tájékoztatási eszközök tevékenységét. 

36. Közmeghallgatás

47 §

1.) A képviselő-testület szükség szerint, de legalább évente egy esetben november 30-ig közmeghallgatást tart, amelyben a választópolgár és a helyben érdekelt szervezetek képviselői közérdekű kérdést és javaslatot tehetnek. A közmeghallgatást úgy kell tekinteni, mint nyilvános testületi ülést. 
2.) Az évi rendes közmeghallgatás időpontját a munkatervben kell meghatározni. 

3.) Közmeghallhatás tartható még a település lakosságának egészét, vagy jelentős részét érintő konkrét ügyekben szükséges döntések meghozatala előtt a lakosság véleményének megismerésére. 

4.) A 3.) bekezdés szerinti közmeghallhatást indítványozhatja: 

a.) a polgármester,

b.) a képviselő-testület bármely tagja vagy bizottsága, 

c.) a jegyző.

Az indítványt indokolni kell. A képviselő-testület az indítvány elfogadásáról vita nélkül, egyszerű többséggel dönt. 

5.) A közmeghallgatás alkalmával:

a) az állampolgárok és a településen működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben a képviselő-testülethez kérdéseket intézhetnek, illetve közérdekű javaslatokat tehetnek, a közmeghallgatás alatt, illetve azt megelőzően írásban, vagy telefonon. 
b) a közmeghallgatás helyéről, idejéről és a tárgyalásra kerülő tárgykörről az egyes képviselőket, a település lakosságát, a közmeghallgatás időpontját megelőzően legalább 10 nappal a helyben szokásos módon tájékoztatni kell.

6.) A közmeghallgatást a polgármester vezeti. A közmeghallgatásról jegyzőkönyv készül, melyre a Képviselő-testület jegyzőkönyvére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

7.) A közmeghallgatáson előterjesztett közérdekű kérdésekre és javaslatokra lehetőleg érdemben azonnal kell válaszolni. Amennyiben érdemi válaszadásra nincs lehetőség, úgy azt kivizsgálás és előkészítés után írásban kell megtenni, lehetőleg 15 napon belül. 
8.) A közmeghallgatáson a képviselő-testület döntést (határozat, rendelet) nem hozhat.
37. A Fórum

48 §

1.) A lakosság, a társadalmi szervezetek közvetlen tájékoztatására, a fontosabb döntések előkészítésébe való bevonás érdekében, a képviselő-testület szükség szerint lakossági fórumot hívhat össze.

2.) A lakossági fórum helyéről, idejéről és a tárgyalásra kerülő tárgykörről az állampolgárokat a rendezvény időpontját legalább 10 nappal megelőzően a helyben szokásos módon tájékoztatni kell.

3.) A lakossági  fórumot a polgármester, vagy az általa megbízott személy vezeti. 
4.) A fórumra meg kell hívni mindazokat, akiknek meghívása a Képviselő-testület ülésére is kötelező. 

5.) A fórumon elhangzottakról feljegyzést kell készíteni, amelynek elkészítéséről a jegyző gondoskodik. 
V. fejezet
38. A települési képviselő jogai és kötelezettségei
49 § 

1.) A települési képviselő a Mötv. 32. § -ában meghatározottakon túl:
a.) kezdeményezheti a hatáskör átruházás visszavonását,

b.) kérdést tehet fel, 

c.) javasolhatja annak a képviselőnek a döntéshozatalból történő kizárását, akit vagy akinek hozzátartozóját az ügy személyesen érinti,
d.) javaslatot tehet az ülés vezetőjének a rend fenntartása érdekében teendő intézkedésre,

e.) rendszeres fogadóórát tarthat.

2.) A képviselők tiszteletdíjban részesülnek, melynek mértékét a képviselő-testület külön rendelete tartalmazza. 

50 § 
1.) A képviselő a Mötv. 32. § -ban meghatározottakon kívül köteles:
a.) a képviselőkhöz méltó magatartást tanúsítani,

b.) részt venni a képviselő-testület ülésein és munkájában,

c.) a napirendek tárgyalására felkészülni, esetleges akadályoztatását az ülés vezetőjének előzetesen bejelenteni, 

d.) tudomására jutott szolgálati és hivatali titkot, valamint a személyiségi jogokkal összefüggő információkat megőrizni, 
e.) az ülés munkáját rövid, lényegre törőre hozzászólással segíteni,

f.) személyes érintettségét bejelenteni. 
39. A Képviselő-testület bizottságainak jogállása
51 §
1.) A képviselő-testület meghatározott önkormányzati feladatok ellátására, a testületi döntések előkészítésében való közreműködésre, döntése végrehajtásának megszervezésében való közreműködésre és ellenőrzésére, valamint saját és átruházott hatáskörben döntések meghozatalára az e rendelet 52. § (1) bekezdésében felsorolt állandó bizottságokat hozza létre, valamint ideiglenes (ad hoc) bizottságokat is létrehozhat. 
2.) A Képviselő-testület indokolt esetben, meghatározott feladatok ellátására, ideiglenes bizottságot hozhat létre. Az ideiglenes bizottság megbízatása feladatainak elvégzéséig, illetve az erről szóló előterjesztésnek a Képviselő-testület által történő elfogadásáig tart. 
3.) A bizottság ülések összehívására, működésére, nyilvánosságára, határozatképességére és határozathozatalára a Képviselő-testület határozatképességére és határozathozatalára, döntések végrehajtására vonatkozó szabályokat kell megfelelően alkalmazni, a Mötv. 60. § -ban meghatározott kivételekkel.
40. Állandó bizottságok
52 §
1.) A képviselő-testület állandó bizottságai:
a.) 11 tagú Pénzügyi és Gazdasági Bizottság

b.) 3 tagú Ügyrendi Bizottság

c.) 11 tagú Környezetvédelmi és Településfejlesztési Bizottság

d.) 3 tagú Szociális, Családügyi és Egészségügyi Bizottság

e.) 11 tagú Kulturális Bizottság

f.) 11 tagú Közrendvédelmi, Ifjúsági és Sport Bizottság

2.) A bizottságok főbb feladatait és az átruházott hatáskörök felsorolását e rendelet 11. melléklete tartalmazza. 

3.) A bizottság névsorát a rendelet 2. függeléke tartalmazza. 
53 §
1.) Az állandó bizottság általános feladata:

a.) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben, 

b.) a képviselő-testület döntéseinek előkészítése érdekében megvitatja a hatáskörébe tartozó ügyeket, véleményezi és arról a bizottság elnöke útján tájékoztatja a képviselő-testületet,

c.) közreműködik a feladatkörébe tartozó önkormányzati rendeletek és határozati javaslatok előkészítésében,

d.) feladatkörében ellenőrzi a képviselő testület döntéseinek végrehajtását. 
41. A bizottságok működése

54 § 
1.) A bizottság ülését az elnök hívja össze és vezeti. Amennyiben a bizottság elnöke akadályozva van, úgy az elnöki teendőket az alelnök látja el
2.) Az elnök köteles összehívni a bizottságot: 
a.) a képviselő-testület határozata alapján, 

b.) a polgármester indítványára,

c.) a bizottsági tagok legalább felének indítványára.

3.) A bizottsági tag köteles a tudomására jutott titkot megőrizni. Titoktartási kötelezettsége bizottsági tagságának megszűnése után is fennáll.

4.) Több, az adott hatáskörrel rendelkező bizottság elnöke megállapodhat a napirend együttes ülés keretében történő megtárgyalásáról.

5.) A bizottság átruházott hatáskörben hozott döntéséhez minősítet többségű szavazat szükséges. A bizottság határozatai – saját és átruházott hatáskörben hozott döntések kivételével – csak a bizottság tagjaira tartalmazhatnak kötelezettséget.

6.) A bizottság ügyviteli munkáját testületi ügyintéző segíti. A testületi ügyintéző:

a.) gondoskodik az ülés meghívójának és előterjesztéseinek összeállításáról és kiküldéséről, javaslat kidolgozása a bizottság munkaprogramjához, 
b.) bizottsági döntés alapján elkészíti a bizottsági ülés jegyzőkönyvét, amelyet eljuttat a jegyzőnek törvényességi felülvizsgálat céljából, a bizottsági ülés jegyzőkönyvének tartalmára a Mötv. 52. § (1) bekezdést kell alkalmazni. 
7.) A bizottság ülési nyilvánosak, a bizottság zárt ülést a Mötv. 46. § (2) bekezdésében foglaltak szerint tart, illetve tarthat.

8.) A zárt ülés elrendelésére vonatkozó javaslatról a bizottság vita nélkül minősített többségű szavazattal dönt. A bizottsági ülés jegyzőkönyvét 3 példányban kell elkészíteni. A jegyzőkönyvet a bizottság elnöke és egy tagja írja alá. A bizottság a jegyzőkönyv hitelesítő személyéről dönthet esetenként, az ülés kezdetén hozott határozatával. A jegyzőkönyv egy példányát 15 napon belül a jegyző köteles megküldeni a kormányhivatalnak. 

9.) A bizottsági döntéshozatalból történő kizárásra a Mötv. 49. § rendelkezéseit kell alkalmazni. 

10.) A képviselő-testület és a bizottságok, valamint a bizottságok egymás közötti zavartalan kapcsolatát a polgármester biztosítja.  

11.) A bizottság döntéseit határozat formájában hozza meg. A határozat lehet egyedi, vagy normatív határozat. 
12.) A bizottság tevékenységéről kétévente beszámol a Képviselő-testületnek.

42. Vagyonnyilatkozat tétel szabályai
55 §
1.) A polgármester és a képviselők a vagyonnyilatkozataikat az Ügyrendi Bizottság elnökének adják át. A vagyonnyilatkozatok biztonságos átvételében a jegyző közreműködik. 

2.) A leadott vagyonnyilatkozatokról az átvevő átvételi elismervényt állít ki. 

3.) A vagyonnyilatkozat tétel részletes szabályait a 9. melléklet tartalmazza.
VI. fejezet
A Polgármester, az alpolgármester, a jegyző
56 §

43. A polgármester

1.) A polgármester tevékenységét főállásban látja el. Foglalkoztatási jogviszonya megválasztásának napján keletkezik. 

2.) A polgármester a képviselő-testület elnöke és törvényes képviselője. 
57 §

1.) A polgármester a Mötv. 67. § -ban meghatározottakon kívül: 
a.) képviseli az önkormányzatot, biztosítja a képviselő-testület demokratikus, széles nyilvánosság melletti működését

b.) kapcsolatot tart más szervekkel, a környező önkormányzatok vezetőivel, 

c.) ápolja az önkormányzat hazai és nemzetközi kapcsolatait a képviselő-testület együttműködésével és egyetértésével,

d.) önkormányzati ügyekben kapcsolatot tart a médiával, hírközlő szervekkel,

e.) az önkormányzat működésével összefüggésben információkkal segíti a képviselők munkáját, összehívja, vezeti a képviselő-testület üléseit, ellenőrzi, segíti a képviselő-testület döntésének végrehajtását,

f.) a bizottságok működésével kapcsolatban kötelező jelleggel indítványozhatja a bizottságok összehívását, a Mötv. 61. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfelelően felfüggesztheti a bizottság döntésének végrehajtását.

g.) meghatározza a polgármesteri hivatal azon tisztviselőinek körét, akiknek kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetői kinevezéséhez, felmentéséhez, jutalmazásához egyetértése szükséges (15. függelék). 
58 §

1.) A képviselő-testület határozatával a polgármester részére jutalmat állapíthat meg a meghatározott időszakban végzett munkája értékelése alapján. A jutalom megállapítására bármelyik bizottság javaslatot tehet a képviselő-testületnek. 

59 §

1.) A polgármester az önkormányzat feladataival összefüggésben a költségvetési rendeletben e célra megállapított összeg erejéig szabadon vállalhat kötelezettségeket az általa szükségesnek ítélt feladtok ellátására. Ezt a keretet a költségvetésben el kell különíteni, a felhasználásról a zárszámadás során kell elszámolni.
2.) A polgármester – a képviselő-testület utólagos tájékoztatása mellett – az át nem ruházható hatáskörök kivételével a két ülés közötti időszakban felmerülő halaszthatatlan, életet, testi épséget veszélyeztető ügyekben, válság, vagy katasztrófahelyzetekben testületi ülés összehívása nélkül jogosult dönteni. 
3.) A polgármester egy hónapban kétszer tart fogadóórát, a hónap páros heteiben.
 

60 §

44. Alpolgármester
1.) A képviselő-testület a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére, a polgármester javaslatára, saját tagjai közül - titkos szavazással – két fő (2) főállású alpolgármestert választ. 
2.) Az alpolgármesterek főállásban látják el feladataikat. 

3.) Az alpolgármesterek feladatait a polgármester határozza meg és bízza meg az általános feladatokat ellátó alpolgármestert. 

4.) Az alpolgármesterek a polgármester irányítása mellett látják el feladataikat. 

5.) A főállású alpolgármesterek munkabérre jogosultak.

6.) A főállású I. alpolgármester minden páratlan hét szerdáján 9-12 óráig ügyfélfogadást tart.

A főállású II. alpolgármester minden páros hét szerdáján 9-12 óráig ügyfélfogadást tart. 


45. A jegyző, aljegyző

61 §

1.) A polgármester határozatlan időre a közszolgálati tisztviselőkről szóló 2011. évi CXCIX. törvényben meghatározott képesítési feltételeknek megfelelő jegyzőt nevez ki és gyakorolja felette a munkáltatói jogokat. 

2.) A jegyző a Mötv. 81. § (3) bekezdésében meghatározott feladatokon túl: 

a.)gondoskodik a képviselő-testülte és a bizottságok működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. Ennek keretében:

aa.)elősegíti az önkormányzati vagyon működtetését, gyarapítását, védelmét,
ab.) közreműködik a képviselő-testület és a bizottságok üléseinek előkészítésében,

ac.) gondoskodik a feladatkörébe tartozó előterjesztések előkészítéséről,
ad.)gondoskodik az ügyviteli feladatok ellátásáról,
ae.) tanácskozási joggal részt vesz a képviselő-testület ülésén, részt vehet továbbá a bizottságok ülésén,  

af.) a képviselő-testület és a bizottságok ülésein a szavazás előtt bármely javaslatot illetően törvényességi észrevételt tehet, 

ag.) köteles jelezni a képviselő-testület, a bizottságok, illetve a polgármester részére, ha döntéseiknél, működésüknél jogszabálysértést észlel,
ah.) a képviselő-testületet szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal tájékoztatja a polgármesteri hivatal munkájáról, 

b.) vezeti a polgármesteri hivatalt.
c.) gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat az aljegyző felett.

62 §

A polgármester a jegyző javaslatára – figyelemmel a Mötv. 82. § (1) bekezdésére, pályázati feltételeknek, illetve képesítési előírásoknak megfelelő – aljegyzőt nevez ki.

VII. fejezet
46. A képviselő-testület hivatala
63 §

1.) A képviselő-testület egységes hivatalának hivatalos elnevezése: Üröm Polgármesteri Hivatal (a továbbiakban: Polgármesteri Hivatal).
2.) A Polgármesteri Hivatal székhelye: 2096 Üröm, Iskola utca 10. 
64 §

1.) A Polgármesteri Hivatal szervezetére, működésére vonatkozó részletes szabályokat a Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzata tartalmazza.
2.) A Polgármesteri Hivatal Szervezeti és Működési Szabályzatába tartozó alábbi kérdésekben a polgármester javaslatára a képviselő-testület dönt:
a.) a hivatal belső szervezeti tagozódása, 

b.) a hivatal létszáma, 

c.) a hivatal munkarendje,

d.)a hivatal ügyfélfogadási rendje, ideértve a polgármester, jegyző ügyfélfogadási rendjét.

VIII. fejezet
47. A nemzetiségi önkormányzattal való együttműködés
65 §

1.) Az önkormányzat a Német Nemzetiségi Önkormányzattal a 194/2014 (XII.17.) önkormányzati határozattal elfogadott és a 8/2015 (II.11.) önkormányzati határozattal módosított együttműködési megállapodásban foglaltak szerint együttműködik és biztosítja részükre a működés személyi és tárgyi feltételeit, továbbá gondoskodik a működésükkel kapcsolatos végrehajtási feladatok ellátásáról. 
2.) Az önkormányzat a Német Nemzetiségi Önkormányzat feladatok ellátásához a Községi Könyvtárban biztosít helyiséget. Az önkormányzat a helyiséget ingyenesen használhatja, a rezsiköltségek a települési önkormányzatot terhelik. 
3.) A Nemzetiségi Önkormányzat a helyiséget a Nemzetiségi Önkormányzati feladtok ellátása, rendezvények, tanfolyamok megtartása céljából használhatja. A használat ellenőrzésére az önkormányzat jogosult. 
4.) Az önkormányzat a Polgármesteri Hivatal útján segítséget nyújt a Nemzetiségi Önkormányzat részére a képviselő-testületi ülések előkészítésében, a testületi döntések és a tisztségviselők döntéseinek előkészítésében és a döntéshozatalhoz kapcsolódó nyilvántartási, sokszorosítási, postázási feladatok ellátásában, valamint a nemzetiségi önkormányzat gazdálkodásával kapcsolatos nyilvántartási, intézkedési feladatok ellátásában.

5.) A Nemzetiségi Önkormányzat elnöke az Igazgatási Iroda, illetve a Pénzügyi Iroda kijelölt munkatársától igényelheti a 4. pontban megjelölt segítséget. 
IX. fejezet
48. Az önkormányzat működésének gazdasági alapjai
66 §
1.) Az Önkormányzat tulajdonára, a tulajdonra vonatkozó gazdálkodási szabályait önkormányzati rendelet tartalmazza. (vagyonrendelet)
2.) A vagyonrendeletben került meghatározásra a forgalomképtelen vagyontárgyak köre, a törzsvagyon korlátozottan forgalomképes tárgyai és azok a feltételek, amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontárgyakról való rendelkezések során. 
3.) Az önkormányzat a vagyonáról folyamatosan elszámol. A következő évet előkészítő közmeghallgatás egyik napirendjeként a polgármester tájékoztatást ad az önkormányzat vagyoni helyzetéről.
4.) Az önkormányzat vagyonának védelme érdekében a gazdasági társaság alapítására vonatkozó javaslat tárgyalásához kötelező a gazdasági számítás (költség-haszon elemzés) benyújtása. 
5.) Új intézmény alapítására, illetőleg meglévő intézmény átszervezésére vonatkozó javaslat megtárgyalásához kötelező a várható működési és bér jellegű kiadások illetve a bevételek elemzése.
49. A költségvetés

67 §

1.) Az önkormányzat éves költségvetését önkormányzati rendeletben állapítja meg. 

2.) A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg. 

3.) Az éves költségvetést valamennyi bizottság megtárgyalja és véleményezheti, a Pénzügyi és Gazdasági Bizottság véleményezi. 

4.) A költségvetési rendelettervezet több alternatívát is tartalmazhat. 

5.) A költségvetési rendelettervezetet a jegyző készíti elő, és a polgármester terjeszti a Képviselő-testület elé. 
68 §

1.) A költségvetési évet követően a Képviselő-testület zárszámadását rendeletben fogadja el. 

2.) A rendelettervezetet a költségvetési törvényben előírtaknak megfelelően kell előkészíteni. 

3.) A zárszámadás előkészítésére a költségvetési rendelet-tervezet előkészítésére vonatkozó szabályokat kell alkalmazni. 

50. Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése
69 §

1.) Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése belső ellenőrzés útján történik.
2.) A belső ellenőr tevékenységét éves ellenőrzési terv alapján végzi. Az ellenőrzési tervre a Pénzügyi és Gazdasági Bizottság tesz javaslatot. 

3.) Az éves ellenőrzési tervet a képviselő-testület fogadja el. 

70 §

1.) Az Önkormányzat az államháztartás belső pénzügyi ellenőrzését a külön jogszabályok szerinti folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (FEUVE), valamint belső ellenőr útján biztosítja. 

2.) A pénzügyi irányítás és felügyelet (FEUVE) feladatit, folyamatainak kialakítását szabályzatba kell foglalni, és olyan rendszert működtetni, mely biztosítja az önkormányzat rendelkezésére álló források szabályszerű, szabályozott, gazdaságos, hatékony és eredményes felhasználását. (A FEUVE szabályzatot a jelen rendelet 7. számú függeléke tartalmazza) 

X. Fejezet
51. Záró rendelkezések

71 §

1.) A jelen rendelet 2015. március 01. napján lép hatályba. A rendelet hatálybalépésével egyidejűleg hatályát veszti Üröm Község Önkormányzat képviselő-testületének a Szervezeti és Működési Szabályzatról szóló 11/2011 (IV.04.) önkormányzati rendelete. 
2.) A Szervezeti és Működési Szabályzat mellékletei:

1. melléklet: Az önkormányzat címere

2. melléket: A képviselő-testület bizottságai feladatkörének jegyzéke

3. melléklet: Környezetvédelmi és Településfejlesztési Bizottság feladatai

4. melléklet: Ügyrendi Bizottság feladatai

5. melléklet: Szociális, Családügyi és Egészségügyi bizottság feladatai

6. melléklet: Kulturális Bizottság feladatai

7. melléklet: Ifjúsági és Sport Bizottság feladatai

8. melléklet: A polgármester feladatai

9. melléklet: A vagyonnyilatkozat-tétel eljárási szabályai

10. mellékelt: Az önkormányzat alaptevékenységének kormányzati funkciók szerinti besorolása

11. melléklet: Átruházott hatáskörök jegyzéke

3.) A Szervezeti és Működési Szabályzat függelékei:

1. függelék: Üröm Község Önkormányzat képviselő-testületének tagjai

2. függelék: Üröm Község Önkormányzat állandó bizottságai

3. függelék: Üröm Község Önkormányzata által fenntartott és működtetett költségvetési intézmények jegyzéke

4. függelék: Hirdetmények kifüggesztésének helye

5. függelék: Német Nemzetiségi Önkormányzat tagjai

6. függelék: A közmeghallgatás rendje

7. függelék: Ürömi Civil és Társadalmi Szervezetek

8. függelék: Előterjesztések formai követelményei

9. függelék: Önkormányzati rendeletekben szereplő átruházott hatáskörök
10. függelék: A képviselők által teendő eskü szövege
11. függelék: A polgármester által teendő eskü szövege
12. függelék: A bizottságok nem képviselő tagjai által teendő eskü szövege
13. függelék: FEUVE 

14. függelék: Hatályos önkormányzati rendeletek

15. függelék: Polgármester nyilatkozata a fenntartott egyetértési jogáról

16. függelék: A képviselő-testületi előterjesztések tartalmi követelményei, továbbá a testület által hozott határozatok végrehajtásának rendje

17. függelék: A képviselő-testület határozatainak nyilvántartási rendje

18. függelék: Költségvetési gazdálkodás eljárási rendje

Üröm, 2015. február 11.

Laboda Gábor 






Dr. Halász Mónika
polgármester 







jegyző 

Az önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatának 35 § (5) bekezdése alapján kihirdetve és kifüggesztve:

2015. február 13. nap 









  Dr. Halász Mónika










Jegyző

Záradék:






Üröm Község Önkormányzatának az Önkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 2/2015 (II.13.) önkormányzati rendeletének egységes szerkezetbe foglalása 2019. október 31-én megtörtént. 

Üröm, 2019. október 31.
dr. Halász Mónika 











       Jegyző
� Módosította a 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.


� Módosította 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.


� Beiktatta a 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.


� Módosította a 2/2016 (II.16.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2016. február 17-től.


� Módosította a 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.


� Módosította a 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.


� Módosította a 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.


� Módosította a 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.


� Módosította a 12/2019 (X.30.) önkormányzati rendelet. Hatályos 2019. október 30-tól.





