
 
 

ÉRINTETTI TÁJÉKOZTATÓ 

Személyi anyag nyilvántartás 
 

1.  Elérhetőségi adatok 
 
Adatkezelő neve: Ürömi Napraforgó Óvoda 
Posta címe: 2096 Üröm, Fő utca 37. 
Telefonszám: 06/20/289-8125,06/20/4055999 
E-mail cím: ovoda@urom.hu 
Honlap: www.uromovi.hu 
Adatkezelő képviselője: Csordásné Tőkés Katalin 
Adatvédelmi tisztviselő: Kovácsné Szántó Éva 

 
2. Az adatkezelés célja:  

 
közalkalmazotti jogviszonyból származó jogok gyakorlásához és kötelezettségek 
teljesítéséhez szükséges adatok kezelésének biztosítása  
 

3. Az adatkezelés jogalapja:  
 
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont, közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. 
törvény 83./B.§ 
 

4. Az adatkezeléssel érintettek köre:  
 
közalkalmazottak 
 
 

5. Ha van, az adatok címzettjei: 
alkalmazottak 
 

6. Ha felmerül, harmadik országba vagy nemzetközi szervezethez történő 
adattovábbítás ténye:  

nem merül fel 
 

7. Az adattárolás időtartama: 
 
 irattári tervben nem selejtezhető 
 

8. Kezelt személyes adatok és különleges személyes adatok kategóriái: 

neve (leánykori neve), születési helye, ideje, anyja neve,  TAJ száma, adóazonosító jele, 

lakóhelye, tartózkodási hely, telefonszáma, családi állapota, gyermekeinek születési ideje, 

egyéb eltartottak száma, az eltartás kezdete, legmagasabb iskolai végzettsége (több 

végzettség esetén valamennyi, szakképzettsége(i), iskolarendszeren kívüli oktatás 



 
 

keretében szerzett szakképesítése(i), valamint meghatározott munkakör betöltésére 

jogosító okiratok adatai,  tudományos fokozata, idegennyelv-ismerete, a korábbi 

jogviszonyban töltött időtartamok megnevezése, a munkahely megnevezése, a megszűnés 

módja, időpontja, a közalkalmazotti jogviszony kezdete,  állampolgársága, a bűnügyi 

nyilvántartó szerv által kiállított hatósági bizonyítvány száma, kelte,  a jubileumi jutalom 

és a végkielégítés mértéke kiszámításának alapjául szolgáló időtartamok, a 

közalkalmazottat foglalkoztató szerv neve, székhelye, statisztikai számjele, e szervnél a 

jogviszony kezdete,  a közalkalmazott jelenlegi besorolása, besorolásának időpontja, 

vezetői beosztása, FEOR-száma, címadományozás, jutalmazás, kitüntetés adatai,  a 

minősítések időpontja és tartalma, személyi juttatások,  a közalkalmazott munkából való 

távollétének jogcíme és időtartama, a közalkalmazotti jogviszony megszűnésének, 

valamint a végleges és a határozott idejű áthelyezés időpontja, módja, a végkielégítés 

adatai, a közalkalmazott munkavégzésére irányuló egyéb jogviszonyával összefüggő 

adatai  

 

9. Érintetti jogok 
 

a) Tájékoztatáshoz való jog  
A Óvoda az érintettek megfelelő tájékoztatása érdekében adatkezelési tájékoztatót ad ki, 
melyet elérhetővé tesz honlapján. 

Az érintetti tájékoztató tartalmazza: 

- a Óvoda és képviselőjének adatait 
- az adatvédelmi tisztviselő adatait 
- az adatkezelés célját 
- az adatkezelés jogalapját 
- a személyes adatok címzettjei vagy címzett kategóriáit 
- külföldi adattovábbítást 
- adattárolás időtartamát 
- érintetti jogokat 
- jogorvoslati lehetőségeket 
- automatizált döntéshozatalt  
- technikai szervezési intézkedéseket 

 
b) Hozzáféréshez való jog 

A hozzáféréshez való jog a személyes adatokon végzett műveletek követhetőségét szolgálja. 
Az érintett tájékoztatást kaphat az adatkezeléssel összefüggésben. A hozzáféréshez való jog a 
folyamatban lévő adatkezelések vonatkozásában értelmezhető. Az érintett jogát szóban, 
írásban vagy elektronikus úton is gyakorolhatja. Az Óvoda köteles az érintett rendelkezésére 
bocsátani az adatkezelés tárgyát képező információk papír vagy elektronikus másolatát. 
Amennyiben az érintett elektronikus úton nyújtotta be a kérelmét az Óvoda elektronikus 



 
 

formátumban köteles az információt az érintett rendelkezésére bocsátani. A tájékoztatást 
díjmentesen kell biztosítani, azonban az Óvoda a tájékoztatás nyújtásával járó, 
adminisztrációs költségekre ésszerű díjat számíthat fel. Az Óvoda köteles az érintett 
kérelmének indokolatlan késedelem nélkül eleget tenni. Amennyiben az Óvoda úgy dönt, 
hogy nem tesz eleget az érintett kérelmének, akkor erről, valamint az elutasítás indokairól és a 
jogorvoslati lehetőségekről a kérelem beérkezésétől számított egy hónapon belül tájékoztatja 
az érintettet. 

Az Óvoda megtagadhatja a hozzáférés iránti kérelem teljesítését:  

-ha a kérelem megalapozatlan, vagy ismétlődő jellege miatt túlzó 

- ha nem kezeli az érintett személyes adatát 

- ha a kérelmet nem az érintett nyújtotta be, azaz más személyekre vonatkozó 
adatszolgáltatásra irányul 

- ha ágazati jogszabály lehetővé teszi a korlátozást vagy megtagadást 

c) Adathordozhatósághoz való jog 
Az érintett jogosult arra, hogy a rá vonatkozó, általa az adatkezelő rendelkezésére bocsátott 
személyes adatokat tagolt, széles körben használt, géppel olvasható formátumban megkapja, 
ha az adatkezelés hozzájáruláson vagy szerződésen alapul és az adatkezelés automatizált 
módon történik. Ez a jogosultság nem alkalmazandó, ha az adatkezelés közérdekű vagy az 
adatkezelőre ruházott közhatalmi jogosítványai gyakorlásának keretében végzett feladat 
végrehajtásához szükséges. Ezen túlmenően a kérelem megtagadására a b) pontban leírtak 
alkalmazandók. Jelen adatkezelés jogszabályon alapul, így az adathordozhatósághoz való jog 
nem gyakorolható. 

d) Helyesbítéshez való jog 
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Óvoda indokolatlan késedelem nélkül helyesbítse a 
rá vonatkozó pontatlan személyes adatokat. A helyesbítési jog mind az automatizált módon, 
mind pedig a manuális adatkezelésekre kiterjed. A személyes adatok pontosítása, kiegészítése 
független azok forrásától. A helyesbítésre irányuló kérelmét az Óvoda posta címére vagy e-
mail címére küldheti. 

e) Törléshez ( elfeledtetéshez) való jog 
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Óvoda indokolatlan késedelem nélkül törölje a rá 
vonatkozó személyes adatokat, ha az alábbi indokok valamelyike fennáll: 

- a személyes adatok kezelése már nem szükséges 
- az adatkezelésnek már nincs jogalapja 
- a tiltakozáshoz való jog gyakorlása 
- jogellenes adatkezelés 
- az adatkezelőre vonatkozó jogi kötelezettség  
- közvetlenül gyermekeknek kínált, információs társadalommal összefüggő 

szolgáltatások 
A törlés hatálya minden, az érintettre vonatkozó személyes adatra kiterjed függetlenül 
annak forrásától. Az Óvoda az adatok kezelésének időtartamát az adatkörök tekintetében 
az irányadó jogszabályok által határozza meg és ennek megfelelően törli. Amennyiben az 
adatkezelés időtartamát jogszabály határozza meg, ezért a törlési jog nem alkalmazandó. 



 
 

f) Adatkezelés korlátozásához való jog 
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Óvoda korlátozza az adatkezelést ha: 

- az érintett vitatja a személyes adatok pontosságát – ebben az esetben a pontosság 
ellenőrzésének befejezéséig az Óvoda köteles felfüggeszteni a vitatott pontosságú 
személyes adatokon végzett műveleteket 

- az adatkezelés jogellenes 
- a személyes adatok kezelése már nem szükséges 
- tiltakozáshoz való jog gyakorlása  

Az érintettre vonatkozó minden személyes adat a korlátozás hatálya alá tartozhat, amennyiben 
az érintett kérelmezi az adatkezelés ideiglenes szüneteltetését. A korlátozás feloldására 
kizárólag megfelelő jogalap alapján kerülhet sor. Ez az érintett hozzájárulása, az adatkezelés 
vagy harmadik személy jogos érdeke, valamint megfelelő közérdek. 

g) Tiltakozáshoz való jog  
Az érintett jogosult arra, hogy bármikor tiltakozzon a személyes adatainak kezelése ellen, 
ideértve a profilalkotást is. Az érintett tiltakozása esetén az Óvoda a személyes adatokat nem 
kezelheti, kivéve, ha bizonyítja, hogy az adatkezelést olyan kényszerítő erejű jogos okok 
indokolják, amelyek elsőbbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadságaival 
szemben, vagy amelyek jogi igények előterjesztéséhez, érvényesítéséhez vagy védelméhez 
kapcsolódnak. Hatálya kiterjed az automatizált módon, mind pedig a manuális 
adatkezelésekre. Az érintett csak abban az esetben tiltakozhat a személyes adatai ellen, ha az 
adatkezelés közérdekből vagy közhatalmi jogosítvány gyakorlása keretében végzett feladat 
végrehajtásához, illetve az adatkezelő vagy harmadik fél jogos érdekei alapján szükséges. 
Tiltakozhat továbbá, ha a személyes adatai kezelése közvetlen üzletszerzési célból történik, 
valamint, ha tudományos és történelmi kutatási célból vagy statisztikai célból kerül sor az 
adatkezelésre. Kivételt jelent a tiltakozási jog alól, ha közérdekű okból végzett feladat 
végrehajtása érdekében van szükség az adatkezelésre. 

h) Automatizált döntéshozatal egyedi ügyekben 
Az érintett jogosult, arra, hogy ne terjedjen ki rá olyan kizárólag automatizát adatkezelésen 
alapuló döntés hatálya, ideértve a profilalkotást is, amely rá nézve joghatással járna vagy 
hasonlóképpen jelentős mértékben érintené. 

Nem érvényesül a tilalom, ha: 

- az érintett és az Óvoda közötti szerződés megkötése vagy teljesítése érdekében 
szükséges 

- a döntés meghozatalát uniós vagy tagállami jog teszi lehetővé, amely az érintett 
jogainak és szabadságainak, valamint jogos érdekeinek védelmét szolgáló megfelelő 
intézkedéseket is megállapít 

- az érintett kifejezett hozzájárulásán alapul a döntés 
 

10. Technikai és szervezési intézkedések leírása 
Az Óvoda belső Adatvédelmi,-Információbiztonsági és Iratkezelési szabályzatot alkotott 
melyben az adatvédelmi és adatbiztonsági intézkedéseket részletesen szabályozta, vezeti az 
előírt nyilvántartásokat és minden adatkezelés vonatkozásában átlátható tájékoztatást nyújt az 
érintettek részére. 



 
 

 

11. Jogorvoslati lehetőségek 
Amennyiben úgy ítéli meg, hogy az Óvoda adatkezelése a GDPR vagy az Infotv. 
rendelkezéseibe ütközik, panaszával megkeresheti az Óvodát a postai címén vagy e-mail 
címén. Panaszát az Óvoda minden esetben megvizsgálja és megválaszolja. 

Panaszával fordulhat továbbá a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatósághoz 
(cím: 1125 Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/c, postacím: 1530 Budapest, Pf.: 5. E-mail: 
ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) és lehetősége van adatainak védelme 
érdekében bírósághoz fordulni, amely az ügyben soron kívül jár el. A bírósági eljárást a 
lakóhelye vagy a tartózkodási helye szerint hatáskörrel rendelkező bíróságon indíthatja meg. 


